Административный регламент предоставления Пенсионным фондом РФ и его территориальными органами государственной услуги по рассмотрению заявления о распоряжении средствами (частью средств) материнского (семейного) капитала» (утвержден Постановлением Правления Пенсионного фонда РФ от 24.06.2019 N 364п).
Постановление Правительства РФ от 01.02.2023 N 133 "Об утверждении Правил направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на получение ежемесячной выплаты в связи с рождением (усыновлением) ребенка до достижения им возраста трех лет, перечня документов (сведений), необходимых для распоряжения средствами (частью средств) материнского (семейного) капитала на получение ежемесячной выплаты в связи с рождением (усыновлением) ребенка до достижения им возраста трех лет и формы заявления об отказе от ее получения". 

Предоставление ежемесячной выплаты 
из средств материнского капитала
Заявители: постоянно проживающие на территории России граждане РФ, получившие государственный сертификат в связи с рождением (усыновлением) ребенка, если ребенок-гражданин России, рожден (усыновлен), и размер среднедушевого дохода семьи не превышает 2-кратную величину прожиточного минимума на душу населения, установленную в субъекте РФ.
Срок обращения:  Подать  заявление о предоставлении ежемесячной выплаты  из средств материнского капитала возможно в любое время в течение трех лет со дня рождения ребенка.  В случае если заявление подано не позднее трех месяцев со дня рождения ребенка (родного, ежемесячная выплата осуществляется со дня рождения ребенка, в остальных случаях - со дня обращения за ее назначением. 
Ежемесячная выплата устанавливается на 12 месяцев, но на срок не более чем до достижения ребенком возраста трех лет.
Повторное заявление о получении ежемесячной выплаты может быть подано заявителем в последний месяц периода, на который она назначена.
Способы подачи заявления:

-в территориальный орган Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации;

-через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

-по почте – при этом документ, удостоверяющий личность гражданина, не прилагается, а установление личности гражданина и свидетельствование его подписи на заявлении о распоряжении осуществляется в установленном законом порядке.
-в форме электронных документов, которые:  подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и представляются с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (лично или через представителя при посещении органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации посредством многофункционального центра; с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" - без электронных носителей).

-через Личный кабинет гражданина на сайте СФР, в этом случае срок представления гражданином необходимых документов (сведений из документов) в орган СФР не должен превышать 3 рабочих дней со дня направления территориальным органом Фонда пенсионного и социального страхования РФ заявителю уведомления о получении заявления о распоряжении.

В случае наличия в семье нескольких детей в возрасте до трех лет заявление о получении ежемесячной выплаты подается в отношении каждого ребенка.

Основные документы, необходимые для рассмотрения заявления:
1. Паспорт гражданина РФ
2. Свидетельства о рождении детей, о браке
3. Сведения о доходах всех членов семьи за 12 календарных месяцев, предшествующих 1 месяцу перед месяцем подачи заявления (для получения сведений органы СФР направляют межведомственные запросы, сведения также могут быть представлены заявителем самостоятельно).
4.  Справка банка о реквизитах счета 
Если персональные данные гражданина в документе, представленном для получения государственной услуги, не совпадают с таковыми, указанными в документе, удостоверяющем личность, факт принадлежности этого документа данному гражданину устанавливается на основании свидетельства о браке, свидетельства о перемене имени, свидетельства о расторжении брака, справок о браке, о перемене имени, о расторжении брака, выдаваемых органами записи актов гражданского состояния, справок компетентных органов (должностных лиц) иностранных государств.
Документы (сведения), которые находятся в распоряжении иных государственных органов и учреждений, необходимые для оказания государственной услуги, могут быть запрошены органом СФР в порядке межведомственного взаимодействия. Однако это не лишает граждан права представить их самостоятельно при подаче заявления о распоряжении.
Срок предоставления государственной услуги:

Заявление о распоряжении средствами материнского капитала подлежит рассмотрению территориальным органом СФР в течение 10 рабочих дней с даты его приема с документами (их копиями, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке), обязанность предоставления которых возложена на заявителя. Указанный срок может быть приостановлен в случае непоступления в установленные законодательством сроки запрашиваемых территориальными органами СФР документов (копий документов, сведений), необходимых для оказания государственной услуги. В этом случае решение выносится в срок, не превышающий 20 рабочих дней с даты приема заявления  о распоряжении.

