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                      Приложение
                    Утверждено приказом
Отделения Фонда пенсионного 
и социального страхования

 Российской Федерации
 по Астраханской области
                                                                                        от 09.01.2023г.     №  6
Отдельные положения Учетной политики по исполнению бюджета

Отделения Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Астраханской области
Отдельные положения Учетной политики  по исполнению бюджета (далее ( Учетная политика) Отделения Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Астраханской области (далее ( Отделение) устанавливают единство общих принципов исполнения бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее – СФР) органами системы СФР, организации и функционирования бюджетной системы СФР, определяют порядок и методы ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности по исполнению бюджета Отделения исходя из особенностей его структуры, деятельности, выполняемых полномочий и функций.
I. Общие положения

1.1. Настоящей Учетной политикой регламентируются правоотношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе исполнения бюджета СФР, контроля за его исполнением, осуществления бюджетного учета, составления, рассмотрения и представления бюджетной отчетности.

1.2. Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы СФР:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;
федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

федеральным законом о бюджете Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                 от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 ноября 2017 г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря  2017 г. № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 27 февраля 2018 г. № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 28 февраля 2018 г. № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 28 февраля 2018 г. № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 декабря 2018 г. № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября     2019 г. № 181н «Об утверждении  федерального стандарта бухгалтерского учета  государственных финансов  «Нематериальные активы»;

приказом  Министерства  финансов  Российской Федерации от 15 ноября 2019 г. № 184н  «Об утверждении  федерального стандарта  бухгалтерского  учета  государственных финансов  «Выплаты персоналу»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 июня 2020 г. № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 сентября 2020 г. № 223н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 октября 2020 г. № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17 мая 2022 г. № 75н «Об  утверждении  кодов (перечней кодов) бюджетной классификации  Российской Федерации  на 2023 год (на 2023 год  и на плановый  период 2024 и 2025 годов)»;

приказом Министерства финансов от 15 апреля 2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 24 мая 2022 г. № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения».

1.3.При организации ведения бюджетного учёта и составления бюджетной отчётности Отделение  руководствуется Учётной политикой  по исполнению бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, утверждённой (далее – Учётная политика СФР) Приказом Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации от 09.01.2023г  №14.

1.4.Отделение осуществляет функции участника бюджетного процесса согласно Приложению 1 к Учетной политике СФР: финансового органа, получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета.

1.5.  Делегирование полномочий

1.5.1. Право получения материальных ценностей  вне рабочего места сотрудника Отделения от третьих лиц подтверждается доверенностью, подписанной руководителем и главным бухгалтером Отделения или лицами, осуществляющими такие права в соответствии с перечнем должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, и заверенной печатью Отделения.

1.5.2. В Отделения устанавливаются предельные сроки использования и представления отчетности по выданным доверенностям на получение материальных ценностей:

срок действия доверенности составляет 15 (пятнадцать) календарных дней с даты выдачи доверенности;

срок представления отчетности устанавливается в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения материальных ценностей.
1.6. Взаимодействие между структурными подразделениями Отделения  регулируются регламентами либо порядками, утвержденными приказами руководителя Отделения.
  1.7. Предоставление права подписи первичных учетных документов должностным лицам утверждается распорядительным актом Отделения (доверенностью руководителя Отделения).
  1.8. Предоставление права первой и второй подписи  учетных документов должностным лицам утверждается распорядительным актом Отделения (приказом руководителя Отделения).
II. Порядок организации бюджетного учета участниками бюджетного процесса СФР
2.1. Ведение бюджетного учета в Отделении возлагается на главного бухгалтера-начальника Управления  казначейства.  

Бюджетный учёт ведёт структурное подразделения Отделения – Управление казначейства, деятельность которого регламентируется Положением об Управлении казначейства, должностными инструкциями сотрудников, отдельными приказами Отделения.

2.2. Требования главного бухгалтера – начальника Управления казначейства по документальному оформлению хозяйственной операции и предоставлению в Управление казначейства необходимых документов и сведений являются обязательными для всех структурных подразделения Отделения.

        2.3.  В соответствии с п.14 Инструкции 157н при смене руководителя Отделения и главного бухгалтера - начальника Управления казначейства  осуществляется передача  документов бухгалтерского учета, бюджетной, налоговой, статистической и иной отчетности, по которым не истек срок хранения.
       При этом также осуществляется передача учредительных и правоустанавливающих документов, Учетной политике Отделения со всеми приложениями, актов ревизий и проверок, ключей от сейфа, печатей и штампов, хранящихся в управлении казначейства.

      Передача производится на основании соответствующего приказа руководителя, которым устанавливается:

      - срок передачи документов; 

      - лицо, ответственное за прием документов;

      - другие лица, участвующие в процессе приема- передачи (при необходимости    – назначается комиссия).

      Передача дел оформляется Актом приема-передачи.

      В акте указываются:

      - опись переданных документов, их количество и места хранения;

      - список отсутствующих документов;
    - факт передачи печатей, штампов, ключей от сейфа и т.п.

    Акт приема-передачи  оформляется в последний рабочий день вышеназванного увольняемого лица и подписывается всеми ответственными лицами, принимающими участие в приеме-передаче.
2.4. При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, первичные документы, утвержденные Учётной политикой СФР, настоящей  Учетной политикой. 

Движение и технология обработки учетной информации (обработка первичных (сводных) учетных документов) осуществляются в Отделении в соответствии с Графиком документооборота  (Приложение 1 к настоящей Учетной политике). 

В целях своевременного представления в Управление казначейства, осуществляющее ведение бюджетного учета, первичных (сводных) учетных документов,  График документооборота, доводится главным бухгалтером до всех структурных подразделений Отделения. Своевременное и качественное оформление первичных (сводных) учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.  Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных (электронных) носителях.

Формирование журналов операций (код формы по ОКУД 0504071) в соответствии с Перечнем регистров бюджетного учета участников бюджетного процесса (приложение 3 к Учетной политике СФР) осуществляется в виде бумажного (электронного) документа. Журналы операций с количеством более десяти страниц формируются на бумажном носителе по истечении каждого месяца в объеме титульного листа и листов, отражающих обороты для Главной книги (код формы по ОКУД 0504072)».  
Главные книги (код формы по ОКУД 0504072) ежемесячно формируются  отдельно (до момента организационно-технической готовности) в ЕИС АХД. Бухгалтерский учет (1С:Предприятие) в рамках функционала  по основной деятельности Отделения и ЕИС АХД. Бухгалтерский учет (1С:Предприятие)  в рамках функционала  по содержанию  Отделения.
Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежей по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам в части пенсионного обеспечения отраженные в выписке по лицевому счёту «03» в связи со значительным количеством формируются на бумажном носителе в форме Реестра уведомлений об уточнении вида  и принадлежности платежа. 
      Электронный документ с использованием соответствующего вида электронной подписи, хранится в электронных файлах защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела и в соответствии с утвержденным Порядком электронного документооборота и обеспечения гарантированной сохранности первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета.  
2.5. В Отделении разрешается передача в Управление казначейства, осуществляющее ведение бюджетного учета, скан-копий первичных (сводных) учетных документов (документов, послуживших основанием для формирования первичных (сводных) учетных документов), содержащих собственноручные подписи (составленных на бумажном носителе), в целях отражения бухгалтерских записей. Ответственность за соответствие скан-копии подлиннику документа возлагается на лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы, и  соответственно ответственное за формирование и (или) передачу такой скан-копии. Передача скан-копии осуществляется при условии ее подписания электронной подписью лица, ответственного за соответствие скан-копии подлиннику документа. Место хранения подлинников первичных (сводных) учетных документов на бумажном носителе, поступивших в Управление казначейства, осуществляющее ведение бюджетного учета, в виде скан-копий является Управление казначейства. 
      Перечень направлений, по которым осуществляется электронный документооборот с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи устанавливается Технологией обработки учетной информации (Приложение 2 к настоящей Учетной политике).
2.6. Рабочий план счетов бюджетного учета разрабатывается и утверждается СФР и содержит применяемые им счета бюджетного учета для ведения синтетического и аналитического учета с применением особенностей формирования номера счета плана счетов, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для участников бюджетного процесса и Порядком формирования органами системы СФР номеров отдельных счетов бюджетного учета.
2.7. В целях публичного раскрытия информации Отделение размещает копии документов Учетной политики и публично-раскрываемых показателей годовой бюджетной отчётности на официальном сайте СФР в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
III.Учёт операций участниками бюджетного процесса
3.1. Учет санкционирования расходов бюджета СФР получателем бюджетных средств ведется согласно Порядку учета санкционирования расходов Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, территориальных органах Фонда (Приложение №9 к Учетной политике СФР). 
Исходя из особенностей выполняемых полномочий и функций Отделение как получатель бюджетных средств  принимает к учету и сторнирует (корректирует)  денежные обязательства по публично нормативным обязательствам на осуществление расходов   по перечислению денежных средств для  осуществления выплаты на счет, открытый Федеральному казначейству для осуществления и отражения операций с денежными средствами, поступившими во временное распоряжение, для оплаты расходов на изготовление, ремонт и замену протезов, протезно-ортопедических изделий, ортезов, приобретение технических средств реабилитации и услуг по их ремонту с использованием электронного сертификата на основании  Приказа Отделения  и осуществляет отражение в бюджетном учете в момент перечисления. 
Отделение как получатель бюджетных средств  принимает к учету и сторнирует (корректирует)  денежные обязательства по публично нормативным обязательствам на осуществление расходов  по страховым выплатам, осуществляемым Отделом назначения и  осуществления страховых выплат застрахованным гражданам,  по публично нормативным обязательствам на осуществление расходов  по перечислению  компенсации  за самостоятельно приобретенное инвалидом  техническое средство реабилитации и (или) оказанную услугу,  и отдельных категорий граждан  из числа ветеранов протезами (кроме зубных протезов), протезно-ортопедических изделиями,   по публично нормативным обязательствам на осуществление расходов  по перечислению  компенсации  за самостоятельно приобретенное пострадавшим на производстве  техническое средство реабилитации и (или) оказанную услугу,  на основании  Приказа Отделения  и осуществляет отражение в бюджетном учете в момент начисления. 
3.2. Учет нефинансовых активов. 
       3.2.1.Принятие на учет вновь поступивших объектов нефинансовых активов, выбытие нефинансовых активов, а также решение об отнесении материальных ценностей к основным средствам или материальным запасам осуществляет постоянно действующая Комиссия по поступлению и выбытию активов Отделения.
       3.2.2. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основных средств, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально натуральным показателям (площади, объему, весу, иному показателю, установленному Комиссией по поступлению и выбытию активов Отделения для постановки на учет и передаче основных средств, материальных ценностей, списанию имущества Отделения.
3.2.3. Не проставляются инвентарные номера на следующих объектах имущества в силу особенностей регистрации их учёта (кадастровый номер, государственный регистрационный знак):
- здания, помещения;

- автомобили и прицепы к ним.

3.2.4. Не наносятся инвентарные номера на объекты биологических ресурсов. 
3.2.5. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учёту по справедливой стоимости, определённой инвентаризационной комиссией с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

3.2.6. Основным средствам, хранящимся на складе и не введённым в эксплуатацию инвентарный номер не присваивается.

3.2.7. К материальным запасам относится:

- хозяйственный и производственный инвентарь,  в том числе – ведро (пластиковое, оцинкованное),  лопата (в том числе снегоуборочная), грабли, швабра, метла, веник, совок для мусора, урна, ерш для унитаза,  сиденье для унитаза, топор, багор, молоток, плоскогубцы, отвертка, ножовка, гаечные и газовые ключи, кисть малярная, сетевой фильтр,  удлинитель, канистра (пластиковая, металлическая), сверло,  бита, валик, наждачная бумага, надфиль, рубанок механический, пила ручная по дереву, пила ручная по металлу, полотно для пилы по металлу, ключ гаечный разводной, кусачки, гвоздодер, помпа для воды ручная механическая и др;

- канцелярские товары, в том числе – степлеры малой мощности (до 50 листов), антистеплеры,  ножницы, ножи канцелярские, лотки для бумаги, точилки (в т.ч. механические), дыроколы малой мощности (до 50 листов), папка с арочным механизмом тип «Корона», настольный карман с символикой, линейки и др.

        3.2.8. Списание материальных запасов (за исключением ГСМ) производится по фактической стоимости.

3.2.9. Приказом Отделения утверждаются нормы на списание горюче-смазочных материалов с учётом применения надбавок к базовым нормам расхода топлива в зимний период и эксплуатации автотранспортных средств в городской среде и на трассе, другие надбавки. Списание ГСМ производится по средней фактической стоимости на основании путевых листов, но не выше норм установленных приказом Отделения.

3.2.10. Документом, подтверждающим установку картриджей и запасных частей, является Акт на выполнение работ по установке, утверждённый заместителем управляющего.

3.2.11. Бланки строгой отчетности (в виде путевок на санаторно-курортное лечение для застрахованных лиц, свидетельства пенсионеров,  предназначенные для использования (потребления) в процессе деятельности учреждения и находящиеся в местах хранения у органа системы СФР, подлежат отражению в бюджетном учете на счете 010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения».
Аналитический учет бланков строгой отчетности, находящихся в местах хранения Отделения, ведется по их видам (наименованиям) и количеству, в разрезе ответственных лиц, местонахождений объектов (адресов, мест хранения).

Операции по внутреннему перемещению (передаче работнику, ответственному за выдачу) бланков строгой отчетности отражаются по дебету счета 040120272 «Расходы материальных запасов текущего финансового года» и кредиту счета 010536449 «Уменьшение стоимости прочих материальных запасов однократного применения» с одновременным отнесением на забалансовый счет 03 «Бланки строгой отчетности» на основании требования-накладной (форма по ОКУД 0504204).
4. Нематериальные активы.

4.1.1. Срок полезного использования нематериальных активов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов Отделения.

4.1.2. Приобретенные неисключительные права на результаты интеллектуальной деятельности сроком полезного использования не более 12 месяцев в случае, что этот срок затрагивает два календарных года, такие расходы подлежат отражению в составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 226. 

        5. Для обеспечения сохранности, целевого использования и движения сим- карт издается приказ по Отделению на их распределение.
6. Учёт финансовых активов.

6.1. Денежные средства, денежные документы.

 Лимит остатка кассы утверждается приказом Отделения.

6.2. Расчёты с подотчётными лицами.

6.2.1. Денежные средства на расходы, связанные с командировкой, выдаются подотчетному лицу на основании приказа о командировании и письменного заявления (Приложение 3 к настоящей Учетной политике) в размере предполагаемой суммы, причитающейся на оплату проезда, расходов по найму жилого помещения, суточных, определенных на основании количества дней командирования, указанных в приказе о командировании. 
6.2.2. Денежные средства на хозяйственные расходы, выдаются сотруднику Отделения на основании письменного заявления получателя с указанием назначения и срока на который выдаются (Приложение 4 к настоящей Учетной политике). Денежные средства выдаются на срок не более 14 календарных дней.
6.2.3.При подаче на визирование управляющему Отделением заявление должно содержать отметки Управления  казначейства об отсутствии задолженности по подотчётным средствам и бюджетного отдела об отнесении расходов по виду расходов бюджета, КОСГУ и дополнительной классификации СФР.

6.2.4.Денежные средства  на данные цели зачисляются на банковскую карту сотрудника указанную в заявлении, в том числе зарплатную.  

6.2.5. Проверка авансового отчета Управлением казначейства, его утверждение руководителем осуществляются в срок, не превышающий 5 рабочих дней после дня истечения срока представления авансового отчёта.

 Окончательный расчёт по суммам, выданным в подотчёт осуществляется при наличии лимитов в срок, не превышающий 10 рабочих дней после дня утверждения руководителем авансового отчёта.
6.2.6. Разрешается использование личных средств сотрудником Отделения - водителем в случае аварийного ремонта автомобиля в пути в период нахождения в командировке (служебной поездке), в случае необходимости платной стоянки  за пределами населенного пункта, в котором обслуживается автомобиль.   

6.3. Учет расчетов по оплате труда.

6.3.1. Начисление заработной платы производится на основании Табеля учета использования рабочего времени (код формы 0504421) (далее-Табель). Табель ведется специалистами отдела кадров, ежемесячно  по управлениям и  по  отделам вне управлений, способом регистрации фактических затрат рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. 

      При обнаружении работником, ответственным за составление Табеля, факта отражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (предоставление работником листка нетрудоспособности, приказа о направлении работника в командировку, приказа о предоставлении отпуска и других документов), работник, ответственный за составление Табеля, обязан учесть необходимые изменения и предоставить корректирующий Табель в Управление казначейства. Корректирующий Табель составляется по мере необходимости, только на тех сотрудников, по которым обнаружены факты не отражения отклонений или неполноты предоставленных сведений об учете рабочего времени. Данные корректирующего Табеля служат основанием для перерасчета заработной платы. Корректирующий Табель предоставляется в Управление казначейства не позднее 3 рабочих дней до формирования ЗКР на выплату заработной платы.
6.3.2. При проведении расчетов с физическими лицами по оплате труда и прочим выплатам, согласно статье 136 ТК РФ выдача расчетных листков Управлением казначейства производится в электронной форме по средствам программного обеспечения «Личный кабинет сотрудника».

 6.3.3. При расчетах связанных с выплатой отпускных работникам за неотработанный период, отражение операций осуществляется Управлением казначейства, на основании ежеквартальной информации предоставленной Отделом кадров. По увольняющимся работникам данная информация предоставляется в день осуществления окончательного расчета (формирования ЗКР на выплату).

       6.3.4. Установить срок выплаты среднего заработка на время трудоустройства - в ближайший установленный день выплаты зарплаты в Отделении при предъявлении соответствующих документов, но не позднее 15 календарных дней со дня обращения.

     6.3.5. В целях формирования резерва предстоящих расходов ежеквартально Отдел кадров Отделения  не позднее 10 календарных дней со дня окончания квартала  направляет в Управление казначейства, ведущий бюджетный учет, служебную записку о количестве неиспользованных всеми работниками дней отпуска за период с начала работы и на дату расчета.

6.4. Учет расчетов  с контрагентами.

6.4.1. В рамках Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации , утвержденного  постановлением Правления пенсионного Фонда Российской Федерации от 30.11.2022 № 415п первичные документы за поставленные товары, оказанные услуги, выполненные работы (документ  о приемке) из единой информационной системы направляются в Бюджетный отдел и в  Управление казначейства не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания документа  о приемке в  единой информационной системе по электронной почте, а при возникновении денежного обязательства  без использования единой информационной системы не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения проверки  на соответствие информации, включаемой в сведения  о денежном обязательстве.
При завершении текущего финансового года все первичные документы по оформлению фактов хозяйственной жизни, подтверждающие целесообразность осуществленных Отделением финансово-хозяйственных операций в декабре отчетного года в целях их отражения в отчетности текущего финансового года, должны быть представлены в Управление казначейства  лицами ответственными  за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы   до срока сдачи бюджетной отчетности, установленного СФР.
6.4.2. Отнесение фактических административных расходов на содержание аппарата за счет средств федерального бюджета осуществляется пропорционально фактической численности работников, финансируемых за счет средств федерального бюджета, на основании  ежемесячного расчета Бюджетного отдела Отделения, направляемого служебной запиской в течении 5 рабочих дней после окончания месяца.
     6.4.3. Признание обязательств по уплате налогов, сборов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации осуществляется на основании следующих первичных учетных документов:
   - справки-расчета – за I-III кварталы отчетного налогового периода;
   - налоговой декларации - за IV квартал отчетного налогового периода, в части уплаты налога на имущество.

   - справки – расчета - за I-IV  кварталы, в части уплаты транспортного налога и земельного налога.
   - налоговые декларации - ежеквартально, в части уплаты налога на прибыль (при необходимости) и налога на добавленную стоимость(НДС).

   - декларация о плате за негативное воздействие на окружающую среду -  авансовые платежи  за I-III  кварталы  в размере 1/4   суммы платы  за предыдущий период.

Декларация о плате за негативное воздействие на окружающую среду за текущий год отражается в учете в I квартале года следующего за текущим (срок сдачи до 10 марта).
       6.4.4. Карточка учета взносов в фонд капитального ремонта ведется по годам, нарастающим итогом, с указанием остатка на начало года (Приложение 5 к настоящей Учетной политике).
       6.4.5. Формирование резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование работника, осуществляется на основании расчета суммы переходящего остатка резерва на оплату отпусков (Приложение 6 к настоящей Учетной политике).
       6.4.6.  Учет операций с объектами  операционной аренды - имуществом, переданным в безвозмездное пользование.

Суммы справедливой (рыночной) стоимости по упущенной выгоде  от передачи имущества в безвозмездное пользование в учете балансодержателя, определяются комиссией  по поступлению и выбытию активов Отделения на основании документально подтвержденных данных полученных от  экспертов(оценщиков) либо данных из открытых источников - сети интернет, доска объявлений и т.д.    

Переоценка сумм справедливой (рыночной) стоимости по упущенной выгоде  от передачи имущества в безвозмездное пользование производится не реже чем один раз в три года.
       6.5.      Забалансовые счета.
      6.5.1.  На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются наружные сети (инженерные сети), выявленные в результате инвентаризации в условной оценке 1 объект- 1 рубль.

      6.5.2. Учёт запасных частей к транспортным средствам, выданных в эксплуатацию (аккумуляторы, колеса, автомобильные шины, диски колёсные) осуществляется на забалансовом счёте 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных».

Запасные части учитываются на забалансовом счёте 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» в течение всего периода их эксплуатации в составе транспортного средства.

Выбытие непригодных автомобильных шин с забалансового счёта 09 осуществляется на основании Акта приёма-сдачи выполненных работ, подтверждающего  их замену на новые автомобильные  шины, с оформлением Акта о списании материальных запасов (ф.0503230).

Замена сезонных шин отражается во внутреннем учётном документе, Карточке учёта работы автомобильной шины.

Аналитический учёт по счёту 09 ведётся в Карточке количественно-суммового учёта в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.
6.5.3.   Учет топливных карт, предоставленных поставщиком в соответствии с заключенным государственным контрактом, для приобретения горюче-смазочных материалов ведется на забалансовом счете С29 «Платежные и пластиковые карты», на основании служебной записки Управления МТО по водителям.
       7. Учет расходов на пенсионное обеспечение.

       7.1.
Первичные учетные документы по начислению, удержанию и выплате сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, в том числе накопительной пенсии, срочной пенсионной выплаты и единовременной выплаты формируются Управлением выплаты пенсий и социальных выплат Отделения и предоставляются в Управление казначейства согласно графику документооборота в форме электронных файлов.
       7.2. В случае переезда в другой район пенсионера (получателя пенсий, пособий и иных социальных выплат) суммы, не полученные им по прежнему месту жительства, выплачиваются пенсионеру (получателю пенсий, пособий и иных социальных выплат) по району нового места жительства.

Управление выплаты пенсий и социальных выплат на основании данных организаций, осуществляющих доставку пенсий, о суммах пенсий, пособий и иных социальных выплат, не полученных пенсионером по причине переезда в другой  район Астраханской области формирует «Реестр сумм пенсий,  пособий и иных социальных выплат, не полученных пенсионером в связи  с переездом в другой регион» (приложение 57 к Учетной политике СФР) и представляет в Управление казначейства.

На основании полученного Реестра Управление  казначейства в бюджетном учете производит бухгалтерские записи по данному району по снятию с начисления сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат:

текущего финансового года способом «красное сторно» по дебету счетов аналитического учета счета 1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года» (1 401 20 261, 1 401 20 262, 1 401 20 263, 1 401 20 264) и кредиту счетов аналитического учета счета 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам» (1 302 61 73Х, 1 302 62 73Х, 1 302 63 73Х, 1 302 64 73Х) и сторнированием денежных обязательств. 

По новому месту жительства пенсионера (получателя пенсий, пособий и иных социальных выплат) по району (куда прибыл пенсионер) Управление казначейства отражает в бюджетном учете сумму, не полученную им по прежнему месту жительства, на основании Расчетной ведомости по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (графа 5 «Начислено: за прошедшее время» приложения 32 к Учетной политике СФР), представленной Управлением выплаты пенсий и социальных выплат.

7.3. В случае переезда получателя пенсий, назначенных по предложению органов службы занятости в другой район внутри региона, суммы переплат пенсий, назначенных по предложению органов службы занятости, выявленной за текущий финансовый год, отражаются в учёте сумм переплат в целом по области. 
7.4. Начисление доходов по предоставлению межбюджетного трансферта на выплату пенсий, назначенных досрочно, гражданам, признанным безработными, и пособий на погребение умерших неработавших пенсионеров, оформивших пенсию по предложению органов службы занятости, и оказание услуг по погребению согласно гарантированному перечню этих услуг осуществляется Отделением СФР на основании Отчета о кассовых расходах, связанных с выплатой пенсий, назначенных досрочно, гражданам, признанным безработными, и выплатой социального пособия на погребение умерших неработавших пенсионеров, досрочно оформивших пенсию по предложению органов службы занятости, и оказание услуг по погребению согласно гарантированному перечню этих услуг, подлежащих возмещению органом службы занятости населения субъекта Российской Федерации (приложение 55 к Учетной политике СФР).

7.5. При истечении срока исковой давности (3 года) списание кредиторской задолженности  с забалансового счета 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» в части задолженности по выплате пенсий, пособий  и иных социальных выплат  проводится на основании приказа руководителя по решению инвентаризационной комиссии Отделения, принятого в рамках инвентаризации, проводимой в целях составления годовой бюджетной (финансовой) отчётности, в соответствии с пунктом 371 Инструкции об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов  местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010г. №157н.  
 Для осуществления списания кредиторской задолженности с забалансового счета  20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» по выплате пенсий, пособий  и иных социальных выплат по истечении срока исковой давности в инвентаризационную комиссию Отделения Управление выплаты пенсий и социальных выплат представлет следующие документы: сведения о смерти,  справка о выплате пенсий и иных социальных выплат (Приложение 7 к настоящей Учетной политике). Срок исковой давности (3 года) исчисляется с даты вынесения решения о прекращении выплаты.
По итогам заседания инвентаризационной комиссии оформляется протокол о необходимости списания вышеуказанных сумм задолженности с забалансового учёта счета  20 «Задолженность, невостребованная кредиторами». На основании приказа управляющего Отделения списание сумм задолженности отражается в Ведомости неполученных сумм пенсии, пособий и иных социальных выплат (приложение 69 к Учётной политике СФР).  Списание с бухгалтерского учёта сумм кредиторской задолженности  осуществляется на основании Ведомости неполученных сумм пенсии, пособий и иных социальных выплат (приложение 69 к Учётной политике СФР) представленной Управлением выплаты пенсий и социальных выплат.
      8. Учет расходов на социальное  обеспечение.
      8.1.   Первичные учетные документы по начислению и  выплате сумм расходов на  социальных обеспечение  формируются Управлениями либо отделами Отделения по компетенции  и предоставляются в Управление казначейства согласно графику документооборота в форме электронных агрегатов в ФК «Финансовый блок-операционный учет» ФГИС ЕИИС и в виде копий  Приказов на бумажных носителях. Управление казначейства   в ФК «Финансовый блок-операционный учет» ФГИС ЕИИС отслеживает получение посредством агрегатов  Приказа, сличает   итоговые суммы на бумажном носителе с данными подсистемы и создает на основе этих данных банковский документ на оплату  (Заявку на кассовый расход).
       8.2. Принятие бюджетных обязательств по талонам родовых сертификатов, предъявленных к оплате, осуществляется на основании счета  в момент предоставления медицинской организацией.

9. Учет операций по осуществлению функций администратора доходов бюджета СФР.
Отражение операций при ведении бюджетного учета администратора доходов осуществляется Отделением  в соответствии с Учетной политикой СФР и с учетом следующих особенностей:

      9.1. В случае переезда пенсионера (получателя средств материнского (семейного) капитала) в другой район внутри региона, в связи с изменением места жительства, переплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат внутриведомственными расчётами не передаются, учёт ведется в целом по области. 

9.2. Возврат пенсионеру сумм, излишне внесенных им в погашение переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат, осуществляется на основании заявления пенсионера о возврате излишне уплаченных сумм, оформленного резолюцией руководителя (заместителя) ОСФР по Астраханской области, с прилагаемой справкой из лицевого счета пенсионера о факте выявления и погашения переплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат (в произвольной форме), представленной Управлением выплаты пенсий и социальных выплат, и оформляется заявкой на возврат (форма КФД 0531803).

9.3. Начисление доходов от денежных взысканий (штрафов) по КБК 79711607090060000140 «Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации» осуществляется отделом-инициатором по Реестру для начисления доходов (Приложение  к настоящей Учетной политике 8) и представляется в Управление казначейства.
IV. Корреспонденция счетов бюджетного учета финансового органа, распорядителя бюджетных средств как получателя бюджетных средств, получателя бюджетных средств по санкционированию, начислению и выплате пенсий, пособий и иных социальных выплат, администратора доходов бюджета, администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора

Отражение операций при ведении бюджетного учёта финансового органа осуществляется в соответствии с Учётной политикой CФР.
V. Порядок проведения инвентаризации участниками бюджетного процесса СФР
      Сверка расчетов с дебиторами и кредиторами проводится 1 раз в год в обязательном порядке, (перед составлением годовой отчетности). Кроме того, сверка расчетов может проводится ежемесячно и ежеквартально в рамках условий государственных контрактов. 
                           VI.Осуществление внутреннего финансового контроля

       Отделение руководствуется Учетной политикой СФР и Порядком осуществления внутреннего финансового контроля, утвержденным приказом управляющего.
