Приложение № 6 к Порядку
Порядок 

формирования и представления страхователем пакета документов для назначения пенсии (далее – пакет  документов) в территориальный орган ПФР в рамках ЭДО.
Формирование пакета документов
1. Пакет документов формируется на каждое застрахованное лицо отдельно.

2. Создаются электронные образы подлинников документов, необходимых для назначения пенсии.

3. Документы сканируются в цветном изображении.

4. Каждый документ сканируется отдельно.

5. Рекомендуемые параметры сканирования документов для подготовки макета электронного выплатного дела:
- 300 dpi;

- цветное изображение 24 бита;

- формат файла – jpeg.
6. Каждая страница документа должна быть сохранена в отдельный файл. Имена файлов задаются следующим образом: 

- «Наименование документа.jpeg», если документ на одной странице;

- «Наименование документа_страница_1.jpeg», «Наименование документа_страница_2.jpeg» и т. д., если документ многостраничный.

Например:
«Заявление о назначении пенсии».jpeg»

«Заявление о доставке пенсии».jpeg» 

«Анкета».jpeg
«Реестр». jpeg
«Паспорт».jpeg
«Справка о заработке.jpeg»

«Трудовая книжка_страница_1.jpeg»

«Трудовая книжка_страница_2.jpeg» 

«Трудовая книжка_страница_3.jpeg» 

Представление пакета  документов в территориальный орган ПФР 

в рамках ЭДО.

7. Пакет  документов направляется страхователем неформализованным документооборотом – письмо с приложениями. К каждому пакету документов должен быть приложен реестр направляемых документов (приложение № 1 к настоящему Порядку).
8. Для идентификации пакета в теме письма (примечание в ПК БПИ) должно быть указано:
-«ДНП» - для пакета документов представляемого в рамках проведения заблаговременной работы;

-«Заявления УДП» - для пакета документов с заявлениями о назначении и доставке пенсии, в т. ч. с приложением необходимых для назначения пенсии документов (в случае, если документы не представлены в рамках проведения заблаговременной работы с лицами, выходящими на пенсию);

-«ИЛС» - для пакета документов с заявлением о включении в индивидуальный лицевой счет сведений об иных периодах, засчитываемых в страховой стаж с приложением необходимых документов (в случае, если документы не представлены в рамках проведения заблаговременной работы с лицами, выходящими на пенсию)
9. Одно письмо должно содержать пакет документов (перечисленных в реестре) на одно застрахованное лицо, при этом каждый документ пакета документов заверяется КЭП.
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