
Утверждаю:                                                             

Руководитель _________________________Пасынков Н.В.

График документооборота 
Учреждение: Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Кировской области 

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

I. Отдел по формированию отчетности управления казначейства

1 Уведомление о лимитах
бюджетных обязательств
(бюджетных ассигнований)

0504822 Электронный
документ / документ

на бумажном носителе

Начальник  бюджетного
отдела

 В день поступления
расходного расписания

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Начальник  бюджетного
отдела

В первый рабочий день
финансового года

(внесение изменений − по
мере необходи-мости), не

позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД» ,  ИС
СЭД,  Программы
Майкрософт Офис

Исполнитель, руководитель
ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Начальник  бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

2 Ведомость по принятию
бюджетных обязательств по
расходам на заработную плату

приложение 11
к Учетной

политике СФР

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты бюджетного
отдела

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель, руководитель
/ уполномоченное лицо

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

3 Ведомость по принятию
бюджетных обязательств по
расходам на иные выплаты
персоналу, за исключением фонда
оплаты труда

приложение 12
к Учетной

политике СФР

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты бюджетного
отдела

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель, руководитель
/ уполномоченное лицо

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

4 Ведомость по принятию
бюджетных обязательств по
расходам по взносам по
обязательному социальному
страхованию на выплаты по оплате
труда работников и иные выплаты
работникам государственных
внебюджетных фондов

приложение 13
к Учетной

политике СФР

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты бюджетного
отдела

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель, руководитель
/ уполномоченное лицо

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

5 Ведомость по принятию
бюджетных обязательств по
расходам на уплату налогов, сборов
и иных платежей, исполнение
судебных актов по возмещению
причиненного вреда и иные
выплаты

приложение 14
к Учетной

политике СФР

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты бюджетного
отдела

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель, руководитель
/ уполномоченное лицо

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

6 Ведомость по принятию
бюджетных обязательств по
расходам на пособия, компенсации
и иные социальные выплаты
гражданам (кроме публичных
нормативных обязательств)

приложение 15
к Учетной

политике СФР

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты бюджетного
отдела

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель, руководитель
/ уполномоченное лицо

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства



7 Уведомление о размещении
извещений и документаций о
закупках товаров, работ, услуг для
обеспечения государственных нужд
с использованием конкурентных
способов определения поставщиков
(подрядчиков, исполнителей)

приложение 17
к Учетной

политике СФР

на бумажном носителе Специалисты отдела по
осуществлению закупок

В течениие двух рабочих
дней до дня направления
на размещение в единой

информационной системе
«Закупки»

Документ на бумажном
носителе

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис, ИС

«ЕИС АХД» ПУЗ
Бухгалтерский учет

исполнитель/ начальник
отдела по осуществлению

закупок/руководитель

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

8 Уведомление о несостоявшихся
определениях поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) при
осуществлении закупки товаров,
работ, услуг для обеспечения
государственных нужд с
использованием конкурентных
способов определения поставщиков
(подрядчиков, исполнителей)

Приложение №
20 к Учетной

политике СФР

на бумажном носителе Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня   в случаях

отмены закупки,
признания закупки

несостоявшейся

Документ на бумажном
носителе

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис, ИС

«ЕИС АХД» ПУЗ
Бухгалтерский учет

исполнитель/ начальник
отдела по осуществлению

закупок/руководитель

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

9 Извещение администратора
доходов бюджета СФР

0504805 Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель, главный
бухгалтер -начальник

управления казначейства,
руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

10 Ведомость начисления доходов
бюджета
Ведомость группового начисления
доходов

ф.ОКУД
0510837,
0510431

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих полномочия
администратора доходов

бюджета СФР

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

11 Акт о признании безнадежной  к
взысканию задолжености по
доходам
Решение о признании
(восстановлении) сомнительной
задолжености по доходам

0510436
0510445

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Комиссии по списанию
безнадежной к взысканию

по платежам  в бюджет
СФР

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Комиссии по списанию
безнадежной к взысканию

по платежам  в бюджет
СФР

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Руководитель ОСФР,
председатель и члены

Комиссии по списанию
безнадежной к взысканию

по платежам  в бюджет
СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих полномочия
администратора доходов

бюджета СФР
Комиссии по списанию

безнадежной к взысканию по
платежам  в бюджет СФР

Не позднее следующе-го
рабочего дня после

утверждения и согласования

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

12 Акт сверки внутренних расчетов Приложение 52
к Учетной

политике СФР

на бумажном носителе Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

Январь-ноябрь не позднее
10 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 30 числа

месяца следующего за
отчетным

Документ на бумажном
носителе

Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

Январь-ноябрь не позднее
10 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 30 числа

месяца следующего за
отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Исполнитель, начальник
структурного

подразделения,
осуществляющего расчеты

по администри-рованию
поступлений

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

Январь-ноябрь  не позднее  10
числа месяца следующего за

отчетным, декабрь до 30 числа
месяца следующего за

отчетным

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

13 Реестр дебиторов Приложение 52а
к Учетной

политике СФР

Документ на
бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее
10 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 30 числа

месяца следующего за
отчетным

Документ на бумажном
носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее
10 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 30 числа

месяца следующего за
отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Исполнитель, начальник
структурного

подразделения,
осуществляющего расчеты

по администри-рованию
поступлений, руководитель

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих полномочия
администратора доходов

бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее  10
числа месяца следующего за

отчетным, декабрь до 30 числа
месяца следующего за

отчетным

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



14 Решение о командировании на
территории Российской Федерации
Изменение Решения о
командировании на территории
Российской Федерации

0504512
0504513

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Работник, направляемый в
командировку/
руководитель
структурного

подразделения работника,
направляемого в
командировку /

уполномоченное лицо

Не позднее, чем за 3
рабочих дней до даты
начала командировки

Электронный документ Работник, направляемый в
командировку

Не позднее, чем за 3
рабочих дней до даты
начала командировки

с помощью
компьютерной

техники

ИС  «ЕИС АХД» Работник, направляемый в
командировку/

руководитель структурного
подразделения работника,

направляемого в
командировку/ сотрудник
отдела кадров/ сотрудник
экономического отдела,

сотрудник отдела по
формированию отчетнотси /

руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Сотрудник отдела кадров Не позднее следующего
рабочего дня после
утверждения и согласования

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

15 Заявка - обоснование закупки
товаров, работ, услуг малого
объема через подотчетное лицо

510521 Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Подотчетные лица ОСФР
по Кировской области

Не поздее чем за 3 рабочих
дня до даты перечисления

денежных средств на
хозяйственные нужды

Электронный документ Подотчетные лица ОСФР
по Кировской области

Не поздее чем за 3
рабочих дня до даты

перечисления денежных
средств на хозяйственные

нужды

С помощью
компьютер-ной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Руководитель структорного
подразделения

подотчетного лица,
сотрудник бюджетного

отдела, сотрудник отдела по
формированию отчетностьи

управления казначейства,
руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Подотчетные лица ОСФР по
Кировской области

Не позднее следующего
рабочего дня после
утверждения и согласования

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

16 Отчет о расходах подотчетного
лица

0504520 Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Подотчетные лица Не позднее 3 рабочих дней
со дня возвращения из

командировки. Не позднее
3 рабочих дней после
истечения срока, на

который выданы денежные
средства на хозяйственные
нужды. Ежеквартально, не

позднее последнего
рабочего дня квартала по
денежным документам

Электронный документ Подотчетные лица Не позднее 3 рабочих дней
со дня возвращения из

командировки. Не позднее
3 рабочих дней после
истечения срока, на

который выданы
денежные средства на
хозяйственные нужды.

Ежеквартально, не
позднее последнего

рабочего дня квартала по
денежным документам

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Подотчетное лицо ,
руководитель структурного

подразделений
подотчетного лица,
сорудник отдела по

формированию отчетности
Укз, сотрудник бюджетного
отдела, руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Подотчетные лица Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-
ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

17 Договоры, государственные
контракты, соглашения

По форме
контрагента или

ОСФР

Документ на
бумажном носителе

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

При создании /
формировании документа

Документ на бумажном
носителе

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня со дня

заключения контракта,
договора

С помощью
компьютерной

техники

ЕИС  в сфере закупок,
Excel, Word,  ИС СЭД

Руководители структурных
подразделений ОСФР по

Кировской области (в
соответствии с порядком

согласования),
руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

 Независимые (банковские)
гарантии

При создании /
формировании документа

18 Документ о приемке, Акт
выполненных работ (услуг), акт

сдачи-приемки товара,
универсальный передаточный

документ, товарная накладная, счет-
фактура

- Документ на
бумажном носителе

Специалисты  -
исполнители

государственных
контрактов, договоров

При создании /
формировании документа,
в сроки, предусмотренные

государственным
контрактом, договором

Документ на бумажном
носителе

Специалисты  -
исполнители

государственных
контрактов, договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ЕИС в сфере закупок,
ИС СЭД СФР, Сбис

Руководители профильных
подразделений,

формирующих нужды
ОСФР по компетенции

деятельности
подразделения в поставке

товаров, выполнении работ,
оказании услуг,

руководитель ОСФР,
заместитель руководителя

ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  - исполнители
государственных контрактов,

договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

19 Счет на перечисление - Документ на
бумажном носителе

Специалисты  -
исполнители

государственных
контрактов, договоров

Не позднее одного
рабочего дня после

получения/составления
документа, в сроки,
предусмотренные
государственным

контрактом, договором

Документ на бумажном
носителе

Специалисты  -
исполнители

государственных
контрактов, договоров

Не позднее одного
рабочего дня после

получения/составления
документа, в сроки,
предусмотренные
государственным

контрактом, договором

С помощью
компьютерной

техники

ЕИС в сфере закупок,
ИС СЭД СФР, СБИС

Руководители профильных
подразделений,

формирующих нужды
ОСФР по компетенции

деятельности
подразделения в поставке

товаров, выполнении работ,
оказании услуг,

руководитель ОСФР,
заместитель руководителя

ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  - исполнители
государственных контрактов,

договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



20 Реестр расходов на возмещение
государственнй пошлины,

судебных издержек (приложение №
61 к Учетной политике)

- Электрон-ный
документ

Специалисты
юридического отдела

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты
юридического отдела

По мере возникновения
расходов на возмещение

государственной
пошлины, судебных
издержек, не позднее

следующего рабочего дня
после подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель, начальник
юридического отдела,

заместители начальника
юридического отдела,
руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты юридического
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Работники отделов бюджетного
учета и учета обязательств

центрального аппарата СФР в
соответствии с должностными

обязанностями

21 Сведения об ожидаемых расходах
по искам (претензиям),

предъявленным к органу системы
СФР

(приложение № 62 к Учетной
политике СФР)

- Электронный
документ

Специалисты
юридического отдела

При создании /
формировании документа
(ежемесячно, не позднее

10-го числа месяца,
следующего за отчетным)

Электронный документ Специалисты
юридического отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель,
начальник юридического

отдела, заместители
начальника юридического

отдела, руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты юридического
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

22 Сведения об ожидаемых расходах
по оплате обязательств, по которым
не поступили первичные
документы

- Документ на
бумажном носителе

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров

При создании /
формировании документа
Ежемесячно, не поздее 12
числа месяца, следующего
за отчетным месяцем, за
декабрь - до 15 января
года, следующего за

отчетным

Документ на бумажном
носителе

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

Средства обработки
текстов, электронных

таблиц

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров,
руководители профильных

подразделений,
формирующих нужды
ОСФР по компетенции

деятельности
подразделения в поставке

товаров, выполнении работ,
оказании услуг

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители государственных
контрактов, договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

23 Акт приемки товаров, работ, услуг 0510452 Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

PDF

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров,
руководители профильных

подразделений,
формирующих нужды
ОСФР по компетенции

деятельности
подразделения в поставке

товаров, выполнении работ,
оказании услуг,

руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители государственных
контрактов, договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

24 Приказ о списании начисленной и
неуплаченной суммы
неустойки(штрафа,пени)

Приказ Электронный
документ

Специалисты
юридического отдела

Не позднее трех рабочих
дней с даты принятия

решения

Электронный документ Специалисты
юридического отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС СЭД Руководитель ОСФР Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  юридического
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

II.Отдел кассового исполнения бюджета  управления казначейства

1 Уведомление о лимитах
бюджетных обязательств
(бюджетных ассигнованиях),

0504822 на бумажном носителе Начальники бюджетного
отдела, отделов и групп

управления установления
социальных выплат,

управления установления
пенсий

При создании /
формировании документа

на бумажном носителе Начальники бюджетного
отдела, отделов и групп

управления установления
социальных выплат,

управления установления
пенсий

 В день поступления
расходного расписания

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Управляющий Не позднее одного рабочего
дня после поступления

документа

Начальники бюджетного
отдела, отделов и групп

управления установления
социальных выплат,

управления установления
пенсий

 В день поступления
расходного расписания

на бумажном носителе Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

2 Ведомость по принятию
бюджетных обязательств по
расходам на пенсионное
обеспечение, социальные выплаты
и мероприятия в области
социальной политики

приложение 16
к Учетной
политике
СФР**

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты бюджетного
отдела,  отделов и групп

управления установления
социальных выплат,

управления установления
пенсий

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты бюджетного
отдела,  отделов и групп

управления установления
социальных выплат,

управления установления
пенсий

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Исполнитель, руководитель
/ уполномоченное лицо

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела,  отделов и групп

управления установления
социальных выплат,

управления установления
пенсий

День подписания Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

3  Информация об уточнению вида и
принадлежности платежа

Приложение 8 к
Учетной

политике ОСФР

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее  5-ти рабочих
дней,  за днем получения

выписки из лицевого счета

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, программы
Майкрософт Офис

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

Не позднее  5-ти рабочих дней,
за днем получения  выписки из

лицевого счета

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

4 Ответные файлы кредитных
учреждений о зачислении, возврате

файл электронный
документ

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее  5-ти рабочих
дней,  за днем получения

выписки из лицевого счета

с помощью
компьютерной

техники

программы
Майкрософт Офис

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

Не позднее  5-ти рабочих дней,
за днем получения  выписки из

лицевого счета

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



5 Расчетная ведомость по
начислению средств пенсионных
накоплений правопреемникам
умерших застрахованных лиц,
подлежащих выплате через
кредитные организации

Приложение 29
к Учетной
политике
СФР**

на бумажном
носителе, файл

загрузки

Группа  установления
выплат за счет средств

пенсионных накоплений
управления установления

пенсий

При создании /
формировании документа

Документ на бумажном
носителе

Группа  установления
выплат за счет средств

пенсионных накоплений
управления установления

пенсий

Не позднее 18 числа
месяца, следующего за

месяцем вынесения
решения о выплате

правопреемнику

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс

"1С:Правопреемники
застрахованных лиц"

Управляющий Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Руководитель группы
установления выплат за счет

средств пенсионных
накоплений управления
установления  пенсий

Не позднее 18 числа месяца,
следующего за месяцем

вынесения решения о выплате
правопреемнику

Документ на бумажном
носителе

Проверка Отдел кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

6 Расчетная ведомость по
начислению средств пенсионных
накоплений правопреемникам
умерших застрахованных лиц,
подлежащих выплате через
учреждения федеральной почтовой
связи

Приложение 29а
к Учетной
политике

СФР**,  списки
почтовых
переводов

на бумажном
носителе, файл

загрузки

Группа  установления
выплат за счет средств

пенсионных накоплений
управления установления

пенсий

При создании /
формировании документа

Документ на бумажном
носителе

Группа  установления
выплат за счет средств

пенсионных накоплений
управления установления

пенсий

Не позднее 18 числа
месяца, следующего за

месяцем вынесения
решения о выплате

правопреемнику

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс

"1С:Правопреемники
застрахованных лиц"

Управляющий Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Руководитель группы
установления выплат за счет

средств пенсионных
накоплений управления
установления  пенсий

Не позднее 18 числа месяца,
следующего за месяцем

вынесения решения о выплате
правопреемнику

Документ на бумажном
носителе

Проверка Отдел кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

7 Расчетная ведомость  начисления и
перечисления социальных выплат

Приложение 56
к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат,
управления социального

страхования

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат,
управления социального

страхования

Не позднее двух рабочих
дней до даты выплаты

с помощью
компьютерной

техники

ФК "Финансовый блок"
ЕЦП, Программный
комплекс "1С:МСК"

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат,
управления социального

страхования

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат, управления
социального страхования

Не позднее двух рабочих дней
до даты выплаты

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

8 Уведомление о возврате средств Приложение 44
к Учетной
политике
СФР**

Электронный
документ / документ

на бумажном носителе

Специалисты управления
казначейства, управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат,

управления установления
пенсий

При создании /
формировании документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты управления
казначейства, управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат,

управления установления
пенсий

Не позднее дня,
следующего за днем

получения  выписки из
лицевого счета, по мере

уточнения  возвратов

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

ФК "Финансовый блок"
ЕЦП

руководители отделов и
групп управлений

осуществляющих выплаты
пенсий, пособий и

социальных выплат,
управления установления

пенсий

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат, управления

установления пенсий

Не позднее дня, следующего за
днем получения  выписки из

лицевого счета, по мере
уточнения  возвратов

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

9 Расчетная ведомость по
начислению пенсий по
сформированным выплатным
документам на почту (основная)

Приложение 32,
32 ЕЦП  к
Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

при формировании
выплатных документов на

почту

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

до 1 числа выплатного месяца Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

10 Расчетная ведомость по
начислению пенсий по
сформированным выплатным
документам в кредитные
учреждения (основная)

Приложение 32,
32 ЕЦП  к
Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании /
формировании документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

не позднее 1, 3, 6, 11, 20
числа выплатного месяца

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

не позднее 1, 3, 6, 11, 20 числа
выплатного месяца

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

11 Расчетная ведомость по
начислению пенсий по
сформированным выплатным
документам в кредитные
учреждения (карта МИР)

Приложение 32
ЕЦП  к

Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

В день составления
документа

с помощью
компьютерной

техники

 ФК "Выплатные
реестры" ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

В день составления документа Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

не позднее 12:00 в день
выплаты

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

12 Расчетная ведомость по
начислению пенсий по
сформированным выплатным
документам в дома-интернаты,
психбольницы, исправительные
учреждения (основная)

Приложение 32,
32 ЕЦП  к
Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

не позднее 12 числа
выплатного месяца

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

не позднее 12 числа
выплатного месяца

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

13  Расчетная ведомость по
начислению пенсий по
сформированным выплатным
документам (дополнительные
периоды, разовые,
корректировочные)

Приложение 32,
32 ЕЦП  к
Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

по мере формирования
доставочных документов

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

14 Реестр доставки пенсий и иных
социальных выплат на почту

Файлы
Приложение 75*

к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

при формировании
выплатных документов на

почту

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

одновременно с 32
приложением к УП СФР, по

мере формирования
доставочных документов

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

15 Реестр по удержаниям к
перечислению:по исполнительным
листам и прочим удержаниям

Приложение 36,
36 ЕЦП к
Учетной
политике

СФР**, списки
почтовых
переводов

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

по дате доставки
(выплаты) пенсий, иных
социальных выплат, при
формировании разовых

выплат

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

Не позднее дня, следующего за
выплатой пенсии или датой по

графику выплаты

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

16 Реестр по удержаниям к
перечислению: по переплатам
пенсий, иных социальных выплат

Приложение 36,
36 ЕЦП к
Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее четвертого
рабочего дня до окончания

текущего месяца

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

Не позднее четвертого
рабочего дня до окончания

текущего месяца

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

17  Расчетные ведомости по доставке
пенсий и иных социальных выплат,
сформированные по доставщикам

Приложение 35
к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

не позднее 3 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

не позднее 3 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

18  Ведомость сумм неоплаты пенсий,
пособий и иных социальных
выплат,  сформированные по
доставщикам

Приложение 34
к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

не позднее 20 числа
месяца следующего за

отчетным , не познее 10 в
июле, октябре

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

не позднее 20 числа месяца
следующего за отчетным , не

познее 10 в июле, октябре

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



19  Реестр сумм пенсий, пособий и
иных социальных выплат, не
полученных пенсионером в связи с
переездом в другой регион

Приложение 57
к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

не позднее 20 числа
месяца следующего за

отчетным , не познее 10 в
июле, октябре

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

не позднее 20 числа месяца
следующего за отчетным , не

познее 10 в июле, октябре

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

20  Ведомость не полученных сумм
пенсий, пособий и иных
социальных выплат

Приложение 69
к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

не позднее 20 числа
месяца следующего за

отчетным , не познее 10 в
июле, октябре

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

не позднее 20 числа месяца
следующего за отчетным , не

познее 10 в июле, октябре

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

21  Расчетная ведомость по выплате
наследникам не полученных сумм
пенсий, пособий и иных
социальных выплат

Приложение  71
к  Учетной
политике

СФР**,  списки
почтовых
переводов

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

по мере формирования
доставочных документов

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

22  Расчетная ведомость по доставке
наследникам не полученных сумм
пенсий, пособий и иных
социальных выплат

Приложение  73
к  Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

не позднее 3 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

не позднее 3 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

23 Ведомость сумм пенсий, пособий и
иных социальных выплат, не
включенных в доставочные
документы

Приложение  65
к  Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

не позднее 20 числа
месяца следующего за

отчетным , не познее 10 в
июле, октябре

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

не позднее 20 числа месяца
следующего за отчетным , не

познее 10 в июле, октябре

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

24 Ведомость по выявленным
переплатам пенсий и иных
социальных выплат (за
исключением переплат,
образовавшихся по вине
получателя)

Приложение 46*
к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

не позднее 4 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП, программы
Майкрософт Офис

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

не позднее 4 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

25 Аналитические сведения  по
выявленным и погашенным
переплатам  пенсий, пособий и
иных социальных выплат (по вине
получателя)

Приложение 51*
к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

не позднее 4 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

не позднее 4 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

26 Аналитические сведения  по
выявленным и погашенным
переплатам  пенсий, пособий и
иных социальных выплат (по вине
получателя)

Приложение 51
к Учетной
политике
СФР**

Электронный
документ / документ

на бумажном носителе

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Январь-ноябрь  не позднее
10 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 17 числа

месяца следующего за
отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

Январь-ноябрь  не позднее  10
числа месяца следующего за

отчетным, декабрь до 17 числа
месяца следующего за

отчетным

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

27  Ведомость выявленных  и
погашенных переплатам пенсий,
пособий и иных социальных
выплат текущего года (по вине
пенсионеров)

Приложение 59
к Учетной
политике
СФР**

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

не позднее 4 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальники управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и
социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  управлений
осуществляющих выплаты

пенсий, пособий и социальных
выплат

не позднее 4 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

28 Реестр безнадежной к взысканию
задолженности по платежам в
бюджет СФР, подлежащей
списанию

Приложение 97
к Учетной

политике СФР*

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

не позднее 4 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

не позднее 4 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

29 Реестр возвратов сумм,
удержанных из пенсий, пособий и
иных социальных выплат

Приложение 63
к Учетной

политике СФР*

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

не позднее 3 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс Pension-

Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

не позднее 3 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

30 Реестр сумм пенсий, пособий и
иных социальных выплат,
отозванных со счета доставщика

Приложение 31
к Учетной

политике СФР*

Электронный
документ / документ

на бумажном носителе

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

по мере необходимости,
не позднее 3 рабочего дня

месяца следующего за
отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис,

программный комплекс
Pension-Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальник управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

по мере необходимости, не
позднее 3 рабочего дня месяца

следующего за отчетным

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

31 Сведения об ожидаемых расходах
по искам (претензиям),
предъявленным к органам системы
СФР****

приложение 62
к Учетной

политике СФР

на бумажном носителе Специалисты
юридического отдела

При создании /
формировании документа

Документ на бумажном
носителе

Специалисты
юридического отдела

Ежемесячно, не позднее
10-го числа месяца,

следующего за отчетным

С помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Управляющий,
начальник юридического

отдела

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты юридического
отдела

Ежемесячно, не позднее 10-го
числа месяца, следующего за

отчетным

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

32 Служебная записка в случае
расхождения сведений об
ожидаемых расходах по искам
(претензиям) и судебным
решением****

служебная
записка

на бумажном носителе Специалисты
юридического отдела

При создании /
формировании документа

Документ на бумажном
носителе

Специалисты
юридического отдела

Ежемесячно, не позднее
10-го числа месяца,

следующего за отчетным

С помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Начальник юридического
отдела

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты юридического
отдела

Ежемесячно, не позднее 10-го
числа месяца, следующего за

отчетным

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



33 Аналитические сведения  по
использованию резерва
предстоящих расходов по
претензионным требованиям и
искам на выплату пенсий, пособий
и иных социальных выплат

приложение 67
к Учетной

политике СФР*

Электронный
документ / документ

на бумажном носителе

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат,
управления социального
страхования, управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат,
управления социального
страхования, управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

не познее 12 числа месяца
следующего за отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Начальники управлений
управления выплаты пенсий

и социальных выплат,
управления социального
страхования, управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты юридического
отдела

не познее 12 числа месяца
следующего за отчетным

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

34 Сводный отчет о доставке песний,
пособия на погребение по
массивам. Сведения о непринятых
суммах.

формой
предусмотренно
й электронным

документооборо
том с Почтой

России

на бумажном носителе Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

на бумажном носителе ИВЦ УФПС Почты России не позднее 3 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Начальники и специалисты
отделов управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

не позднее 3 рабочего дня
месяца следующего за

отчетным

на бумажном носителе Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

35 Реестр инвентаризации расчетов с
прочими дебиторами и
кредиторами

приложение 92
к Учетной

политике СФР

на бумажном
носителе,

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управлений:
выплаты пенсий и

социальных выплат,
социального страхования,
реализации социальных
программ,  организации

страхования
профессиональных

рисков, установления
пенсий,

персонифицированного
учета и

администрирования
страховых взносов

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты управлений:
выплаты пенсий и

социальных выплат,
социального страхования,
реализации социальных
программ,  организации

страхования
профессиональных

рисков, установления
пенсий,

персонифицированного
учета и

администрирования
страховых взносов

ежегодно, не позднее 30
числа месяца следующего

за отчетным годом

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис,

программный комплекс
Pension-Смоленск, ФК
"Выплатные реестры"

ЕЦП

Начальник структурного
подразделения

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управлений:
выплаты пенсий и социальных

выплат,  социального
страхования, реализации
социальных программ,

организации страхования
профессиональных рисков,

установления пенсий,
персонифицированного учета

и администрирования
страховых взносов

ежегодно, не позднее 30 числа
месяца следующего за

отчетным годом

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

36 Сводный реестр инвентаризации
расчетов с прочими дебиторами и
кредиторами

приложение 93
к Учетной

политике СФР

на бумажном
носителе,

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

ежегодно, не позднее 30
числа месяца следующего

за отчетным годом

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис,

программный комплекс
Pension-Смоленск

Начальник структурного
подразделения,

осуществляющего выплату
пенсий

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

ежегодно, не позднее 30 числа
месяца следующего за

отчетным годом

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

37 Реестр сумм неисполненных
принятых обязательств

Приложение 14
к Учетной

политике ОСФР

на бумажном
носителе,

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

При создании / формирова-
нии документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

ежегодно, не позднее 30
числа месяца следующего

за отчетным годом

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис,

программный комплекс
Pension-Смоленск

Начальник структурного
подразделения,

осуществляющего выплату
пенсий

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
выплаты пенсий и социальных

выплат

ежегодно, не позднее 30 числа
месяца следующего за

отчетным годом

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

38 Ведомость группового начисления
доходов

510431 электронный
документ с

использованием
электронной подписи,
на бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

по мере необходимости с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

Программы
Майкрософт Офис

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

39 Ведомость начисления доходов
бюджета

510837 электронный
документ с

использованием
электронной подписи,
на бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

по мере необходимости с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

Программы
Майкрософт Офис

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

40 Извещение о начислении доходов
(уточнении начисления)

510432 электронный
документ с

использованием
электронной подписи,
на бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ /
документ на бумажном

носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

по мере необходимости с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

Программы
Майкрософт Офис

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

41 Ведомость выпадающих доходов 510838  электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее
11 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 30 числа

месяца следующего за
отчетным

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее  11
числа месяца следующего за

отчетным, декабрь до 30 числа
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

42 Уведомления по расчетам между
бюджетами

0504817 на бумажном носителе Управление
государственной службы

занятости населения
Кировской области

(УГСЗН)

При
создании/формировании

документа

на бумажном носителе Управление
государственной службы

занятости населения
Кировской области

(УГСЗН)

Не позднее 10 дней после
получения от ОСФР
отчета  по кассовым

расходам

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Руководитель УГСЗН Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Управление государственной
службы занятости населения
Кировской области (УГСЗН)

Не позднее 10 дней после
получения от ОСФР  отчета

по кассовым расходам

на бумажном носителе Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



43 Отчет о кассовых расходах,
связанных с выплатой пенсий,
назначенных досрочно, гражданам,
признанным безработными, и
выплатой социального пособия на
погребение умерших неработавших
пенсионеров, досрочно
оформивших пенсию по
предложению органов службы
занятости, и оказание услуг по
погребению согласно
гарантированному перечню этих
услуг, подлежащих возмещению
органом службы занятости
населения субъекта Российской
Федерации

Приложение 54
к Учетной

политике  СФР

на бумажном носителе Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

При
создании/формировании

документа

на бумажном носителе Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

не позднее 3 рабочего дня,
месяца следующего за

отчетным

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, Главный
бухгалтер-начальник

управления казначейства,
руководитель УГСЗН

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

не позднее 3 рабочего дня,
месяца следующего за

отчетным

на бумажном носителе Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

44 Извещение 0504805 электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты
территориального органа
СФР иного субъекта РФ,

управления
персонифицированного
учета, отдела кассового

исполнения бюджета
управления казначейства

При
создании/формировании

документа

электронный документ Специалисты
территориального органа
СФР иного субъекта РФ,

управления
персонифицированного
учета, отдела кассового

исполнения бюджета
управления казначейства

По мере необходимости с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

ФК «Финансовый
блок» подсистемы

«Операционный учёт»
ФГИС ЕИИС

«Соцстрах», СЭД

Руководитель ОСФР,
главный бухгалтер-

начальник управления
казначейства, заместитель

главного бухгалтера-
начальника управления

казначейства, исполнитель

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты
территориального органа СФР

иного субъекта РФ,
управления

персонифицированного учета,
отдела кассового исполнения

бюджета управления
казначейства

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

45 Акт сверки внутренних расчетов Приложение 52
к Учетной

политике СФР

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

При
создании/формировании

документа

электронный документ Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

Январь-ноябрь  не позднее
11 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 30 числа

месяца следующего за
отчетным

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Начальник отдела кассового
исполнения бюджета,

начальники структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР, исполнители

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

Январь-ноябрь  не позднее  11
числа месяца следующего за

отчетным, декабрь до 30 числа
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

46 Реестр дебиторов Приложение 52а
к Учетной

политике СФР*

на бумажном
носителе,

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее
11 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 30 числа

месяца следующего за
отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис,

ФГИС ЕИИС
«Соцстрах»,

программный комплекс
Pension-Смоленск

Начальники управлений,
начальники структурных

подразделений,
осуществляющих

полномочия
администратора доходов

бюджета СФР, исполнитель

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих полномочия
администратора доходов

бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее  11
числа месяца следующего за

отчетным, декабрь до 30 числа
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

47 Реестр дебиторов по страховым
взносам

Приложение 52б
к Учетной

политике СФР*

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
персонифицированного

учета и
администрирования
страховых взносов

При
создании/формировании

документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Специалисты управления
персонифицированного

учета и
администрирования
страховых взносов

1 квартал не позднее 11
апреля, полугодие не
позднее 11 июля, 3

квартал не позднее 11
октября, за 4 квартал до 30
января следующего года

с помощью
компьютерной

техники

ФГИС ЕИИС
«Соцстрах»

Начальник управления,
начальники  отделов

управления
персонифицированного

учета и администрирования
страховых взносов,

исполнитель

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

1 квартал не позднее 11
апреля, полугодие не позднее
11 июля, 3 квартал не позднее
11 октября, за 4 квартал до 30

января следующего года

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

48 Акт о признании безнадежной  к
взысканию задолжености по
доходам

0510436 электронный
документ с

использованием
электронной подписи,
на бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Ежемесячно не позднее 11
числа следующего за
отчетным по актам

отраженным  в ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»,   не

позднее следующего
рабочего дня по  актам,

отраженным  в ЕИС АХД

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

Программы
Майкрософт Офис,

Руководитель ОСФР,
председатель и члены

Комиссии

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Ежемесячно не позднее 11
числа следующего за отчетным
по актам отраженным  в ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»,   не
позднее следующего рабочего
дня по  актам, отраженным  в

ЕИС АХД

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

49 Решение о признании
(восстановлении) сомнительной
задолжености по доходам

0510445 электронный
документ с

использованием
электронной подписи,
на бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Ежемесячно не позднее 11
числа следующего за

отчетным по решениям,
отраженным  в ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»,  не
позднее следующего

рабочего дня по
решениям, отраженным  в

ЕИС АХД

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

Программы
Майкрософт Офис,

Руководитель ОСФР,
председатель и члены

Комиссии

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Ежемесячно не позднее 11
числа следующего за отчетным
по решениям, отраженным  в
ФГИС ЕИИС «Соцстрах»,  не
позднее следующего рабочего

дня по  решениям,
отраженным  в ЕИС АХД

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

50 Решение о списании
задолженности, невостребованной
кредиторами

0510437 электронный
документ с

использованием
электронной подписи,
на бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Ежемесячно не позднее 11
числа следующего за

отчетным по решениям,
отраженным  в ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»,  не
позднее следующего

рабочего дня по
решениям, отраженным  в

ЕИС АХД

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

Программы
Майкрософт Офис,

Руководитель ОСФР,
председатель и члены

Комиссии

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Ежемесячно не позднее 11
числа следующего за отчетным
по решениям, отраженным  в
ФГИС ЕИИС «Соцстрах»,  не
позднее следующего рабочего

дня по  решениям,
отраженным  в ЕИС АХД

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



51 Решение о восстановлении
кредиторской задолженности

0510446 электронный
документ с

использованием
электронной подписи,
на бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Ежемесячно не позднее 11
числа следующего за

отчетным по решениям,
отраженным  в ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»,  не
позднее следующего

рабочего дня по
решениям, отраженным  в

ЕИС АХД

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

Программы
Майкрософт Офис,

Руководитель ОСФР,
Руководители  и

специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Ежемесячно не позднее 11
числа следующего за отчетным
по решениям, отраженным  в
ФГИС ЕИИС «Соцстрах»,  не
позднее следующего рабочего

дня по  решениям,
отраженным  в ЕИС АХД

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

52 Реестр электронных сертификатов Приложение
24а* к Учетной
политике СФР

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
реализации социальных

программ

При
создании/формировании

документа

Электронный документ Специалисты управления
реализации социальных

программ

По мере необходимости С помощью
компьютерной

техники

В модулях обеспечение
ТСР профильных
фунциональных
компонент ЕЦП

Начальник управления
реализации социальных

программ

В день составления документа Специалисты управления
реализации социальных

программ

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

53 Реестр фактического
использования электронных
сертификатов

Приложение 24*
к Учетной

политике СФР

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты управления
реализации социальных

программ

При
создании/формировании

документа

Электронный документ Специалисты управления
реализации социальных

программ

По мере необходимости С помощью
компьютерной

техники

В модулях обеспечение
ТСР профильных
фунциональных
компонент ЕЦП

Начальник управления
реализации социальных

программ

В день составления документа Специалисты управления
реализации социальных

программ

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

54 Реестр излишне поступивших
платежей по денежным взысканиям
(штрафам)

Приложение 81
к Учетной

политике СФР

на бумажном
носителе,

электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

При
создании/формировании

документа

Электронный документ, на
бумажном носителе

Специалисты структурных
подразделений,

осуществляющих
полномочия

администратора доходов
бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее
11 числа месяца

следующего за отчетным,
декабрь до 30 числа

месяца следующего за
отчетным

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

Программы
Майкрософт Офис,

Руководитель ОСФР,
Руководители структурных

подразделений,
осуществляющих

полномочия
администратора доходов

бюджета СФР,
Специалисты структурных

подразделений,
осуществляющих

полномочия
администратора доходов

бюджета СФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты структурных
подразделений,
осуществляющих полномочия
администратора доходов
бюджета СФР

Январь-ноябрь  не позднее  11
числа месяца следующего за

отчетным, декабрь до 30 числа
месяца следующего за

отчетным

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

55 Акт сверки  расчетов с органами
службы занятости населения
субъекта Российской Федерации

приложение 55
к Учетной
политике
СФР**

на бумажном носителе Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

При
создании/формировании

документа

на бумажном носителе Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

До 15 числа месяца
следующего за отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис, ИС

«ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, Главный
бухгалтер-начальник

управления казначейства,
руководитель и главный

бухгалтер УГСЗН

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

До 15 числа месяца
следующего за отчетным

на бумажном носителе Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

56 Отчеты о кассовых расходах,
осуществляемых за счет
межбюджетных трансфертов,
получаемых из бюджета СФР

приложение 53
к Учетной

политике СФР

на бумажном носителе Министерство
социального развития

При
создании/формировании

документа

на бумажном носителе Министерство
социального развития

До 5 числа месяца
следующего за отчетным

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис, ИС

«ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Руководители
Министерства социального

развития и ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления
документа

Министерство социального
развития

До 5 числа месяца следующего
за отчетным

на бумажном носителе Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

57 Решение о назначении страхового
обеспечения и иных выплат

Решение Электронный
документ

Специалисты управления
социального страхования

В день издания Решения Электронный документ Специалисты управления
социального страхования

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС СЭД Начальник управления
социального страхования

В день составления документа Специалисты управления
социального страхования

В день составления документа Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

58 Решение возмещении расходов
страхователям

Решение Электронный
документ

Специалисты управления
социального страхования

В день издания Решения Электронный документ Специалисты управления
социального страхования

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС СЭД Начальник управления
социального страхования

В день составления документа Специалисты управления
социального страхования

В день составления документа Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

59 Решение об удержании излишне
назначенных сумм
страхового обеспечения и иных
выплат

Решение Электронный
документ

Специалисты управления
социального страхования

В день издания Решения Электронный документ Специалисты управления
социального страхования

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС СЭД Начальник управления
социального страхования

В день составления документа Специалисты управления
социального страхования

В день составления документа Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

60 Решение о корректировке
сведений по ранее назначенному
страховому обеспечению и иных
выплат

Решение Электронный
документ

Специалисты управления
социального страхования

В день издания Решения Электронный документ Специалисты управления
социального страхования

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС СЭД Начальник управления
социального страхования

В день составления документа Специалисты управления
социального страхования

В день составления документа Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

61 Решение об уточнении вида и
принадлежности страхового
обеспечения и иных выплат

Решение Электронный
документ

Специалисты управления
социального страхования

В день издания Решения Электронный документ Специалисты управления
социального страхования

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС СЭД Начальник управления
социального страхования

В день составления документа Специалисты управления
социального страхования

В день составления документа Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

62 Решение о перерасчете ранее
назначенного страхового
обеспечения

Решение Электронный
документ

Специалисты управления
социального страхования

В день издания Решения Электронный документ Специалисты управления
социального страхования

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС СЭД Начальник управления
социального страхования

В день составления документа Специалисты управления
социального страхования

В день составления документа Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



63 Договоры, государственные
контракты, соглашения

По форме
контрагента или

ОСФР

Документ на
бумажном носителе,

скан-копия

Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных
рисков, отдела по

осуществлению закупок,
общего отдела

При создании /
формировании документа

Документ на бумажном
носителе, скан-копия

Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных
рисков, отдела по

осуществлению закупок,
общего отдела

Не позднее следующего
рабочего дня со дня

заключения контракта,
договора, соглашения

С помощью
компьютерной

техники

ЕИС  в сфере закупок,
Excel, Word,  ИС СЭД

Руководители структурных
подразделений ОСФР по

Кировской области (в
соответствии с порядком

согласования),
руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков,
отдела по осуществлению

закупок, общего отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе, скан-копия

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

64  Независимые (банковские)
гарантии

При создании /
формировании документа

65 Документ о приемке, акт
выполненных работ (услуг), акт
сдачи-приемки оказанных услуг,

акт поставки товара,
универсальный передаточный

документ, товарная накладная, счет-
фактура

- Документ на
бумажном носителе

Специалисты  -
исполнители

государственных
контрактов, договоров

При создании /
формировании документа,
в сроки, предусмотренные

государственным
контрактом, договором

Документ на бумажном
носителе

Специалисты  -
исполнители

государственных
контрактов, договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ЕИС в сфере закупок,
Сбис

Руководители структурных
подразделений ОСФР по

Кировской области (в
соответствии с порядком

согласования),
руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  - исполнители
государственных контрактов,

договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

66 Решение о возмещении расходов на
предупредительные меры по
сокращению производственного
травматизма и профессиональных
заболеваний работников
(финансирование
предупредительных мер)

- В электронном виде Специалисты  управления
организации страхования
профессиональных рисков

В день формирования
Решения

Электронный документ,
документ на бумажном

носителе

Специалисты  управления
организации страхования
профессиональных рисков

По мере необходимости С помощью
компьютерной

техники

ФК "Финансовое
обеспечение

предупредительных
мер" ФГИС ЕИИС

"Соцстрах"

- В день составления документа Специалисты  управления
организации страхования
профессиональных рисков

В день составления документа Электронный документ,
документ на бумажном

носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

67 Реестры - возмещение вреда - В электронном виде Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных
рисков, управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

В день формирования
реестра

Электронный документ Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных
рисков, управления
выплаты пенсий и

социальных выплат

По мере необходимости С помощью
компьютерной

техники

ФК "Возмещение
вреда" ФГИС ЕИИС

«Соцстрах»

- В день составления документа Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков,

управления выплаты пенсий и
социальных выплат

В день составления документа Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

68 Реестр электронных сертификатов - Электронный
документ

Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

При
создании/формировании

документа

Электронный документ Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

По мере необходимости С помощью
компьютерной

техники

В модулях обеспечение
ТСР профильных
фунциональных

компонентов

- В день составления документа Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

69 Факты использования электронных
сертификатов

- Электронный
документ

Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

При
создании/формировании

документа

Электронный документ Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

По мере необходимости С помощью
компьютерной

техники

В модулях обеспечение
ТСР профильных
фунциональных

компонентов

- В день составления документа Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

70 Уведомление о несостоявшихся
определениях поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) при
осуществлении закупки товаров,
работ, услуг для обеспечения
государственных нужд с
использованием конкурентных
способов определения поставщиков
(подрядчиков, исполнителей)

Приложение №
20 к Учетной

политике СФР

на бумажном носителе Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня   в случаях

отмены закупки,
признания закупки

несостоявшейся

Документ на бумажном
носителе

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

с помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис, ИС

«ЕИС АХД» ПУЗ
Бухгалтерский учет

исполнитель/ начальник
отдела по осуществлению

закупок/руководитель

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела по
осуществлению закупок

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнению бюджета

управления казначейства

71 Форма бланка партионных
почтовых переводов денежных
средств ф. 103ПП

Ф.103ПП на бумажном носителе Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

по мере необходимости на бумажном носителе Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

Модуль «Процессинг и
управление выплатами
пособий» ФК «ПВСО»

Управляющий Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

по мере необходимости Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



72 Акт приемки товаров, работ, услуг 0510452 В электронном виде
по контрактам,

отраженным  в ЕИС
АХД, в бумажном

виде по контрактам,
отраженным  в ФГИС

ЕИИС «Соцстрах».

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров по
закупкам социального

назначения

В сроки, предусмотренные
государственным

контрактом, договором

Электронный документ, на
бумажном носителе

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров по
закупкам социального

назначения

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,

ФК «Финансовый
блок» ПОДСИСТЕМЫ
«Операционный учет»

ФГИС ЕИИС
«Соцстрах»

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители
государственных

контрактов, договоров,
руководители профильных

подразделений,
формирующих нужды
ОСФР по компетенции

деятельности
подразделения в поставке

товаров, выполнении работ,
оказании услуг,

руководитель ОСФР

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты ОСФР по
Кировской области -

исполнители государственных
контрактов, договоров

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и утверждения

Электронный документ, на
бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

73 Приказ о списании начисленной и
неуплаченной суммы
неустойки(штрафа,пени)

Приказ Электронный
документ

Специалисты
юридического отдела

Не позднее трех рабочих
дней с даты принятия

решения

Электронный документ Специалисты
юридического отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС СЭД Руководитель ОСФР Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты  юридического
отдела

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Электронный документ Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

74 Список отправляемых переводов
ф. 103

Ф.103ПП на бумажном носителе Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

по мере необходимости на бумажном носителе Специалисты отдела
кассового исполнения
бюджета управления

казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ФК «Финансовый
блок» ПОДСИСТЕМЫ
«Операционный учет»

ФГИС ЕИИС
«Соцстрах»

Управляющий, главный
бухгалтер

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

по мере необходимости Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела кассового
исполнения бюджета

управления казначейства

75 Накладная на поступление
(возврат)

По форме
контрагента или

ОСФР

Скан-копия накладных Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Не позднее следующего
рабочего дня после

поступления накладной

На бумажном носителе Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Не позднее следующего
рабочего дня после

поступления накладной

С помощью
компьютерной

техники

 АРМ "Возмещение
вреда"  ФГИС ЕИИС
«Соцстрах», модуль
«Обеспечение СКЛ»

ГИС ЕЦП

Начальники управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Не позднее следующего
рабочего дня после

поступления накладной

Скан-копия накладных Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

76 Реестр на списание
(восстановление) путевок на
санаторно-курортное лечение

На бумажном
носителе

Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Ежемесячно, не позднее 10-
го числа месяца,

следующего за отчетным

На бумажном носителе Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Ежемесячно, не позднее
10-го числа месяца,

следующего за отчетным

С помощью
компьютерной

техники

 АРМ "Возмещение
вреда"  ФГИС ЕИИС
«Соцстрах», модуль
«Обеспечение СКЛ»

ГИС ЕЦП

Начальники управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты управления
реализации социальных
программ,  управления

организации страхования
профессиональных рисков

Ежемесячно, не позднее 10-го
числа месяца, следующего за

отчетным

На бумажном носителе Проверка Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

III. Отдел финансов и бухгалтерского учета управления казначейства

1 Приказ (распоряжение) о приеме
работника на работу, Приказ
(распоряжение) о приеме
работников на работу

0301001,
0301015

На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния

На бумажном носителе Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

2 Приказ (распоряжение) о переводе
работника на другую работу,
Приказ (распоряжение) о переводе
работников на другую работу

0301004,
0301018

На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

На бумажном носителе Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

3 Приказ (распоряжение) о
предоставлении отпуска работнику,
Приказ (распоряжение) о
предоставлении отпуска
работникам

0301005,
0301019

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 8 рабочих дней
до начала отпуска в

соответствии с графиком
отпусков

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

4 Приказ (распоряжение) о
предоставлении  учебного отпуска
работнику.

0301005,
0301019

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 8 рабочих дней
до начала отпуска

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



5 Приказ (распоряжение) о
предоставлении отпуска работнику
без сохранения заработной платы,
Приказ (распоряжение) о
предоставлении отпуска
работникам без сохранения
заработной платы

0301005,
0301019

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 2 рабочих дней
до начала отпуска

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

6 Приказ (распоряжение) о
прекращении (расторжении)
трудового договора с работником
(увольнении),  Приказ
(распоряжение) о прекращении
(расторжении) трудового договора
с работниками (увольнении)

0301006,
0301021

На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 4 рабочих дней
до даты увольнения

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

7 Приказ о направлении работника на
обучение, на курсы повышения
квалификации и т.п.

Приказ Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 4 рабочих дней
до начала обучения

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

8 Приказ о работе в выходной или
нерабочий праздничный день

Приказ На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 5
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

9 Приказы на единовременные
выплаты

Приказ На бумажном
носителе

Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 3
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники,
смешанный

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

10 Приказ на выплату материальной
помощи

Приказ На бумажном
носителе

Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 3
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники,
смешанный

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

11 Приказ на выплату премии Приказ На бумажном
носителе

Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 3
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники,
смешанный

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

12 Приказы на установление
(изменение) ежемесячных надбавок
к должностному окладу (окладу)

Приказ На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 5
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники,
смешанный

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты бюджетного
отдела в соответсвии с

должностными обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

13 Приказ об изменения условий
труда

Приказ На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 2 рабочих дней
до начала изменений

условия труда

С помощью
компьютерной

техники

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

14 Документы на выплату
сохраняемого среднего заработка
на период трудоустройства,
заявление работника с указанием
реквизитов для перечисления
среднего заработка

На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 4 рабочих дней
до даты выплаты
заработной платы

С помощью
компьютерной

техники

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Управляющий,
начальник отдела кадров

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



15 Документ о сумме выплат, не
относящихся к фонду оплаты труда
(наем помещений при служебных
командировках при отсутствии
подтверждающих документов и
т.п.)

- Скан копия документа
как вложение в

решение о
командировании

Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

в соответсвии с
должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Скан копия документа как
вложение в решение о

командировании

Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

в соответсвии с
должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

- - Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства  в

соответсвии с должностными
обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после отражения

факта хозяйственной жизни

Скан копия документа как
вложение в решение о

командировании

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

16 Документы о предоставлении
сотрудникам СФР путевки на
санаторно-куротное лечение

Копия
документа

На бумажном
носителе

Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства

По факту завершения
санаторно-куротного
лечения сотрудником

С помощью
компьютерной

техники

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Управляющий,
главный бухгалтер -

начальник управления
казначейства

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела по
формированию отчетности
управления казначейства  в

соответсвии с должностными
обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после
совершения факта

хозяйственной жизни

Документ на бумажном
носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

17 Приказ (распоряжение) о
направлении работника в
командировку,  Приказ
(распоряжение) о направлении
работников в командировку

0301022;
0301023

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 3 рабочих дней
до начала командировки

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

18  Табель учета использования
рабочего времени

0504421 Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Табель за первую
половину месяца не

позднее 16 числа текущего
месяца. Табель за месяц не

позднее 1 числа месяца,
следующего за отчетным
месяцем.  По уволенным
сотрудникам за день до

даты увольнения. По
сотрудникам принятым с 1

по 4 и с 16 по 19 число,
табель представляется
соответсвенно 4 и 19

числа текущего месяца.

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Руководители структурных
подразделений ОСФР по

Кировской области

Табель за первую половину
месяца не позднее 16 числа
текущего месяца. Табель за
месяц не позднее 1 числа
месяца, следующего за
отчетным месяцем.  По
уволенным сотрудникам за
день до даты увольнения. По
сотрудникам принятым с 1 по
4 и с 16 по 19 число, табель
подписывается ссответсвенно
4 и 19 числа текущего месяца.

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Табель за первую половину
месяца не позднее 16 числа
текущего месяца. Табель за
месяц не позднее 1 числа
месяца, следующего за
отчетным месяцем.  По
уволенным сотрудникам за
день до даты увольнения. По
сотрудникам принятым с 1 по
4 и с 16 по 19 число, табель
представляется соответсвенно
4 и 19 числа текущего месяца.

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

19 Корректирующий табель учета
использования рабочего времени

0504421 Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

По мере необходимости, в
сроки предоставления

основного табеля

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В сроки предоставления
основного табеля

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Руководители структурных
подразделений ОСФР по

Кировской области

В сроки предоставления
основного табеля

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

В сроки предоставления
основного табеля

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

20 Листки  нетрудоспособности Электронный
документ

В виде электронного
документа

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При поступлении
документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В день представления в
отдел кадров

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Специалисты отдела кадров
в соответсвии с
должностными
обязанностями

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

поступления документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

21 Приказ о предоставлении отпуска
по беременности и родам.

Приказ Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

22 Приказ о предоставлении отпуска
по уходу за ребенком

Приказ Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

23 Приказ о прерывании отпуска по
уходу за ребенком

Приказ Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Не позднее 3 рабочих дней
до дня окончания отпуска

по уходу за ребенком

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

24 Приказ об освобождении
сотрудника от работы для
прохождения диспансеризации

Приказ Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 4
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



25 Приказ о предоставлении дней
отдыха в случае сдачи крови и ее
компонентов

Приказ Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 4
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

26 Приказ о предоставлении
нерабочего времени с сохранением
среднего заработка

Приказ  Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 4
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

27 Приказ о предоставление
дополнительных выходных дней по
уходу за ребенком -инвалидом

Приказ  Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 4
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС
АХД)"  Зарплата и

кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

28 Приказ о предоставлении
дополнительного времени отдыха

Приказ  Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

Электронный документ с
использованием

электронной подписи

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни, но не позднее 4
рабочих дней до даты
выплаты заработной

платы

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры
государственного
учреждения КОРП

Управляющий,
руководители структурных

подразделений ОСФР по
Кировской области (в

соответствии с порядком
согласования)

Не позднее одного рабочего
дня после составления

документа

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания документа

Электронный документ с
использованием электронной

подписи

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

29 Сведения о количестве
неиспользованных всеми
работниками календарных дней
основного ежегодного
оплачиваемого  отпуска  и
ежегодного дополнительного
оплачиваемого отпуска за
ненормированный рабочий день за
период с начала работы по дату
расчета

- На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Ежеквартально, в
последний день отчетного

квартала

С помощью
компьютерной

техники

Word, Excel, ИС CЭД
CФР

Начальник отдела кадров Ежеквартально, в последний
день отчетного квартала

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Ежеквартально, в последний
день отчетного квартала

На бумажном носителе Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

30 Сведения об использованных днях
отпуска  за неотработанный
период.

- На бумажном
носителе

Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

При создании /
формировании документа

На бумажном носителе Специалисты отдела
кадров в соответсвии с

должностными
обязанностями

Ежеквартально, в
последний день отчетного

квартала.              По
уволившимся работникам

- не позднее 1 рабочего
дня до даты увольнения.

С помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Начальник отдела кадров Ежеквартально, в последний
день отчетного квартала.

По уволившимся работникам -
не позднее 1 рабочего дня до

даты увольнения.

Специалисты отдела кадров в
соответсвии с должностными

обязанностями

Ежеквартально, в последний
день отчетного квартала.

По уволившимся работникам -
не позднее 1 рабочего дня до

даты увольнения.

На бумажном носителе Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

31 Ведомость начисления доходов
бюджета
Ведомость группового начисления
доходов

 0510837,
0510431

Электронный
документ с

использованием
электронной подписи

 По мере необходимости Электронный документ с
использованием

электронной подписи

 По мере необходимости с помощью
компьютерной

техники

Программный
комплекс 1С

Специалисты отдела
финансов и бухгалтерского

учета

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

38 Требование-накладная 504204 АХО Еженедельно по реестру АХО Зам. управляющего
Отделением

Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

32 Ведомость выдачи материальных
ценностей  на нужды учреждения

0504210 Электронный
документ

Заведующий складом,
ответственные

специалисты структурных
подразделений,

специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни

Электронный документ Заведующий складом,
ответственные

специалисты структурных
подразделений

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, главный
бухгалтер -начальник

управления казначейства,
специалист отдела

финансов и бухгалтерского
учета управления

казначейства

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Заведующий складом,
ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня после подписания

документа

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

33 Акт о списании материальных
запасов

0510460 Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

Электронный документ Материально-
ответственные лица,

ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий,  Комиссия
по поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

34  Путевые листы  легкового
автомобиля

0345001 Электронный
документ/скан-копия,
на бумажном носителе

Ответственные
специалисты структурных

подразделений

При создании /
формировании документа

Электронный документ Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Ежедневно на дату
составления, не позднее

следующего рабочего дня

Вручную,  с
помощью

компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



35 Отчет об использовании горюче-
смазочных материалов
(Приложение № 22 к Учетной
политике СФР)

- Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Ежемесячно, не позднее 15-
го числа месяца,

следующего за отчетным

Электронный документ Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Ежемесячно, не позднее
15-го числа месяца,

следующего за отчетным

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий,
Начальник

административно-
хозяйственного отдела

управления материально-
технического обеспечения

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

36 Отчет о расходе ГСМ для работы
агрегатов

приложение 6 к
Учетной

политике ОСФР
по Кировской

области

На бумажном
носителе

Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Ежемесячно, не позднее 15-
го числа месяца,

следующего за отчетным

На бумажном носителе Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Ежемесячно, не позднее
15-го числа месяца,

следующего за отчетным

С помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Управляющий Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

На бумажном носителе Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

37 Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря

0504143 Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления первичных
документов

Электронный документ Материально-
ответственные лица,

ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий,  Комиссия
по поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

38 Требование-накладная 0510451 Электронный
документ

Заведующий складом,
ответственные

специалисты структурных
подразделений,

специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее даты
осуществления факта
хозяйственной жизни

Электронный документ Заведующий складом,
ответственные

специалисты структурных
подразделений

Не позднее даты
осуществления факта
хозяйственной жизни

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий/ответственн
ые специалисты

структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Заведующий складом,
ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

39 Накладная  на отпуск
материальных ценностей на
сторону

0510458 Электронный
документ/скан-копия,
на бумажном носителе

Заведующий складом,
ответственные

специалисты структурных
подразделений,

специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее даты
осуществления факта
хозяйственной жизни

Электронный
документ/скан-копия, на

бумажном носителе

Заведующий складом,
ответственные

специалисты структурных
подразделений

Не позднее даты
осуществления факта
хозяйственной жизни

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий/ответственн
ые специалисты

структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Заведующий складом,
ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ/скан-
копия, на бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

40 Приходный ордер на приемку
материальных ценностей
(нефинансовых активов)

0504207 Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления первичных
документов

Электронный документ Заведующий складом,
ответственные

специалисты структурных
подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичных документов

С помощью
компьютерной

техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Без
утверждения/ответственный

специалист бюджетного
отдела

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее одного рабочего
дня после предоставления

первичных документов

электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



41 Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов

0510448 Электронный
документ/скан-копия,
на бумажном носителе

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после

поступления, первичных/
распорядительных

документов (если иной
срок не предусмотрен

распорядительным
документом)

Электронный
документ/скан-копия, на

бумажном носителе

 ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее следующего
рабочего дня после

поступления, первичных/
распорядительных

документов

С помощью
компьютерной

техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий,  Комиссия
по поступлению и выбытию

активов, материально-
ответственные лица

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после

поступления, первичных/
распорядительных документов

электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

42 Накладная на внутреннее
перемещение объектов
нефинансовых активов

0510450 Электронный
документ

Заведующий складом,
заведующий хозяйством,

ответственные
специалисты структурных

подразделений

не позднее даты
совершения факта

хозяйственной жизни (или
даты получения

первичного документа)

электронный документ Заведующий складом,
заведующий хозяйством,

ответственные
специалисты структурных

подразделений

не позднее даты
совершения факта

хозяйственной жизни (или
даты получения

первичного документа)

С помощью
компьютерной

техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Без утверждения - Заведующий складом,
заведующий хозяйством,

ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

43 Акт о приеме- сдаче
отремонтированных,
реконструированных и
модернизированных объектов
основных средств

0504103 Электронный
документ

 Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления первичных
документов

Электронный документ ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичных документов

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий,
ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее одного рабочего
дня после получения

документа

электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

44 Акт о разукомплектации
(частичной ликвидации) объекта
нефинансовых активов

  приложение 21
к Учетной

политике СФР

Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления первичных
документов

Электронный документ ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичных документов

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий,
ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня после получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее одного рабочего
дня после получения

документа

электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

45 Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме
транспортных средств)

0510454 Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее следующего
дня после поступления

приказа ОСФР о списании
имущества

Электронный документ Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее следующего
дня после поступления

приказа ОСФР о списании
имущества

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, Комиссия
по поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня после получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее одного рабочего
дня после получения

документа

электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



46 Акт о списании транспортного
средства

0510456 Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее следующего
дня после поступления

приказа ОСФР о списании
имущества

Электронный документ Работники структурных
подразделений в
соответствии с
должностными
обязанностями

Не позднее следующего
рабочего дня после

поступления приказа
ОСФР о списании

имущества

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, Комиссия
по поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня после получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее одного рабочего
дня после получения

документа

электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

47 Карточка учета имущества в
личном пользовании

0509097 Электронный
документ

Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее следующего
дня после совершения
факта хозяйственной

жизни

Электронный документ Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее следующего
дня после совершения
факта хозяйственной

жизни

С помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Без
утверждения/Ответственны
е специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Электронный документ Проверка Специалисты управления
материально-технического

обеспечения

48 Акт о списании бланков строгой
отчетности

0510461 Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

Электронный документ Материально-
ответственные лица,

ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, Комиссия
по поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

49 Акт уничтожения испорченных
бланков строгой отчетности

без номера На бумажном
носителе

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

Электронный документ Материально-
ответственные лица,

ответственные
специалисты структурных

подразделений

в течение месяца С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий,  Комиссия
по поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

50 Книга учета бланков строгой
отчетности

0504045 На бумажном
носителе

Материально-
ответственные лица,

ответственные
специалисты структурных

подразделений

не позднее пятого числа
месяца следующего за
отчетным периодом

На бумажном носителе Материально-
ответственные лица,

ответственные
специалисты структурных

подразделений

в течение месяца С помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

- - Материально-ответственные
лица, ответственные

специалисты структурных
подразделений

не позднее пятого числа
месяца следующего за
отчетным периодом

На бумажном носителе Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



51 Решение о признании объектов
нефинансовых активов

0510441 Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

Электронный документ Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Комиссия по поступлению
и выбытию активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

52 Решение о прекращении признания
активами объектов нефинансовых
активов

0510440

Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства,

ответственный
исполнитель комиссии по
поступлению и выбытию

активов

Не позднее рабочего дня,
следующего за  днем

утверждния акта о
резульатах

инвентаризации

Электронный документ Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства,

ответственный
исполнитель комиссии по
поступлению и выбытию

активов

Не позднее рабочего дня,
следующего за  днем
утверждения акта о

резульатах
инвентаризации

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, члены
инвентаризационной

комиссии

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

53 Акт о консервации
(расконсервации) объекта
основных средств

0510433

Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства,

тветственный исполнитель
комиссии по поступлению

и выбытию активов

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

Электронный документ Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий/ комиссия по
поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

54 Акт приема-передачи объектов,
полученных в личное пользование

0510434

Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства,

Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

Электронный документ Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий/ комиссия по
поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



55 Решение об оценке стоимости
имущества, отчуждаемого не в
пользу организации бюджетной
сферы

0510442

Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства,

Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

Электронный документ Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, комиссия по
поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

56 Акт об утилизации (уничтожении)
материальных ценностей

0510435

Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

Электронный документ Ответственные
специалисты структурных

подразделений

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
первичного документа

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, комиссия по
поступлению и выбытию

активов

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

57 Извещение

 0504805

Электронный
документ/скан-копия,
на бумажном носителе

Специалисты управления
казначейства

Не позднее пяти рабочих
дней после предоставления
первичного документа, для

централизованных
поставок - по мере
размещения в СЭД

Электронный
документ/скан-копия, на

бумажном носителе

Специалисты управления
казначейства

Не позднее пяти рабочих
дней после

предоставления
первичного документа,
для централизованных

поставок - по мере
размещения в СЭД

с помощью
компьютерной

техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет,
ИС СЭД СФР / PDF

Управляющий, главный
бухгалтер-начальник

управления
казначейства/уполномочен-

ное лицо, исполнитель

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты управления
казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ/скан-
копия, на бумажном носителе

Проверка Специалисты управления
казначейства

58 Решение о проведении
инвентаризации

0510439

Электронный
документ

Специалисты управления
казначейства,

ответственный
исполнитель комиссии по

инвентаризации

Не позднее 1 рабочего дня
до даты начала проведения

инвентаризации

Электронный документ Специалисты управления
казначейства,

ответственный
исполнитель комиссии по

инвентаризации

Не позднее 1 рабочего дня
до даты начала

проведения
инвентаризации

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, члены
инвентаризационной

комиссии/согласование
отвественные специалисты

структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты управления
казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты управления
казначейства

59 Изменение Решения о проведении
инвентаризации

0510447

Электронный
документ

Специалисты управления
казначейства,

ответственный
исполнитель комиссии по

инвентаризации

Не позднее 1 рабочего дня
до даты начала проведения

инвентаризации

Электронный документ Специалисты управления
казначейства,

ответственный
исполнитель комиссии по

инвентаризации

Не позднее 1 рабочего дня
до даты начала

проведения
инвентаризации

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, члены
инвентаризационной

комиссии/согласование
отвественные специалисты

структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты управления
казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния и утверждения

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



60 Инвентаризационная опись
(сличительная ведомость) по
объектам нефинансовых активов

0510466

Электронный
документ

Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства,

ответственный
исполнитель комиссии по

инвентаризации

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни

Электронный документ Специалисты отдела
финансов и

бухгалтерского учета
управления казначейства,

ответственный
исполнитель комиссии по

инвентаризации

В течение          5-ти дней
рабочих дней по

окончании
инвентаризации

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Комиссия по
инвентаризации

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты отдела финансов
и бухгалтерского учета

управления казначейства,
ответственный исполнитель
комиссии по инвентаризации

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния

Электронный документ Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

61 Акт о результатах инвентаризации

0510463

Электронный
документ

Специалисты управления
казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
инвентаризационной

описи

Электронный документ Специалисты управления
казначейства

Не позднее одного
рабочего дня после

предоставления
инвентаризационной

описи

с помощью
компьютерной

техники

ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Управляющий, Комиссия
по инвентаризации

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Специалисты управления
казначейства

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния

Электронный документ Проверка Специалисты  управления
казначейства

62 Первичные документы-основания
(приказ, акт выполненных работ,
акт приема-передачи, товарная
накладная, универсальный
передаточный документ,  счет-
фактура, счет на оплату, документ
о приемке, служебная записка,
иной документ)

Без номера

Электронный
документ, скан-копия,
на бумажном носителе

Ответственные
специалисты структурных

подразделений

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни

Электронный документ,
скан-копия, на бумажном

носителе

Ответственные
специалисты структурных

подразделений

В момент совершения
факта хозяйственной

жизни

С помощью
компьютерной

техники

Программы
Майкрософт Офис

Управляющий,
ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее одного рабочего
дня со дня получения

документа

Ответственные специалисты
структурных подразделений

Не позднее следующего
рабочего дня после подписа-

ния

Электронный документ, скан-
копия, на бумажном носителе

Проверка Специалисты отдела финансов и
бухгалтерского учета

управления казначейства

Исполнитель
Заместитель главного бухгалтера- заместитель начальника
управления Ванеева Л.А.

(должность) (подпись) (рашифровка подписи)

«_30___»__декабря___2025_г.

*  Исполнитель или работник, его заменяющий на время отсутствия (отпуск, болезнь, командировка и др.).
** В графе 17 указываются способы обработки первичного учетного документа.
*** Доработка и повторное представление первичного учетного документа осуществляются работником, ответственным за составление документа.
*  С момента готовности программнных комплексов формируется в электронном виде

**  Доработка и повторное представление первичного учетного документа осуществляется Исполнителем

*** Управления и структурные подразделения, не входящие в состав управлений

**** Кроме публично нормативных обязательств в соответствии с  п.4 Федерального стандарта "Резервы.Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 30 мая 2018 г. N 124н

*****ЕЦП - это государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере"

№
п/п

Наименование документа Код формы

Составление документа Обработка документа

Вид представ-
ляемого

документа:
электронный,

электронный образ
бумажного
документа с

приложением
электронной копии
документа (скан-

копии) или на
бумажном
носителе

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

формирование
реквизитов документа

(исполнитель) ***

Срок отражения
реквизитов

Порядок передачи
предзаполненного

документа (электрон-
ный, на бумажном

носителе)

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

осуществление
факта

хозяйственной
жизни

Срок составления
(оформления факта

хозяйственной
жизни)

Способ
составления

Используемые
программно-
технические

средства

Должностные лица,
подписывающие
(утверждающие)

документ

Срок подписания
(утверждения)

Ответственный за
представление

Срок представления

Способ представления
документа (цифровой

способ  представления или
на бумажном носителе)

Способ
обработки**

Структурное
подразделение,

должность лица,
ответственного за

проверку (обработку)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



Обработка документа

I. Отдел по формированию отчетности управления казначейства

Приложение 2
к приказу №1321 от 30.12.2025 года "О
внесении изменений в приказ ОСФР
по Кировской области от 09.01.2023
№17 «Об утверждении Учетной
политики по исполнению бюджета
Отделения Фонда пенсионного и
социального страхования Российской
Федерации по Кировской области »

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25

С помощью компьютерной
техники

ИС  «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)



Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня
получения докумена /

требования

Для направления принимающей стороне для
подписания, для обеспечения своевременного
отражения в бухгалтерском учете
бухгалтерских записей согласно первичному
учетному документу, Журнале операций № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы
по ОКУД 0504071), Журнале операций    № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД
0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня
получения докумена /

требования

ля отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы

по ОКУД 0504071),
Журнале операций    № 8  по прочим операциям

(код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступле-ния докумен-
та

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получе -ния докумен
-тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получе -ния
докумен -тов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня
получе -ния докумен-

та/ требова-ния

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы

по ОКУД 0504071),
Журнале операций    № 8 по прочим операциям

(код формы по ОКУД 0504071),
Журнале операций по забалансовому счету (код

формы по ОКУД 0509213)

- Программы Майкрософт Офис Не позднее одного
рабочего дня после
составления документа

Не позднее одного
рабочего дня после
составления
документа

Не позднее одного
рабочего дня после
составления
документа

Не позднее одного
рабочего дня после
составления документа

-

- Программы Майкрософт Офис Не позднее одного
рабочего дня после
составления документа

Не позднее одного
рабочего дня после
составления
документа

Не позднее одного
рабочего дня после
составления
документа

Не позднее одного
рабочего дня после
составления документа

Для фомирования Акта сверки внутренних
расчетов Приложение № 52 к Учетной политике
СФР

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютер-ной
техники

ИС «ЕИС АХД» Не позднее одного
рабочего дня после

поступления
документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получе -ния докумен-
та/требо-вания

Для направления на подписание
сформированных платежных документов

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления докумен та

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документа /
требования

Для направления на подписание
сформированных платежных документов,
 для отражения в Журнале операций   № 3

расчетов с подотчетными лицами, в Журнале
операций № 8 по прочим операциям (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 3
расчетов с подотчетными лицами (код формы

по ОКУД 0504071)

 Вручную, с помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ЕИС в сфере закупок,

СУФД

В течение 3-х рабочих
дней с учетом дня

поступления документа

- - - Для отражения в Журнале регистрации
обязательств (код формы по ОКУД 0504064)

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Для отражения в Журнале операций  текущего
периода по забалансовому счету 10

«Обеспечение исполнение обязательств» (код
формы по ОКУД 0509213) Вручную, с помощью

компьютерной техники
ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский

учет, ЕИС в сфере закупок,
СУФД, ИС СЭД СФР, СБИС

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками (код

формы по ОКУД 0504071)

 Вручную, с помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ЕИС в сфере закупок,

СУФД, ИС СЭД СФР, СБИС

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения операций в  журнале операций
№ 20 с безналичными денежными средствами

(по пенсии, пособиям и иным социальным
выплатам и по финансовому и материально-

техническому обеспечению текущей
деятельности (код формы по ОКУД 0504071)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



II.Отдел кассового исполнения бюджета  управления казначейства

С  помощью компьютер-ной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

постуления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале  операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С  помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

постуления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале  операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале  операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня
получения докумен
тов и их проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 4 по
расчетам с поставщиками и подрядчиками (код
формы по ОКУД 0504071), Журнале операций

№ 8 по прочим операциям (код формы по
ОКУД 0504071), для направления поставщику

С помощью компьютер-ной
техники

ИС  «ЕИС АХД» В течение одного
рабочего дня

- - - Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы

по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для формирования уведомлении об уточнении
платежа

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для формирования уведомлении об уточнении
платежа

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее 20 числа
месяца, следующего за

месяцем вынесения
решения о выплате

правопреемнику

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее 20 числа
месяца, следующего за

месяцем вынесения
решения о выплате

правопреемнику

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее дня,
следующего за днем

получения
уведомления о возврате

(уточненного)

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071), Журнале операций   № 100 расчетов
по пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071). Для
формирования заявки на кассовый расход.

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее 3, 5, 8, 13,
22 числа выплатного

месяца

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ФК "Финансовый блок" ЕЦП В день поступленяи
расчетных ведомостей

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее 16 числа
выплатного месяца

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не отражается Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для формирования заявки на кассовый расход.

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

В течение 3-х дней Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 100
расчетов по пенсиям, пособиям и иным

социальным выплатам  (код формы по ОКУД
0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

В течение 3-х дней Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 100
расчетов по пенсиям, пособиям и иным

социальным выплатам  (код формы по ОКУД
0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками, № 8

по прочим операциям, № 100 расчетов по
пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций по
забалансовому счету (код формы по ОКУД

0509213)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций по
забалансовому счету (код формы по ОКУД

0509213)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам, № 8  по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР
Для отражения в Журнале операций   № 5
расчетов с дебиторами по доходам, № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код
формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Копия направляется одновременно в
управления осуществляющее выплату

С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы
по ОКУД 0504071), Журнале операций    № 8
по прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы
по ОКУД 0504071), Журнале операций    № 8
по прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам, Журнале
операций    № 8  по прочим операциям (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам, Журнале
операций    № 8  по прочим операциям (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы
по ОКУД 0504071),

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***
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С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"
ЕЦП, ФК «Финансовый блок»

ФГИС ЕИИС «Соцстрах»

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для направления принимающей стороне для
подписания, для обеспечения своевременного

отражения в бухгалтерском учете
бухгалтерских записей согласно первичному

учетному документу, Для отражения в Журнале
операций    № 5 расчетов с дебиторами по
доходам (код формы по ОКУД 0504071),

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

Программы Майкрософт Офис Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для фомирования Акта сверки внутренних
расчетов Приложение № 52 к Учетной политике

СФР

С помощью компьютерной
техники

Программы Майкрософт Офис Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР
Для фомирования Акта сверки внутренних

расчетов Приложение № 52 к Учетной политике
СФР

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы
по ОКУД 0504071), Журнале операций    № 8
по прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы
по ОКУД 0504071), Журнале операций    № 8
по прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы
по ОКУД 0504071), Журнале операций    № 8
по прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы
по ОКУД 0504071), Журнале операций    № 8
по прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

ФК "Финансовый блок" ЕЦП Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для формирования сводной заявки на кассовый
расход

С помощью компьютерной
техники

ФК "Финансовый блок" ЕЦП Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 100
расчетов по пенсиям, пособиям и иным

социальным выплатам  (код формы по ОКУД
0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ФК "Финансовый блок"

ЕЦП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 22
расчетов с дебиторами по доходам,  Журнале

операций    № 5 расчетов с дебиторами по
доходам (код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы

по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 120 по
полученным и переданным межбюджетным

трансфертам  (код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

Модуль «Процессинг и
управление выплатами

пособий» ФК «ПВСО», ФК
«Финансовый блок»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками, № 8

по прочим операциям, № 100 расчетов по
пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

Модуль «Процессинг и
управление выплатами

пособий» ФК «ПВСО», ФК
«Финансовый блок»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками, № 8

по прочим операциям, № 100 расчетов по
пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071)
С помощью компьютерной

техники
Модуль «Процессинг и
управление выплатами

пособий» ФК «ПВСО», ФК
«Финансовый блок»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками, № 8

по прочим операциям, № 100 расчетов по
пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071)
С помощью компьютерной

техники
Модуль «Процессинг и
управление выплатами

пособий» ФК «ПВСО», ФК
«Финансовый блок»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками, № 8

по прочим операциям, № 100 расчетов по
пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

Модуль «Процессинг и
управление выплатами

пособий» ФК «ПВСО», ФК
«Финансовый блок»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками, № 8

по прочим операциям, № 100 расчетов по
пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071)
С помощью компьютерной

техники
Модуль «Процессинг и
управление выплатами

пособий» ФК «ПВСО», ФК
«Финансовый блок»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками, № 8

по прочим операциям, № 100 расчетов по
пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



 Вручную, с помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет, ЕИС в сфере закупок,
СУФД, ФК «Финансовый

блок» ПОДСИСТЕМЫ
«Операционный учет»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

В течение 3-х рабочих
дней с учетом дня

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций  текущего
периода по забалансовому счету 10

«Обеспечение исполнение обязательств» (код
формы по ОКУД 0509213)

 Вручную, с помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтер-
ский учет, ЕИС в сфере

закупок, СУФД, ФК
«Финансовый блок»

ПОДСИСТЕМЫ
«Операционный учет»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 4
расчетам с поставщиками и подрядчиками, № 8

по прочим операциям, № 100 расчетов по
пенсиям, пособиям и иным социальным

выплатам  (код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций, № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций, № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для формирования сводной заявки на кассовый
расход

С помощью компьютерной
техники

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 100
расчетов по пенсиям, пособиям и иным

социальным выплатам  (код формы по ОКУД
0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ИС «ЕИС АХД» Бухгалтерский
учет

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций   № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»

В течение дня Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



III. Отдел финансов и бухгалтерского учета управления казначейства

С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С,
ФК «Финансовый блок»

ПОДСИСТЕМЫ
«Операционный учет»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций, № 8 по
прочим операциям, № 100 расчетов по пенсиям,
пособиям и иным социальным выплатам  (код

формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С,
ФК «Финансовый блок»

ПОДСИСТЕМЫ
«Операционный учет»  ФГИС

ЕИИС «Соцстрах»

В течение одного
рабочего дня

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы

по ОКУД 0504071)

Вручную, с  помощью
компьютерной техники

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах»

В течение дня Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

С помощью компьютерной
техники

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах», ФК

"Финансовый блок" ЕЦП

В течение дня Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР
Для отражения в Журнале операций  текущего
периода по забалансовому счету П03 «Путевки
на санаторно-курортное лечение» (код формы

по ОКУД 0509213)

С помощью компьютерной
техники

ФК «Финансовый блок»
ПОДСИСТЕМЫ

«Операционный учет»  ФГИС
ЕИИС «Соцстрах», ФК

"Финансовый блок" ЕЦП

В течение дня Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР

Не позднее  дня
представления

отчетности в СФР Для отражения в Журнале операций  текущего
периода по забалансовому счету П03 «Путевки
на санаторно-курортное лечение» (код формы

по ОКУД 0509213)

С  помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступле-ния докумен-
та

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Для осуществления полномочий согласно
положениям о структурных подразделениях

ОСФР по Кировской области

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления докумен-
та

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Для осуществления полномочий согласно
положениям о структурных подразделениях

ОСФР по Кировской области

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для осуществления полномочий согласно
положениям о структурных подразделениях

ОСФР по Кировской области

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для осуществления полномочий согласно
положениям о структурных подразделениях

ОСФР по Кировской области

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для осуществления полномочий согласно
положениям о структурных подразделениях

ОСФР по Кировской области

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для осуществления полномочий согласно
положениям о структурных подразделениях

ОСФР по Кировской области

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления
документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

С указанием места, формы обучения, отрыва от
производства

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

Не позднее одного
рабочего дня после

поступления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

При изменение оклада,  надбавок, доплат

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня - - -

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня - - - Для отражения в Журнале операций     № 6
расчетов по оплате труда, денежному

довольствию и стипендиям (код формы по
ОКУД 0504071),

Журнале операций    № 8 по прочим операциям
(код формы по ОКУД 0504071),

Ведомости доходов физических лиц,
облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (код

формы по ОКУД 0509095)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение 3 дней Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)
С помощью компьютерной

техники
 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"

Зарплата и кадры
государственного учреждения

КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В соответствии с
хронологией выплаты

заработной платы

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций     № 6
расчетов по оплате труда, денежному

довольствию и стипендиям (код формы по
ОКУД 0504071),

Журнале операций    № 8 по прочим операциям
(код формы по ОКУД 0504071),

Ведомости доходов физических лиц,
облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (код

формы по ОКУД 0509095)

С помощью компьютерной
техники

Программный комплекс 1С В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

 ИС «ЗКГУ (ЕИС АХД)"
Зарплата и кадры

государственного учреждения
КОРП

В течение дня Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Расчетной ведомости (код
формы по ОКУД 0504402), Журнале операций

№ 6 расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (код формы по

ОКУД 0504071)

По мере поступленияС помощью компьютерной
техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее одного
рабочего дня после

постуления документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня после

постуления
документа

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций по
забалансовому счету (код формы по ОКУД

0509213), в Журнале операций  № 7  по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций по
забалансовому счету (код формы по ОКУД

0509213), в Журнале операций  № 7  по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

для открытия (закрытия) Карточки
количественно-суммового учета материальных

ценностей (код формы по ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций   № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для анализа эффективности использования
горюче-смазочных материалов

- - Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

-

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций по
забалансовому счету (код формы по ОКУД

0509213), в Журнале операций  № 7  по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

для открытия (закрытия) Карточки
количественно-суммового учета материальных

ценностей (код формы по ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее рабочего
дня после подписания

документа
передающими

сторонами

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для направления контрагенту, отражения  в
Журнале операций    № 7  по выбытию и

перемещению нефинансовых активов (код
формы по ОКУД 0504071),  отражения в

инвентарной карточке учета нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0509215),
инвентарной карточке группового учета

нефинансовых активов  (код формы по ОКУД
0509216), карточке количественно-суммового

учета материальных ценностей  (код формы по
ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее рабочего
дня после подписания

документа
передающими

сторонами

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для направления контрагенту, отражения  в
Журнале операций    № 7  по выбытию и

перемещению нефинансовых активов (код
формы по ОКУД 0504071),  отражения в

инвентарной карточке учета нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0509215),
инвентарной карточке группового учета

нефинансовых активов  (код формы по ОКУД
0509216), карточке количественно-суммового

учета материальных ценностей  (код формы по
ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

 ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее рабочего
дня после подписания

документа
передающими

сторонами

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документов
и их проверки

Для отражения  в   Журнале операций    № 7  по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее рабочего
дня после подписания

документа

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документов
и их проверки

Для отражения в Журнале операций    № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213),

 для отражения информации в Инвентарной
карточке учета нефинансовых активов (код
формы по ОКУД 0509215), для открытия

Карточки количественно-суммового учета
материальных ценностей (код формы по ОКУД
0504041),   для принятия решения Комиссией по
поступлению и выбытию (код формы по ОКУД

0510441),                   для направления
контрагенту

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее рабочего
дня после подписания

документа
передающими

сторонами

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

 для отражения информации в Инвентарной
карточке учета нефинансовых активов (код
формы по ОКУД 0509215) / Инвентарной
карточке группового учета нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0509216) /

Карточке капитальных вложений (код формы по
ОКУД 0509211) / Карточке учета права

пользования нефинансовым активом (код
формы по ОКУД 0509214) / Карточке

количественно-суммового учета материальных
ценностей (код формы по ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документов
и их проверки

Для отражения в Журнале операций  № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документов
и их проверки

Для отражения в Журнале операций  № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документов
и их проверки

Для отражения в Журнале операций  № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213),

 для отражения информации в Инвентарной
карточке учета нефинансовых активов (код

формы по ОКУД 0509215)/Инвентарной
карточке группового учета нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0509216),
для открытия Карточки количественно-

суммового учета материальных ценностей (код
формы по ОКУД 0504041)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения документов
и их проверки

Для отражения в Журнале операций  № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213),

 для отражения информации в Инвентарной
карточке учета нефинансовых активов (код

формы по ОКУД 0509215)/Инвентарной
карточке группового учета нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0509216),
для открытия Карточки количественно-

суммового учета материальных ценностей (код
формы по ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213),

 для открытия Карточки учета имущества в
личном пользовании (код формы по ОКУД

0509097) / закрытия Карточки количественно-
суммового учета материальных ценностей (код
формы по ОКУД 0504041) (закрытия карточки /

отражения информации в карточке)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций по
забалансовому счету (код формы по ОКУД

0509213), в Журнале операций  № 7  по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

для открытия (закрытия) Карточки
количественно-суммового учета материальных

ценностей (код формы по ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций по
забалансовому счету (код формы по ОКУД

0509213), в Журнале операций  № 7  по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213)

Программный комплекс 1С В течение дня

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213),

 информации в Инвентарной карточке учета
нефинансовых активов (код формы по ОКУД
0509215) / Инвентарной карточке группового
учета нефинансовых активов (код формы по

ОКУД 0509216) / для закрытия Карточки
количественно-суммового учета материальных

ценностей (код формы по ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213),

информации в Инвентарной карточке учета
нефинансовых активов (код формы по ОКУД
0509215) / Инвентарной карточке группового
учета нефинансовых активов (код формы по

ОКУД 0509216) / для закрытия Карточки
количественно-суммового учета материальных

ценностей (код формы по ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213),

информации в Инвентарной карточке учета
нефинансовых активов (код формы по ОКУД
0509215) / Инвентарной карточке группового
учета нефинансовых активов (код формы по

ОКУД 0509216) / для закрытия Карточки
количественно-суммового учета материальных

ценностей (код формы по ОКУД 0504041)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071),

Журнале операций по забалансовому счету (код
формы по ОКУД 0509213),

 для открытия Карточки учета имущества в
личном пользовании (код формы по ОКУД

0509097) / закрытия Карточки количественно-
суммового учета материальных ценностей (код
формы по ОКУД 0504041) (закрытия карточки /

отражения информации в карточке)

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 7 по
выбытию и перемещению нефинансовых
активов (код формы по ОКУД 0504071);

 информации в Инвентарной карточке учета
нефинансовых активов (код формы по ОКУД
0509215) / Инвентарной карточке группового
учета нефинансовых активов (код формы по

ОКУД 0509216),
 для формирования Акта о приеме-передаче

объектов нефинансовых активов (код формы по
ОКУД 0510448), накладной на отпуск

материальных ценностей на сторону (код
формы по ОКУД 0510458)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций текущего
периода по забалансовому счету № 02
«Материальные ценности на текущем

хранении»  (код формы по ОКУД 0509213)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для направления в организацию,
представляющую трансферт, для отражения в

Журнале операций  № 4 расчетов с
поставщиками и подрядчиками (код формы по

ОКУД 0504071), Журнале операций № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы

по ОКУД 0504071), Журнале операций    № 8 по
прочим операциям (код формы по ОКУД

0504071)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для фомирования инвентаризацион-ных
описей, формирования акта о результатах

инвентаризации (код формы по ОКУД
0510463), для сверки данных бюджетного учета

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для формирования инвентаризацион-ных
описей, формирования акта о результатах

инвентаризации (код формы по ОКУД
0510463), для сверки данных бюджетного учета

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25



*** Доработка и повторное представление первичного учетного документа осуществляются работником, ответственным за составление документа.

**** Кроме публично нормативных обязательств в соответствии с  п.4 Федерального стандарта "Резервы.Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 30 мая 2018 г. N 124н

*****ЕЦП - это государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере"

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для формирования акта о результатах
инвентаризации (код формы по ОКУД

0510463), Решения о прекращении признания
активами объектов нефинансовых активов (код

формы по ОКУД 0510440)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для отражения в Журнале операций    № 5
расчетов с дебиторами по доходам (код формы

по ОКУД 0504071),
Журнале операций    № 8 по прочим операциям

(код формы по ОКУД 0504071)

С помощью компьютерной
техники

  ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Не позднее следующего
рабочего дня после

подписания и
утверждения

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее одного
рабочего дня со дня

получения
документов и их

проверки

Не позднее двух
рабочих  дней со дня

получения документа /
требования

Для формирования операций в ИС «ЕИС АХД»
Бухгалтерский учет

Обработка документа

Назначение документа (порядок
представления данных бюджетного

учета и отчетности)Способ ввода (загрузки)
документа

Используемые
программно-

технические средства

Срок проверки
(отражения) в

бюджетном учете

Срок
направления

уведомления о
результатах
внутреннего

контроля
совершаемых

фактов
хозяйственной

жизни (при
необходимости)

Срок
направления
требования о

представлении
дополнительн
ых документов
(информации,

пояснений)

Срок
представления

ответственными
лицами дополни-

тельных
документов

(информации,
пояснений,

дооформ-ления)
***

19 20 21 22 23 24 25


