Информация о наличии вакансий в ОПФР по Республике Крым по состоянию на 14.03.2019
 
Адрес места работы: 295011, Республика Крым, г.Симферополь, ул. Караимская, д. 52
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	Главный 
специалист – эксперт


	Отдел 
казначейства
	полный рабочий день
	Знание ФЗ  РФ «О бухгалтерском учете», исполнение бюджета в части расходов на финансирование пенсий, расчет заработной платы и других выплат работникам. подготовка тематических семинаров по ведению бюджетного учета и отчетности. составление ежемесячных,
квартальных и годовых отчетов.
Опытный пользователь ПК (Windows, Word, Excel, 1-С (зарплата и кадры государственного учреждения), обучаемость, оперативность, коммуникабельность, организованность
	Образование – высшее профессиональное по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для исполнения своих должностных обязанностей, не менее 3-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 4-х лет стажа работы по специальности
	в среднем 20 892 рубля
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат
Работа временного характера на период отпуска по уходу за ребенком основного работника (до 01.2021 г.).
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Главный специалист-эксперт


	Отдел по осуществлению закупок
	полный рабочий день
	Формирование плана-графика закупок товаров, работ, услуг. Подготовка проектов контрактов и отчетов об их исполнении.
	Высшее образование. Наличие удостоверения о повышении квалификации в сфере управления государственными и муниципальными закупками, знание закона № 44-ФЗ.
	в среднем 20 892 рубля
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Главный специалист-эксперт

	Отдел по осуществлению закупок
	полный рабочий день
	Формирование плана-графика закупок товаров, работ, услуг. Подготовка проектов контрактов и отчетов об их исполнении.
	Высшее образование. Наличие удостоверения о повышении квалификации в сфере управления государственными и муниципальными закупками, знание закона № 44-ФЗ.

	в среднем 20 892 рубля
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Главный специалист-эксперт


	Группа организации работы клиентских служб
	полный рабочий день
	Систематизация и анализ обращений граждан в клиентские службы, выявление причин увеличения их количества, осуществление контроля полноты, своевременности, корректности регистрации обращений в программно-техническом комплексе «Клиентская служба ПФР», мониторинг работы на этапах «Специалист КС», «Руководитель КС», «Ожидание предоставления документов», «Ожидание недостающих документов
	Образование – высшее профессиональное по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для исполнения своих должностных обязанностей, не менее 3-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 4-х лет стажа работы по специальности
	в среднем 20 892 рубля
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат.
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Главный специалист-эксперт


	Отдел капитального строительства и ремонта
	полный рабочий день
	Составление технических заданий, являющихся составной частью аукционов и конкурсной документации. Составление планов капитальных ремонтов, строительства и реконструкции. Составление заявок по ассигнованиям на проведение капитальных ремонтов, строительства и реконструкции. Контроль за технологическими процессами по капитальным ремонтам, строительству и реконструкции, учет объемов выполненных работ. Составление отчетов об освоении средств и реализации планов. Составление и сдача в эксплуатацию документации после капитальных ремонтов, строительства и реконструкции.
	Образование –высшее профессиональное по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для исполнения своих должностных обязанностей, не менее 3-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 4-х лет стажа работы по специальности. Желательно наличие строительного образования,  юридического образова-ния
	в среднем 20 892 рубля
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат.
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Главный специалист-эксперт


	Отдел капитального строительства и ремонта
	полный рабочий день
	Составление технических заданий, являющихся составной частью аукционов и конкурсной документации. Составление планов капитальных ремонтов, строительства и реконструкции. Составление заявок по ассигнованиям на проведение капитальных ремонтов, строительства и реконструкции. Контроль за технологическими процессами по капитальным ремонтам, строительству и реконструкции, учет объемов выполненных работ. Составление отчетов об освоении средств и реализации планов. Составление и сдача в эксплуатацию документации после капитальных ремонтов, строительства и реконструкции.
	Образование –высшее профессиональное по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для исполнения своих должностных обязанностей, не менее 3-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 4-х лет стажа работы по специальности. Желательно наличие строительного образования,  юридического образовани
	в среднем 20 892 рубля
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат.
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Главный специалист-эксперт

	Бюджетный отдел
	полный рабочий день
	Формирование штатной расстановки ОПФР по Республике Крым, разработка проектов приказов на премирование работников, подготовка предложений по структуре ОПФР по Республике Крым и подведомственных ему органов для формирования и утверждения штатных расписаний
	Образование – высшее экономическое или финансовое образование, не менее 3-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 4-х лет стажа работы по специальности
	в среднем 20 892 рубля
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат.
Работа временного характера на период отпуска по уходу за ребенком основного работника (до 11.2019 г.).
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Ведущий специалист-эксперт

	Отдел организации взаимодействия со страхователями
	полный рабочий день
	Высшее образование по специальности экономист, бухгалтер, юрист.
Опытный пользователь ПК (Windows, Word, Excel, Pichure Manager, электронная почта, Интернет).
Навыки делового письма, знание законодательства Российской Федерации о страховых взносах.
Аналитический склад ума, мобильность, умение работать в команде.
	Образование -   высшее или среднее профессиональное по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимых для выполнения своих должностных обязанностей, не менее 2-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 3-х лет стажа работы по спец-ти.
	в среднем 19 058 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат
Работа временного характера на период отпуска по уходу за ребенком основного работника (до 04.2019 г.).
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Ведущий специалист-эксперт

	Отдел информацион-ных технологий
	полный рабочий день
	Работа с типовыми программами, используемыми в структуре ПФР; умение пользоваться основными инструментальными программными средствами: редакторами, программными оболочками, архиваторами и прочими утилитами; внедрение и эксплуатация АРМов, используемых в ПФР; знание инструкции для эксплуатации пакета прикладных программ, общесистемного и технического обслуживания комплексов
	Образование -   высшее или среднее профессиональное по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимых для выполнения своих должностных обязанностей, не менее 2-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 3-х лет стажа работы по специальности
	в среднем 19 058 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru


	Ведущий специалист – эксперт
	Отдел по работе с обращениями граждан, застрахованных лиц, организаций и страхователей
	полный рабочий день
	Знание Закона № 59-ФЗ от 02.05.2006; опытный пользователь ПК; знание офисных программ; рассмотрение письменных обращений граждан, застрахованных лиц, организаций и страхователей, запросов депутатов; ведение делопроизводства; ежемесячный сбор и анализ письменных обращений по Республике Крым.
	Образование - высшее или среднее профессиональное по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для выполнения своих должностных обязанностей, не менее 2-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 3-х лет стажа работы по специальности
	в среднем 19 058 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат
Работа временного характера на период отпуска по беременности и родам основного работника (до 10.2021 г.)
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Ведущий специалист-эксперт


	Общий отдел
	полный рабочий день
	Обеспечение выполнения работ по вопросам делопроизводственного обслуживания в соответствии с положениями Единой государственной системы делопроизводства (ЕГСД), унифицированной системы организационно-распорядительной документации (УСОРД); оказание методической помощи в организации делопроизводства Управлениям (Отделам) ПФР по Республике Крым; проверка работы Управлений (Отделов)по Республике Крым по делопроизводству; участие в отборе  документов постоянного хранения и по личному составу для их технической обработки и др.
	Образование - высшее или среднее профессиональное по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для выполнения своих должностных обязанностей, не менее 2-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 3-х лет стажа работы по специальности
	в среднем 19 058 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат

	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Ведущий специалист-эксперт


	Отдел капитального строительства и ремонта
	полный рабочий день
	Опыт работы по составлению проектно – сметной документации, по подготовке и оформлению договоров подряда, знание делопроизводства.  Опытный пользователь ПК (Windows, Word, Excel, Pichure Manager, электронная почта, Интернет). Обязательно наличие строительного образования. Желательно наличие юридического образования
	Образование - высшее по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для выполнения своих должностных обязанностей, не менее 2-х лет стажа работы в системе Пенсионного фонда или не менее 3-х лет стажа работы по специальности
	в среднем 19 058 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru


	Специалист – эксперт


	Отдел организации персонифици-рованного учёта
	полный рабочий день
	Обеспечение специалистов подразделений персонифицированного учёта инструктивными и методическими материалами, передача электронных образов запросов внешних организаций о предоставлении информации, содержащейся в системе персонифицированного учёта сведений, в Центр для их обработки. Осуществление мониторингов, формирование статистических данных
	Образование –       не ниже среднего профессионального по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для выполнения своих должностных обязанностей, не менее 2-х лет стажа работы по специальности
	в среднем 17 689 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат

	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Специалист-эксперт 


	Юридический отдел
	Полный рабочий день
	Представление и защита интересов ОПФР по Республике Крым в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, мировых судей; оказание правовой помощи структурным подразделениям ОПФР по Республики Крым; предоставление разъяснений юридическим и физическим лицам по вопросам деятельности ПФР, порядку применения нормативных правовых актов ПФР; подготовка аналитических и информационных материалов по вопросам правовой работы.
	Образование – не ниже среднего профессионального по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимым для выполнения своих должностных обязанностей, не менее 2-х лет стажа работы по специальности
	 в среднем 17 689 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат

	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Старший специалист 


	Отдел организации назначения и перерасчета пенсий
	полный рабочий день
	Плановая проверка пенсионных дел, рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам пенсионного обеспечения, сбор информации от территориальных управлений ПФР по Республике Крым
	Образование –  среднее профессиональное  по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, необходимых для выполнения своих должностных обязанностей
	в среднем 14 129 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат

	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru

	Архивариус


	административ-но-хозяйствен-ный отдел
	полный рабочий день
	Организация хранения и обеспечение сохранности документов постоянного хранения, участие в  разработке номенклатур дел, создание справочного аппарата по документам.
ведение архивного дела, прием и регистрация документов, передача документов на государственное хранение.
	Образование –  среднее профессиональное, не менее 1-го года стажа работы. Знание закона № 125-ФЗ от 22.10.2004 «Об архивном деле в РФ».
	в среднем 11 280 рублей
заработная плата зависит от размера стимулирующих выплат
	Контактное лицо:
Гришай Юлия Николаевна
Телефон :
+7(3652)773340
e-mail :
grishay@091.pfr.ru
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