Форма справки о среднемесячном заработке законодательством не установлена, поэтому составьте ее в произвольной форме 
Образец 

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ООО "Лето"                                                               │
│ИНН ************                                                         │
│КПП *********                                                            │
│Исх. N **** от 09.01.2025                                                │
│                                                                         │
│                               СПРАВКА N 1                               │
│         о среднемесячном заработке за 60 месяцев подряд трудовой        │
│                   деятельности для установления пенсии                  │
│                                                                         │
│                                                                         │
│                                                                         │
│  Выдана  Сергеевой Нине Сергеевна, 01.01.1967 г. р., в том,  что  она   │
│  работала  в  ООО  "Лето" в должности контролера ОТК                    │
│  с 25 января 1986 г. по 01.12.1995  и  её│заработок для начисления      │
│  пенсии │составляет в рублях:                    │                      │
│                                                                         │
│┌─────────────┬─────────────────────────────────────────────────────────┐│
││             │                          Годы                           ││
││    Месяцы   ├────────────┬────────┬──────────┬────────────┬───────────┤│
││             │    1987    │  1988  │   1989   │    1990    │    1991   ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││    Январь   │            │    -   │    -     │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││   Февраль   │            │    -   │     -    │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││     Март    │            │    -   │     -    │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││    Апрель   │            │    -   │     -    │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││     Май     │            │    -   │          │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││     Июнь    │            │    -   │          │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││     Июль    │            │    -   │          │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││    Август   │            │    -   │          │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││   Сентябрь  │            │    -   │          │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││   Октябрь   │            │    -   │          │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││    Ноябрь   │            │    -   │          │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││   Декабрь   │            │    -   │          │            │           ││
│├─────────────┼────────────┼────────┼──────────┼────────────┼───────────┤│
││    ВСЕГО    │            │    -   │          │            │           ││
│└─────────────┴────────────┴────────┴──────────┴────────────┴───────────┘│
│                                                                         │
│ Общая  сумма  среднемесячного  заработка за  указанный  период составила│
│  ***** (прописью ) руб. 00 коп.                                         │
│                                                                         │
│    Взносы на обязательное пенсионное страхование за указанный           │
│  период уплачивались в соответствии с законодательством по              │
│  установленным тарифам.                                                 │
│                                                                         │
│ Примечание:                                                             │
│ Сергеевой Н.С.был предоставлен отпуск по уходу за ребенком 05.11.1987   │
│ до 1года и 6 месяцев с 02.01.1988 по 05.05.1989                         │
│( приказ от 31.12.1987 N 175).                                           │
│                                                                         │
│Компенсация  за неиспользованный отпуск и выходное пособие при увольнении│
│не включены.                                                             │
│                                                                         │
│Основание выдачи справки - лицевые счета 1987 - 1991 гг.                 │
│                                                                         │
│ Сведения о переименованиях организации:                                 │
│                                                                         │
│                                                                        ││
│                                                                         │
│Генеральный директор                 подпись                    ФИО      │
│                                                                         │
│Главный бухгалтер                    подпись                    ФИО      │
│                                                                         │
│    М.П.                                                                 │
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
