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                                                                                                         Приложение 

              Утверждено приказом Управляющего Отделением

                                                        от    «28» декабря 2024   № 898
Учетная политика по исполнению бюджета

Отделения Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации  по Самарской области
Настоящая учетная политика сформирована для обеспечения достижения следующих целей бухгалтерского учета:

формирование полной и достоверной информации о наличии имущества и его использования;
о принятых учреждением обязательствах;
о полученных учреждением финансовых результатах;
формирование бухгалтерской отчетности;
предоставление бухгалтерской отчетности соответствующим органам в установленном порядке.
1. Общие положения
1.1 Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее (СФР):

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

федеральным законом о бюджете Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

пунктом 1 постановления Правительства Российской Федерации от 3 октября 2022 г. № 1754 «Об осуществлении Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации функций и полномочий учредителя территориальных органов Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, а также учредителя подведомственных Фонду пенсионного и социального страхования Российской Федерации федеральных государственных бюджетных учреждений»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации   от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации   от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 29 ноября 2017 г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 декабря 2017 г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря  2017 г. № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 декабря 2017 г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 27 февраля 2018 г. № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 28 февраля 2018 г. № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 февраля 2018 г. № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 декабря 2018 г. № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября   2019 г. № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября  2019 г. № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 июня 2020 г. № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 сентября 2020 г. № 223н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 октября 2020 г. № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля     2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 24 мая 2022 г. № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10 июня 
2024 г. № 85н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2025 год (на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов).

1.2 Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организуется управляющим Отделения СФР.

Ведение бухгалтерского учета возложено на главного бухгалтера-начальника управления казначейства в соответствии с приказом от 9 апреля 2021 г. № 108-к.
Требования в письменной форме главного бухгалтера, иного должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, обязательны для всех работников Отделения СФР.
1.3 Ведение бюджетного учета и составление на его основе бухгалтерской отчетности осуществляется с использованием программных комплексов «ЕИС АХД. Бухгалтерский учет», «Финансовая отчетность», «Зарплата и кадры», «Исполнение бюджета» на базе типового программного обеспечения на платформе «1С: Предприятие», а также государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» системы «ЕЦП» «Финансовый блок» подсистемы «АПСО» (далее – Финблок ЕЦП) и Федеральная государственная информационная  система единая интегрированная информационная система «Соцстрах» функциональный компонент «Финблок» подсистемы «Операционный учет» (далее – Финблок).

1.4 Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 6 к УП Отделения), разработанного в соответствии  нормативными правовыми актами Российской Федерации для участников бюджетного процесса и Порядком формирования органами системы СФР номеров отдельных счетов бюджетного учета 

1.5 При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, первичные документы, утвержденные Учетной политикой СФР, первичные учетные документы, утвержденные настоящей Учетной политикой, приказами Отделения СФР. 

Предоставление права подписи первичных учетных документов должностным лицам утверждается распорядительным актом органа системы СФР (доверенностью руководителя Отделением СФР).

1.6 Технология обработки первичных документов осуществляется в соответствии с Графиком документооборота, утвержденным приказом Отделения. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

1.7 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:

- электронный документооборот с Управлением Федерального казначейства  по Самарской области «Система удаленного финансового документооборота» на основании заключенного Договора об обмене электронными документами от 01 августа 2013 г. № 42-07-28/37;

- электронный документооборот с Управлением Федерального казначейства по Самарской области в части обслуживания поступлений в бюджет СФР осуществляется в модуле администрирования и распределения доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации подсистемы управления доходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – ПУД ГИИС «Электронный бюджет»);

- формирование и представление бюджетной отчетности Отделением осуществляется с использованием функционального компонента «Финансовая отчетность» подсистемы «Бухгалтерский учет» информационной системы«Единая информационная система автоматизации административно-хозяйственной деятельности» в государственной единой облачной платформе (ФК «Финансовая отчетность» ЕИС АХД в ГЕОП)
- прием, передача и подписание извещений (форма 0504805) в части внутриведомственных расчетов по передаче материальных ценностей, работ и услуг, по полученным и переданным средствам с использованием программного продукта «Модуль обмена извещениями СЭД  СФР»;
- электронный документооборот с инспекциями Федеральной налоговой службы России по Самарской области, передача отчетности во внебюджетные государственные фонды, передача электронных реестров по прямым выплатам в Управление организации страховых выплат ОСФР по Самарской области, передача статистической отчетности в Управление Федеральной службы государственной статистики осуществляется с применением программного обеспечения «Контур. Экстерн»;
- электронный документооборот с ТУ Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Самарской области  осуществляется в программе "Межведомственный  портал по управлению государственной собственностью";

- передача электронных реестров на перечисление (зачисление) сумм заработной платы и иных выплат на лицевые счета работников в кредитные учреждения, изготовление пластиковых карт и т.д. по зарплатным проектам осуществляется с применением программного обеспечения в соответствии с условиями заключенных договоров: система ДБО «Сбербанк Бизнес Онлайн», «ВТБ бизнес онлайн» ;
- передача электронных реестров для зачисления сумм пенсий, социальных выплат на лицевые счета получателей пенсий и иных социальных выплат в кредитные учреждения согласно заключенным договорам осуществляется с применением программного обеспечения «ViPNet Клиент»;
- электронный документооборот с управлением выплаты пенсий и социальных выплат  по выплате материнского (семейного) капитала;

- электронный документооборот с управлением персонифицированного учета, управлением  установления пенсий, управлением выплаты пенсий и социальных выплат по  ведению учета доходной части бюджета СФР.

- обмен первичными документами в части начисленных, удержанных и доставленных сумм пенсий и иных социальных выплат (расчетные ведомости, реестры и т.д.), а так же иной документооборот с управлением выплаты пенсий и социальных выплат осуществляется в среде программного комплекса « 1С: Исполнение бюджета и бюджетный учет СФР»

- размещение информации о деятельности Отделения на официальном сайте Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее ( (Отделение СФР по Самарской области).
1.8 Без надлежащего оформления первичных учетных документов любые изменения (добавления, исправления) в электронных базах не допускаются.
1.9  Первичные (сводные) учётные документы, сформированные в ПК 1С «ЕИС АХД. Бухгалтерский учет» (в части исполнения бюджета), подписываются электронной подписью посредством VipNet, хранятся в электронном виде на внутреннем сервере Отделения до момента ввода в эксплуатацию электронного документооборота в ПК 1С.
1.10   Первичные учетные документы, выставленные поставщиками в последний   рабочий  день   отчетного  периода,   но   поступившие   в   Отделение СФР в месяце, следующем за отчетным:
- не позднее сроков сдачи квартальной отчетности - отражаются датой составления документа;
- после сроков сдачи квартальной отчетности - отражаются датой их утверждения;
- первичные учетные документы, выписанные датой отчетного финансового года и поступившие в Отделение в следующем финансовом году не позднее сроков сдачи годовой отчетности, отражаются датой 31 декабря отчетного финансового года." 
1.11 В условиях взаимодействия с Управлением Федерального казначейства по Самарской области посредством электронного документооборота и при наличии значительного количества платежных документов участниками бюджетного процесса применяются реестры платежных документов по счету по форме согласно приложению 5 к Учетной политике СФР с целью:

- санкционирования расходов, оплаты денежных обязательств, осуществляемых с лицевого счета Отделения. При этом реестр платежных документов по лицевому счету подписывается управляющим (доверенным лицом) и главным бухгалтером в электронном виде;

- подтверждения проведения УФК операций по перечислению денежных средств со счета Отделения. При этом реестр платежных документов по счету подписывается исполнителем, осуществляющим обработку информации, полученной в электронном виде.

Реестр платежных документов прилагается к выписке из лицевого счета в качестве первичного документа, заявки на кассовый расход.

1.12 Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене управляющего и (или) главного бухгалтера производится на основании Порядка ОСФР   (приложение № 8 к УП Отделения).

1.13  Формирование Журналов операций осуществляется:
в форме электронного документа – в случае если, все первичные (сводные) учетные документы, данные которых регистрируются в Журнале операций, составлены в форме электронного документа;

на бумажном носителе – в случае если, первичные (сводные) учетные документы, данные которых регистрируются в Журнале операций, составлены в форме электронного документа и (или) на бумажном носителе.

При этом журналы операций, формируемые на бумажном носителе, в связи с большим объемом учитываемой информации распечатываются по истечении каждого отчетного месяца в объеме титульного листа и листов, отражающих обороты для Главной книги (код формы по ОКУД 0504072).

Подлинники первичных (сводных) учетных документов на бумажном носителе (скан-копий), являющимися приложением к Журналам операций, хранятся в управлении казначейства. 

Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров и Журнал регистрации приходных кассовых ордеров (фондовых) и расходных кассовых ордеров (фондовых) (код формы по ОКУД 0504093) формируются с периодичностью два раза в год, за первое полугодие и второе полугодие в виде электронного документа, подписанного электронной подписью ответственным исполнителем.       
2. Учет операций по осуществлению функций получателя бюджетных средств.
2.1 Организация работы по поступлению, списанию и выбытию объектов основных средств и материальных запасов регламентируется Порядком организации работы по поступлению, учету, частичной ликвидации (разукомплектации), передаче, списанию основных средств и материальных запасов в ОСФР по Самарской области (далее - Отделение), утвержденным приказом Отделения.
2.2  Основанием для списания бензина для снегоуборочной машины и газонокосилки является Отчет об использовании горюче-смазочных материалов. Отчет заполняется на основании акта работы снегоуборочной машины (газонокосилки) (приложение № 7 к УП Отделения).  Акт работы снегоуборочной машины (газонокосилки) являются обязательным приложением к отчету.

  2.3  Списание материальных запасов производится по фактической стоимости. 

2.4  Для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием применяется забалансовый счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» (двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки, диски, аптечки автомобильные, буксировочные тросы, домкраты, знаки аварийной остановки, компрессоры, коврики, наборы автомобилиста, насосы ножные, огнетушители, зарядные устройства и т. п.).

2.5 Выдача денежных средств и денежных документов подотчет, сроки предоставления и составление отчетности подотчетными лицами регламентируется Порядком учета расчетов с подотчетными лицами, утвержденный приказом Отделения.

Выдача денежных средств под отчет на командировочные расходы осуществляется на основании Решения о командировании на территории Российской Федерации), расходы, не связанные с командировками на основании Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (код формы по ОКУД 0510521).

Проверка Отчета о расходах подотчетного лица (код формы по ОКУД0504520), его утверждение управляющим Отделения либо заместителем управляющего Отделения и окончательный расчет по суммам, выданным в подотчет, осуществляются в срок, не превышающий 5 рабочих дней после дня истечения срока представления Отчета о расходах подотчетного лица.

2.6 Учет обязательств по расходам на пенсионное и социальное обеспечение осуществляется в соответствии с:

Порядком организации работы Отделения СФР по Самарской области по перечислению средств (части средств) материнского (семейного) капитала;

Регламентом взаимодействия структурных подразделений Отделения СФР по Самарской области в процессе осуществления выплат средств пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц, утвержденным приказом Отделения.
Порядком защищенного электронного документооборота между управлением персонифицированного учета, управлением организации работы клиентских служб, управлением выплаты пенсий и социальных выплат, управлением социального страхования, управлением реализации социальных программ, управлением организации страхования профессиональных рисков и управлением казначейства в процессе формирования первичных (сводных) учетных и иных документов и регистров бухгалтерского учета в электронном виде, обмена ими и передачи в электронный архив.
          2.7 Списание выданных бланков благодарностей и сувенирной (подарочной) продукции производится по форме Акта о вручении ценных подарков, сувениров, призов в рамках протокольных (торжественных) мероприятий (Приложение №3 к УП Отделения).
2.8 Учет расчетов по пенсионному, социальному обеспечению и социальным выплатам ведется с использованием терминов контрагентов. В целях получения более детальной аналитики при формировании проводок по счетам учета пенсий и иных социальных выплат, удержаний, а так же расходов по доставке в учете применяется дополнительный признак «Мероприятия» по следующим наименованиям:
выплаты MCK; выплаты наследникам; выплаты получателям почты; выплаты получателям банка; возвраты от контрагентов выплат за прошлый финансовый год; выплаты правопреемникам; переводы наследникам; переводы получателям; гарантированный перечень на погребение; социальное пособие на погребение в государственные стационарные учреждения социального обслуживания; почтовый сбор из выплат наследника; почтовый сбор из выплат получателя; удержанные расходы по доставке из выплат наследникам; расходы по доставке выплат получателям; удержания (кроме алиментов), переданная (принятая) неоплата.

       2.9 В случае переезда пенсионера (получателя пенсий, пособий и иных социальных выплат) внутри региона с изменением района проживания  отражение в бюджетном учете задолженности по выплате пенсий, пособий и иных социальных выплат производится следующим образом: в районе выбытия задолженности - начисление доходов на сумму остатка непогашенной задолженности отражается способом «красное  сторно», в районе прибытия - производится начисление доходов на сумму полученного остатка непогашенной задолженности.
2.10 В случае переезда пенсионера (получателя средств материнского (семейного) капитала), имеющего остаток непогашенной задолженности по переполученным суммам выплат, в другой регион в связи с изменением места жительства территориальный орган СФР по прежнему месту жительства передает переплату территориальному органу СФР по новому месту жительства внутриведомственными расчетами, оформляя Извещение (код формы по ОКУД 0504805), используя счет аналитического учета 030404000 «Внутриведомственные расчеты» (030404134) в корреспонденции со счетом аналитического учета 1 209 34 000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат». При этом задолженность перед пенсионером в части сумм, излишне внесенных пенсионером в счет погашения переплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат, в случае отсутствия заявления пенсионера по возврату и (или) отказу от возврата указанных сумм на дату изменения пенсионером (получателем средств материнского (семейного) капитала) места жительства внутриведомственными расчетами не передается. 

В случае переезда получателя средств материнского (семейного) капитала в другой район внутри региона в связи с изменением места жительства переплата средств материнского (семейного) капитала  внутриведомственными расчетами не передается.
2.11 В случае переезда пенсионера в другой район внутри региона в связи с изменением места жительства оформляется Акт приема-передачи остатка непогашенной задолженности по переполученным суммам пенсий и социальных выплат (по вине получателя) в связи с переездом получателя в другой район внутри региона (Приложение № 4 к УП Отделения).

2.12 При осуществлении выплаты средств пенсионных накоплений правопреемникам умершего застрахованного лица в целях уточнения сведений о получателе, способе доставки и банковских реквизитах структурное подразделение отделения СФР, ведущее бюджетный учет, передает структурному подразделению отделения СФР, осуществляющему расчеты по средствам пенсионных накоплений правопреемникам умершего застрахованного лица, следующие документы:

- в случае получении от финансового органа платежного поручение о возврате средств пенсионных накоплений - Уведомление о возврате средств;

- в случае непрохождения контроля реквизитов платежа в ППО СУФД, ПУД ГИИС «Электронный бюджет»  - Уведомление об уточнении реквизитов (приложение № 5 к УП Отделения). 

При изменении фамилии, имени, отчества получателя, суммы, доставщика структурное подразделение отделения СФР, осуществляющее расчет по средствам пенсионных накоплений, передает Уведомление о возврате средств  (Уведомление об уточнении реквизитов)  структурному подразделению отделения СФР, ведущему бюджетный учет, с заполненными графами 1-6 в разделе «Отметка о распоряжении полученными средствами», а в поле «Сумма возврата подлежит:»  делается  отметка  о  снятии  с  начисления (отражение корректировки расчетов в бухгалтерской справке). На основании данного Уведомления осуществляется корректировка расчетов по способу «красное сторно». Повторное перечисление осуществляется на основании Расчетной ведомости.

 При изменении номера лицевого счета правопреемника структурное подразделение отделения СФР, осуществляющее расчеты  по средствам пенсионных накоплений, передает уточненную информацию в разделе «Отметка о распоряжении полученными средствами» Уведомления о возврате средств (Уведомления об уточнении реквизитов) структурному подразделению отделения СФР, ведущему бюджетный учет, а в поле «Сумма возврата подлежит:» делается отметка о повторном перечислении.

  2.13  Операции по Расчетным ведомостям по начислению средств пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц, подлежащих выплате через кредитные организации (приложение 29 к УП СФР) и Расчетным ведомостям по начислению средств пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц, подлежащих выплате через учреждения почтовой связи (приложение 29а к УП СФР), Уведомлениям о возврате средств (приложение 44 к УП СФР) пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц, отражаются в журнале операций № 100 расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам (код формы по ОКУД 0504071). В связи с большим объемом информации вышеперечисленные первичные документы брошюруются в отдельные папки.

2.14 Распределение единого налогового платежа (ЕНП) в счет уплаты конкретных налогов осуществляется на основании направленного в налоговый орган уведомления об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов, уплаченных (перечисленных) в качестве единого налогового платежа, и уточняется после получения документа налогового органа, определяющего принадлежность сумм денежных средств, перечисленных и (или) признаваемых в качестве ЕНП.


По завершении текущего года распределение единого налогового платежа (ЕНП) в счет уплаты конкретных налогов осуществляется на основании документа налогового органа, определяющего принадлежность сумм денежных средств, перечисленных и (или) признаваемых в качестве ЕНП (Справки о принадлежности сумм денежных средств, перечисленных и (или) признаваемых в качестве ЕНП(КНД 1120525).


2.15  Резерв предстоящих расходов по оплате обязательств, по которым не поступили  первичные учетные документы, формируется на основании сведений (приложение № 1, 2 к УП Отделения), которые предоставляют в управление казначейства структурные подразделения по компетенции до 8 числа месяца следующего за окончанием квартала.

Резерв предстоящих расходов по оплате обязательств в случае принятия решения о реорганизации органа системы СФР оценивается в сумме обязательств, которые возникают в результате осуществления мероприятий по реорганизации, без учета обязательств по текущей деятельности (п. 23 СГС "Резервы"). 

2.16 Учет на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Основаниями для принятия решения о списании кредиторской задолженности с баланса являются:

1) истечение срока исковой давности (более трех лет). Документами, подтверждающими истечение срока давности, являются первичные документы (договоры, акты, счета, платежные документы, выписки из лицевых счетов); 

2) ликвидация кредитора в установленном законодательством о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей порядке. Документами, подтверждающими ликвидацию юридического лица и индивидуального предпринимателя, считаются выписка из ЕГРЮЛ и выписка из ЕГРИП соответственно; 

3) прекращение обязательства в связи со смертью кредитора - физического лица (гражданина). Документом, подтверждающим смерть гражданина, является свидетельство о смерти или иной документ в соответствии с законодательством РФ; 

4) непредъявление кредитором требований, которые вытекают из условий договора, контракта, и неподтверждение задолженности по результатам инвентаризации. 

Если кредиторская задолженность не востребована кредиторами (не подтверждена по результатам инвентаризации кредитором), она подлежит списанию с балансовых счетов и принятию на забалансовый счет 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами". 



3. Учет операций по осуществлению функций администратора доходов бюджета ОСФР

3.1.  Сверка данных бюджетного учета (группового) с данными аналитического учета по плательщикам страховых взносов, пеней и штрафов осуществляется ежемесячно.

4. Порядок и сроки проведения инвентаризации имущества и обязательств

4.1 Проведение инвентаризации активов и обязательств Отделения осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на балансовых и забалансовых счетах, обязательств и иных объектов бюджетного учета, утвержденным Учетной политикой по исполнению бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации 
4.2 Инвентаризацию активов, имущества и обязательств, учитываемых на забалансовых счетах, проводит инвентаризационная комиссия, назначаемая Решением о проведении инвентаризации. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации активов, обязательств, а также имущества и иных объектов, учитываемых на забалансовых счетах, создаются рабочие инвентаризационные комиссии.
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки:
	№№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации 
	Сроки проведения инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Основные средства на балансовых и забалансовых счетах.
	на 1 октября
	1 раз в 3 год

	2
	Вложения в нефинансовые активы, права пользования активами, материальные запасы.
	на 1 октября
	1 раз в год

	3
	Непроизведенные активы, наличные денежные средства, денежные средства на лицевых (банковских) счетах, денежные документы, расчеты с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами-кредиторами (за исключением расчетов с плательщиками страховых взносов, денежных взысканий(штрафов) и расчетов с получателями пенсий, пособий и иных социальных выплат), расчеты по платежам в бюджет, расчеты по доходам-расходам будущих периодов, резервы предстоящих расходов, договоры аренды и безвозмездного пользования имуществом, обеспечение исполнения обязательств, бланки строгой отчетности.
	Ежегодно
на 1 января
	Год

	4
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций
	Ежеквартально

	Квартал

	5

	Обязательства (кредиторская, дебиторская задолженность):

- расчеты с плательщиками страховых взносов, денежных взысканий (штрафов), получателями пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Ежегодно
на 1 января
	Год

	6
	Внеплановая инвентаризации 
	-
	При необходимости


4.3 Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того отчетного периода к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовой бюджетной (финансовой) отчетности.

4.4 Сверка расчетов с дебиторами и кредиторами производится с периодичностью не реже чем один раз в год,  и при расторжении  государственных контрактов и договоров. Для сверки расчетов с дебиторами и кредиторами применяется Акт сверки взаимных расчетов (приложение 90 к Учетной политике СФР), если иная форма акта сверки не предусмотрена заключенным государственным контрактом (договором).
5. Участие структурных подразделений в формировании отчётности.
5.1 В целях отражения в бюджетной отчетности показателей, сформированных на основе аналитических (управленческих) данных, в том числе не имеющих числового значения, соответствующие структурные подразделения Отделения представляют в управление казначейства следующую информацию:

	Наименование показателя
	Структурное подразделение ОСФР, ответственное за представление информации
	Сроки предоставления информации

	Информация:

- о техническом состоянии, эффективности использования, обеспеченности субъекта бюджетной отчетности и его структурных подразделений основными фондами (соответствия величины, состава и технического уровня фондов реальной потребности в них); 
- об основных мероприятиях по улучшению состояния и сохранности основных средств; 
- об объектах основных средств, временно не эксплуатируемых (не используемых);

-  характеристика комплектности.
	Административно-хозяйственная служба;

Управление информационных технологий
	Ежегодно, до 5 февраля года, следующего за отчётным.

	Расшифровка причин отклонения от плановых показателей исполнения бюджета Отделения СФР
	Бюджетный отдел
	Ежеквартально, до 07 числа месяца, следующего за отчётным кварталом.


