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r. Основные понятия
Блокшрованпе персональных данных временное прекращение

обработки персональных данных (за искJIючением сл}лIаев, если обработка

необходима для угочнения персональных данных).
Информационная спстема персонаJlьных дашных (ИСПДЦ

информационная система СФР, представJIяющая собой совоч/пность

персональных данных, содержащихся в базе данных, а также информационных

технологпй п технических средств, позвоJIяющих осуществJIять обработкУ таких

персональных данных с использованием средств автоматизации r.lИЛп беЗ

использования таких средств.

Категорпи персонаJIьных данных:
спсциальные - данные, касающиеся расовой, национальной

принадJIежности, политических взглядов, религиозных иЛи филОСОфСКИХ

убеrкдений, состояния здоровья, интимной жизни субъектов персонаJIьных

данных;
биометрические - сведения, которые характеризуют физиологиЧеСКИе И

биологические особенности человека, на основании которых можно установить
его личность и которые используются оператором для установления личности

субъеlста персональных данных;
общедоступные - сведения, пол)ленные только из общедоСтупныХ

источников персонаJIьных данных, созданных в соответствии со статьей 8 152-Ф3;

- иные - персональные данные, отличные от вышеукillанных.

обезличиванше персонельных данных - действия, в результате которых

становится невозможным без использования дополнительной информачии

определитЬ принадлежность персональных данных конщретному субъеlсту

персонапьных данных.
Обработка персопаJIьIIых данных любое действие (операчия) ИЛИ

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием СРеДСТВ

автоматизации или без использования таких средств с персонапЬнымИ ДаННЫМИ,

вкJIючая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, УтОЧНеНИе

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу фаспространение,
предоставление, лосryп), обезличивание, блокирование, удаление, УНИЧТОЖеНИе

персонаПьныХ данных. АвтомаТизироваНная обработка персонаJIьных данных -

обработка персонапьных данных с помощью средств вычислительной техники.

Оператор персонаJIьных данных (Оператор) - государственныЙ ОРГаН,

муниципагrьный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельНО ИЛИ

совместно с д)угими лицами организующие и (или) осуществляющие обРабОТКУ

персональных данных, а также опредеJIяющие цели обработки персонапьНЫХ
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данных, состав персонапьных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персональными данными.

Персональные данпые (IIДн) - любая информация, относящчrяся прямо

или косвенно определенному или опредеJIяемому физическому лицу (субъекту

персональных данных).
Персона.пьные даншые, рл!решепные субъектом персонаJIьных данпых

для распространенпя _ персональные данные, доступ неограниченного круга

лиц к которым цредоставлен субъектом персонаJIьных данных путем Дачи

согласия на обработку персональных данных, разрешенных дJIя распространеНия.
Распространенпе персональных данпых - действия, нацравленные на

раскрытие персональных данных неоцределенному круry лиц. ПредосТаВЛеНИе

персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных

данных определенному лицу ипи определенному кругу лиц.

Унrrчтоженпе персонаJIьных дашных - действия, в результате коТорыХ

становится невозможным восстановление содержания персонапьных данных В

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых

уничтожЕлются материальные носители персоншIьных данных.

II. Общпе положеппя
1. Политика обработки персональных данных Отделения Фонда пенСИОННОГО

и социаЛьного страхования Российской Федерации по Саратовской области (дагlее

- Политика) определяет правила в отношении обработки персональных данных в

Отделении Фонда пенсионного и социапьного страхования Российской

Федерации по Саратовской области (дагlее - Отделение, Оператор).

2. Политика разработаIIа в целях обеспечения зilIIиты прав И СВОбОД

человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе

запIиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейнУЮ ТаЙНУ В

соответствии с:

- главой 14 Трудового кодекса Российской Федерации (да.гlее - ТК РФ),

- ФедеральныМ законоМ от 27 .о7.200б Ns 152-Фз <О персональных данных>>

(далее - 152-ФЗ),
Федера.пьным законом от 27.О7.2О06 Ns 149-ФЗ <<Об инфОРМаЦИИ,

информационных технологиях и о защите информации>>,

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 Ns 687

<Об угверждении Положения об особенностях обработки персональНых ДаННЫХ,

осуществляемо й без использования средств автоматизаIIии>>,

постановлением Правительства Российской Федерачии от 01.11.2012

Nsl119 <Об угверждении требованпй к защите персональных данных цри иХ

обработке в информационных системil( персональных данных>> И Д)УГИМИ
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нормативными правовыми аIсгами Российской Федерации, опредеJIяющими

особенности обработки персональных данных.
З. Обработка персональных данных осуществляется Отделением с

соблюдением принципов, требований и условий, предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации, реryлирующими
обработку персончlльных данных, в соответствии с Политикой обРабОткИ

персональных данных Фонда пенсионного и социального страхования РоссийСкОй

Федерации, )двержденной щ)иказом СФР от 05.0б.2023 Ns 982.

Обработка персонrrпБных данных в рамках единой централизОваНнОЙ

системы Фонда пенсионного и социального страхования Российской ФедеРал!ИИ

(да.пее _ СФР) смешанным способом (автоматизированноЙ И

неавтоматизированной обработкой), оператором которой является сФр в силу

Федерапьного закона от |4.07.2022 Ng 236-ФЗ (о Фонде пенсионного и

социапьного сц)ахования Российской Федерацип>, опредеJIяется политикой

обработки персонапьных данных СФР.
4. Обработка персональных данных осуществJIяется с использованием

средств автоматизации и без использования таких средств, если обработка

персонапьных данных без использования таких средств соответствует характеру

действий (операций), совершаемых с персональными данными с использованием

средств автоматизации.
обработка персональных данных без использования средств автоматизации

можеТ осущестВляться путем использования докуп[ентов на брlажных носитеJIл(

И В электронном виде (файлы, базы данных) на электронных носитеJIл(

информации.
5. К субъектаМ персонаЛьныХ данных, персонапьные даЕные которых

обрабатываются в Отделении, относятся:

работники Отделения;

родственники работников Отделения;

гра]кдане, цретендующие на замещение вакантных должностей

работников Отделения (соискатели);

уволенные работники Отделения;

студенты;

законные представители;

грalкдане-получатели услуг СФР;

гракдане, обратившиеся в Отделение в соответствии с Федера.гlьныМ

законом от 2 мм 200б м 59_ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений rра"ждан

Российской Федерации) и их законные цредставители;
контрагенты;

представители контрагентов ;
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кJIиенты.

6. Во исполнение требований части 2 статьи 18.1 l52-ФЗ настоящая

Политика публикуlотся в свободном доступе в информационно-

телекоммуникаIIионной сети Интернет на сайте вышестоящего органа ОператОра,

на отдельной странице Оператора.
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уточнение (обновление, изменение) ;
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нtlкоIIJIение;

хранение;

)дочнение (обновление, изменение);

извJIечение;

использование;

передача (rrредоставление, доступ);

7.3.5. Способы обработки:

- смешанваrI;

- с пеlредачей по вцдренней сети юридичсского лица;

- с передачей по сети Иlrгсрнег.
7.4. Обеспеченuе пропускно2о реuсаilо в зOаная (помещенал) Операпора.
7.4. l. Обрабатываемые персональные данные:

- фамилпя,дмя, отчество;
7.4.2. Категории сфъекгов, персональные данЕые которых обрабатываются:

- соискатели;

- контрагенты;

- представитФIи коЕтрагентов;

- кJIиенты.

7.4.3. Правовое основание обработки псрсоЕальЕых данных:

- обрабOтка персонаJIьЕых дtlнных осуществJIяется с согласия субъекга
персонаJIьных данных на обработку его персонапьных данных.

7.4.4. Перечень действий:

- сбор;

- запись;

угочнение (обновлсние, изменение);

- удаIение;

- уничтоженис;
7.4.5. Способы обработlсr:

- смешанItаrr;

- без передачи по вн)дренней сети юридического лица;

- без псродачи по сети Интернет.

IV. Порядок п условпя обработкrr, досryп к персоЕаJIьным даншым
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8. Порядок обработки персональных данных зависит от целей обработки,

которые определяются возложенными законодательством Российской Федерации

на Отделение функциями.
9. К обработке персонапьных данных допускаются работники Отделения, в

должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.
10. В Отделении используются ИСПДН, оператором которых является СФР.
1 1. .Щосryп работникам Отделения к ИСГЦН предоставJIяется установленным

в Отделении порядком в соответствпи с должностными обязанностями

работников Отделения.
L2. Сбор, запись, систематизация, накопление и )дочнение (обновление,

изменение) персонапьных данных осуществляются путем:

поJI}цения оригиналов необходимых документов;
копирования оригиналов документов ;

внесения сведений в учетные формы (на бумажных и элекцронных

носителях);

формирования персонапьных данных в ходе кашlовой и

бухгагlтерс кой работы ;

внесения (автоматической записи) персонапьных данных в

информационные системы персональных данных.
t3. Персональные данные обрабатываются в Отделении, исходя из

возложенных на Отделение законодательством Российской Федерации функцпй и
(или) при наличии согласия субъеlста персонаJIьных данных на такую обработку,

если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области

персональных данных.
|4. Согласие на обработку персональных данных субъекта персональных

данных, р€врешенных для распространения, оформляется отдельно от иных

согласий субъеrста персонЕlпьных данных на обработку его персонапьных данных.
Отделение обязано обеспечить субъеlсту персонаJIьных данных возможность
определения перечня персоншIьных данных по кскдой категории персональных

данных, укzванной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных
субъепстом персональных данных дJIя распространения.

15. Биометрические персональные данные обрабатываются при наличии

письменного согласия субъекта персональных данных на обработку в

соответствии с требованиями части 4 статьи 9 152-ФЗ, а также в ш)угих сл)лаях,
предусмотренных частью 2 статъп 11 152-ФЗ.

1б. Специа.гlьные категории персонапьных данных обрабатываются при

напичии письменного согласия субъекта персональных данных на обработку, а

также в д)угих случаях, предусмоц)енных п)rнIстами 2-10 частп 2 статъи 10 152-

Фз.
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l7. Отделение не пол}цает и не обрабатывает персональные данные
субъектов персональных данных об их чпенстве в общественных объединениях
или их профсоюзной деятельности, за искJIючением сл}лIаев, предусмотренных
ТК РФ и иными федершlьными законами. При принятии решений, затрагивающих
интересы субъеlстов персонаJIьных данных, Отделение не основывается на

персоншIьных данных, полученных искJIючительно в результате их
автоматизированной обработки или электронного пол)ления.

V. Сроки обработкп, хранешпя, порядок уничтоженпя персошальных даншых
п доступ к персональным данным

18. Сроки обработки персональных данных в Отделении опредеJIяются в

соответствии с законодательством Российской Федерации в области
персональных данных.

19. Хранение персонапьных данных осуществJIяется не дольше, чем этого
требуют цели их обработки. Персональные данные уничтожаются после

достижения целей иrl обработки или в сл}цае утраты необходимости в

достижении этих целей.
20. Срок хранения персонапьных данных, внесенных в информационную

систему персонапьных данных, соответствует сроку хранения персональных

данных на бумшrных носитеJIл(.

2l. В процессе хранения персональных данных обеспечивilются:

требования нормативных правовых актов, устанавливающих правипа
обработки сведений конфиденциапьного характера;

сохранность и целостность персональных данных, ограничение

доступа к ним в соответствии с законодательством Российской Федерации;

контроль за достоверностью и степенью полноты персональных

данных;
актуальность обрабатываемых персональных данных.

22. Персона.гlьные данные при их обработке, осуществляемой без

использования средств автоматизации, обособляются от иной информации, в

частности, п)дем фиксации их на рчвных материальных носителях.
23. ОсуществJIяется рtr}дельное хранение персональных данных на разных

материальных носитеJIях, обработка которых осуществJIяется в различных цеJIях.
24. Хранение персональных данных в бумажном виде осуществляется в

оборулованных для этих целей прочных, запираемых на замки и опечатываемых
шкафах (сейфах), хранилищах, обеспечивающих защиту от
несанкционированного доступа.

25. Хранение персональных данных в электронном виде осуществляется в

ИСГЦН, оператором которых явJIяется СФР.
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26.В случае достижения цели обработки персонапьных данных необходимо:

прецратить обработку персональных данных иIIи обеспечить ее

црекращение;

уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтохение в

срок, не прсвышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки

персональных данных.
27. В сл}цае отзыва субъектом персональных данных согласия на ОбРабОТКУ

его персональных данных, Отделение прекращает их обработку или обеспеЧИВаеТ

прекращение такой обработки (если обработка персональных данных

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Отделения) и в

случае, если сохранение персональных данных более не требуется ДJIЯ ЦеЛей

обработки персональных данных, уничтожает персонапьные данные или

обеспечивает их уничтожение (если обработка персонаJIьных данных

осуществJIяется другим лицом, действующим по поручению Отделения) в срок,

не цревышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если

иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем

или поР}цителем по которому явJIяется субъеlст персональных данных, иным

соглашением между Оператором и субъектом персонапьных данных либо, если

оператор не вправе осуществJIять обработку персональных данных без согласия

субъекта персонапьных данных на основаIIиях, предусмотренных Федерапьным

законом 152-ФЗ или другими федераJIьными законами.

28. ПерсоншIьные данные подIежат уничтожению в следующих случаях:

при достижении цели обработки персональных данныХ или В случае

уграты необходимости в достижении цели обработки персонаJIьных данных, если

иное не предусмотрено 152-ФЗ;

при изменении, признании угратившими силу нормативных правовых

atr(ToB, устанавливающих правовые основаIIия обработки персонаJIьных данных;

при выявлении фшста неправомерной обработкИ персонtlПьныХ

данных;
при отзыве субъектом персонаJIьных данных согласиЯ на обработкУ

персонапьных данных, если иное не предусмотрено 152-Фз.

29. Струlсгурным подрд}делением, ответственным за докуменТообороТ И

архивцрование Отделения, осуществляется систематический конц)оль и

выделение документов, содержащих персонапьные данные, с истекшими сроками

хранения, подлежащих уничтожению.
з0. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на

электронныХ носитеJIЯ( производится пугем механического нарушени,I

целостности носитеJIя, Но позволяющего произвести считывание wIи
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восстановление персонапьных данных, или удаления с электронных носителей

методами и средствами гарантированного удапения остаточной информаIIии.

31. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала

регистрации событий информационной системы персональных данных подлежит

хранению в течение трех лет с момента уничтожения персонапьных данных.

YI. Рассмоцtеппе запросов субъектов персональшых данных илп их

З2. Лица, укванные в пункте 5 Политики, имеют право на пол)ление

информации, касающейся обработки их персонапьных данных, в том числе

содержащей:

подтверждение факта обработки персонаJIьных данных в Отделении;

правовые основаIIия и цели обработки персонаJIьных дапных;

применяемые в Отделении способы обработки персонапьных данных;

наименование и место нахождения Отделения, сведения о лицаr (за

искJIIочением работников Отделения), которые имеют доступ к персоналЬныМ

данным или которым могут быть раскрыты персонапьные данные на основании

договора с Отделением или на основании федеральных законов;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к

соответствующему субъеlсту персон€rльных данных, источник их пол)ления, если

иной порядок представления тtlких данных не предусмотрен фелершьНЫМ
законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки ИХ

хранения в Отделении;

порядок осуществления субъеlстом персонапьных ДаннЫХ ЦРаВ,

предусмотренных 1 52-ФЗ;

информацию об осуществленной или предполагаемой трансграНИЧНОЙ

передаче данных;
наименование организации иJли фамилию, пмд отчество и адреС лица,

осущестВляющего обработку персонаJIьных данных по порУIению сФр, если

обработка поручена или булет поруIена такой организацииили лицу;

иные сведения, предусмотренные законодательством РОССИЙСКОЙ

Федерации в области персональных данных.
33. Лица, указанные в rryнкте 5 Политики, вцраве требовать от Отделения

)дочнения их персонtUIьных данных, их блокирования или )aничтожения в сл)лае,

если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными,

незаконНо пол)Еенными, недостоВерными или не являются необходимыми дJIя

заявленной цели обработки, а также цринимать предусмотренные законом меры

по зашIите своих прав.
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укшанные в пункте 32 Поллл,гики, должны быть предоставлены
в доступной форме и в них не должны содержаться персонtшьные

дшlные, относящиеся к д)угим субъектам персональных даЕЕых, за искпючеЕием
сJI)лаев, если имеются законные основtlния дIя раскрытия таких персонаJIьЕых

даЕных.
35. Сведения, указаЕные в пункте 32 Полrгики, цродоставJIяются субъекту

персонаJIьных даЕных иJIи его представитеJIю уполномоченным доJI]кностным
лицом струпурного под)аздедениrI Отдслсния,
соответствующиr( персонапьных данных при обращении либо цри пол}цении
запроса субъекга персонаJБных данных иJIи его представителя в течение десяти

рабочих дней с момеЕта обращсния либо поr5rчgция Отделением зацроса субъеrоа

персонЕlпьных дttнItых ипи его прсдставителя.

Запрос должен содержать:

- номер основного документа, удостоверяющего личЕость субъеrста

персонапьЕых данных или его цредставителя, сведения о датс вьцачи )кщанного
документа и выдавшсм его оргшIе;

- сведения,подгверждающие}цастиесубъеrстаперсоншьных даIlЕlых в

тудовые
отношения с оказание сФр УСJIУГИ ИJlЙ

государственной функчии), rmбо сведýния, иным образом

полгверждающие факт обработки персоншIьных данных в Отделении, подпись

субъекга персонarпьных данных иJIи его представитеJIя. Запрос можgг быть

направлон в форме элекц)онного документа и подписан простой элекrронной

подписью в соOтветствии с законодательством Российской Федоршдии.

3б. В сrтучаg если сведения, укщанные в пункте 32 Политики, а Tatroкc

обрабатываемые персондIьные данные были предоставJIеIIы для ознакомJIениrI

субъекгу персонаJIьных даЕных по сго заIIросу, субъекг пsрсональных данных
впрalве обратиться повторно в Отделение или направить повторный запрос в

цеJIях поJrучения укд!анных сведепий и ознакомпения с такими персонtцьными

данными не ранее чем через тридцать дней после первоначаJIьного обращепия или

нащ)авJIения первоначаIьного запроса, если более короткий срок не установлен

федеральным зlжоном, принятым в соответствии с ним нормативным правовым

актrом ипи договором, стороной которого либо выгодоприобретателем ипи

пор}цителем по которому явJlяотся субъект персональЕых данных.
37. Субъеm

или нащ)авить
персонаJIьных данных вправе обратиться повторно в Отделение

запрос в цеJIях пол)Еения сведений, указанных в

пуЕкте 32 Политики, а TaIoKe в целях ознакомJIеЕия с обрабатываемыми
персонаJIьными данными до истечения срока, укцинного в rryнкте 36 Политики, в

сл)лае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные Ее

с
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были предоставлены ему дJIя ознако}tления в полном объеме по результатам

рассмотрения первоначапьного обращения. Повторный запрос наряду со

сведениями, указанными в пункте 35 Политики, должен содержать обоснование

направления повторного запроса.

38. Отделение вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении

повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунIýами

36 п 37 Политики. Такой отказ должен быть мотивированным.
39. Право субъекта персональных данных на доступ к его персонаJIьным

данным может быть оцрfiIичено в соответствии с федерагlьными законами, в том

числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным
нарушает права и законные интересы третьих лиц.

YII. Процедуры, направлепные IIа выявленпе п предотвращение парушенпЙ
законодательства Россrrйской Федерацпп в областп персональных дапных

40. В цеJIях предотвращения нарушений законодательства РоссиЙскоЙ

Федерации в области персональных данных Отделением разрабатываются
следующие процед}ты по:

реализации внутреннего коIIтроJLя соответствия процессов обработки

персонапьных данных требованиям 152-ФЗ и принятых в соответствии с ним

нормативных правовых aIOoB;

оценке вреда в соответствии с установленными Федераllьной слУжбой

по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых

коммуникаций (дшее - Роскомн4дзор) требованиями, который может быть

причинен субъектам персональных данных в cJIrIae нарушения требований 152-

ФЗ;

повышению }ровня осведо}tленности операторов информационных

систем персонаJIьных данных СФР о требованиях законодательства Российской

Федерации в области персональных данных и требованиях локальных актов СФР
и Отделения;

обеспечению при обработке персональных данных точности И

актуальности персонаJIьных данных, их достаточности по отношению к цеJIям их

обработки;

выявлению фаlстов несанкционированного доступа к персонапьным

данным и принятию соответствующих мер.

.Щля предотвращения нарушений Отделением предусматриваются процедУРЫ

по:

актуализации нормативных актов Отделения по вопросам обработки и

зшциты персональных данных, вкпючая лиц, ответственных за обработкУ

персональных данных;
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совершенствованию систем и методов обработки персональных

данных, применению правовых, организационных и технических мер по

обеспечению безопасности персонаJIьных данных с }цетом уровнеЙ ИХ

защищенности;

применению мор, необходимых дIя обеспечения сохранности

персонапьных данных и искJIючающих несанкционированныЙ к ним ДОСТУП ПРИ

хранении материапьных носителей ;

разделению полномочий лицl осуществJIяющих ОбРабОТКУ

персонаJIьных данных, с учетом требования несовместимости полномочий по

созданию и контролю документов;
ознакомлению под роспись (до начапа выполнения слухебныХ

обязанностей) работников Отделения с положениями законодательства

российской Федерации в области персонапьных дtlнных и локапьными аIffами

Отделения в области обработки персонаJIьных данных;

организации пол}цения структурным подразделением, ответственным

за кадрОвое обеСпечение Отделения, персональных данных лично у субъеlстов

персоншIьных данных, его законных представителей иIlи третьих лиц в

соответствии с требованиями законодательства Российской ФеДеРаЦИИ;

VПI. Перелача персошальных данных
41. При передаче персонапьных данных Другим юридическим и физическим

лицам соблюдаются следующие требования:

не сообщаются персонапьные данные третьей стороне беЗ

письменНого согЛасиЯ субъеrста персонапьных даIIных, за искJIючением сл)лIаев,

когда это необходимо в цеJIях выполнения положений законодательных актов

Российской ФедераIIии, международныХ договоров, предупреждения угрозы

жизни и здоровью субъекта персональных данных;

предупреждаются лица, пол}цающие персонаJIьные данные, о том, чтО

эти данНые моцrТ бытЬ использОваны лишь в целях, дJIя которых они сообщены, и

требуются от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено; лица,

поJггIающие псрсональные данные, соблюдают конфIиенциапьность этих данных

(за исключением случаев, когда передача персональных данных реаJIизуется в

порядке, установленном фелератlьными законами) ;

персональные данные работника Отделения передаютсЯ законныМ

цредставитсJIям таких работников в порядке, установленном статьей 88 тк РФ и

152_Фз, и ограничиваются только теми персональными даннымИ работника

отделения, которые необходимы для выполнения укmiанными представителями

их функций.
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42. Отделение не осуществляет трансграничную передачу персональных

данных.

IX. Ответственность работников Отде;rения за нарушение норм,

регулпрующпх обработку п защшту персональшых данных
4З. Работники Отделения, виновные в нарушении положений

законодательства Российской Федерации в области персонапьных данных цри
обработке персонаJIьных данных, привлекаются к дисциплинарной и
материальной ответственности в порядке, установленном ТК РФ и иными

фелеральными законами. Также они привлекаются к административной,
грФкданско-правовой или уголовной ответственности в порядке, установленном
федерагlьными законами.


