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             Государственное учреждение –  

                          Пенсионный фонд 

                       Российской Федерации                                                                                     

                                                                              

          ОПФР по Санкт-Петербургу                                                              УТВЕРЖДАЮ 
            и Ленинградской области                     

                                                                                         Начальник Управления 

  Государственное учреждение-                                              _________А.В. Литинская 

Управление Пенсионного фонда                                            «09»  января 2020 г. 

       Российской Федерации 

   В Василеостровском районе 

         Санкт-Петербурга 

 

 

 

Учетная политика по исполнению бюджета 

Государственного учреждения-Управления Пенсионного фонда Российской Федерации 

в Василеостровском районе Санкт-Петербурга 

 

I. Общие положения 

 

 

Бюджетный учет в УПФР осуществляется в соответствии с Учетной политикой по 

исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденной 

постановлением Правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 25.12.2019 

№ 728п.  

 

1.1. Настоящей Учетной политикой регламентируются правоотношения, возникающие 

между субъектами бюджетных правоотношений в процессе исполнения бюджета УПФР, 

контроля за его исполнением, осуществления бюджетного учета, составления, рассмотрения и 

представления бюджетной отчетности. 

1.2. Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, 

устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и 

функционирования бюджетной системы ПФР: 

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Налоговым кодексом Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на 

соответствующий финансовый год и на плановый период; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 256н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 257н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Основные средства»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 258н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Аренда»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 259н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Обесценение активов»; 
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приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 260н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 274н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 275н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «События после отчетной даты»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 278н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»; 

приказом Министерства финансов Российской Федераци от 27 февраля 2018 г. № 32н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Доходы»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 февраля 2018 г. № 34н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Непроизведенные активы»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 февраля 2018 г. № 37н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 мая 2018 г. № 124н «Об 

утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и 

условных активах»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 декабря 2018 г. № 256н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Запасы»;  

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н 

«Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;  

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г. № 162н 

«Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н 

«Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и 

месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;  

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 г. № 209н 

«Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного 

управления»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 июня 2019 г. № 85н «О 

Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 

Федерации, их структуре и принципах назначения»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2019 г. № 207н 

«Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации, 

относящихся к федеральному бюджету и бюджетам государственных внебюджетных фондов 

Российской Федерации»;                             

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 марта 2015 г. № 52н 

«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 
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местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 

их применению». 

с учетом особенностей финансово-хозяйственной деятельности УПФР, которые 

утверждаются в рамках настоящей Учетной политики (далее - Учетная политика).  

1.3. Структурные подразделения УПФР, в соответствии с установленными 

компетенциями, выполняют функции участников бюджетного процесса ПФР в соответствии с 

Приложением 1 Учетной политики ПФР. 

1.4. В соответствии с заключенным Соглашением об осуществлении органом 

Федерального казначейства отдельных функций по исполнению бюджета ПФР при кассовом 

обслуживании исполнения бюджета органами Федерального казначейства открыты 

следующие балансовые счета в учреждениях Банка России: 

404 01 810 9 4030 1 000000  – «Пенсионный фонд Российской Федерации» с 

отличительным признаком «1» в 14 разряде номера балансового счета, единый счет ПФР 

(ПФР, ОПФР и УПФР); 

403 02 810 7 4030 7 0000002 – «Средства, поступающие во временное распоряжение»; 

401 16 810 8 9010 0 020210 – «Средства для выдачи и внесения наличных денег и 

осуществления расчетов по отдельным операциям (для расчетов с использованием расчетных 

(дебетовых) карт); 

Учет операций со средствами бюджета УПФР осуществляется в соответствии с 

Порядком кассового обслуживания исполнения бюджетов государственных внебюджетных 

фондов Российской Федерации и порядком осуществления территориальными органами 

Федерального казначейства отдельных функций органов управления государственными 

внебюджетными фондами Российской Федерации по исполнению соответствующих 

бюджетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 23 августа 2013 г. № 12н, 

на лицевых счетах, открытых в органах Федерального казначейства в соответствии с 

Порядком открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального 

казначейства, утвержденным приказом Федерального казначейства от 17 октября 2016 г. № 

21н: 

№ 03724П10790 – лицевой счет получателя бюджетных средств, предназначенный для 

учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств, для отражения 

операций получателя бюджетных средств по распределению лимитов бюджетных 

обязательств по кодам классификации расходов бюджетов в пределах доведенных ему 

лимитов бюджетных обязательств, для учета бюджетных и денежных обязательств 

получателя бюджетных средств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных 

операций за счет средств бюджета (далее - лицевой счет получателя бюджетных средств); 

№ 05724П10790 – лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя 

бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами, в соответствии с заключенным Соглашением об осуществлении операций 

со средствами, поступающими, во временное распоряжение получателя бюджетных средств 

(далее - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное 

распоряжение получателя бюджетных средств); 

1.5. Порядок организации бюджетного учета в  УПФР. 

В соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации нормы, 

определяющие особенности правового положения казенных учреждений, распространяются 

на УПФР. 

Отражение операций при ведении бюджетного учета УПФР осуществляется в 

соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета, разработанным и утвержденным в 

соответствии с нормами: 
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федерального закона о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации, принятого 

на соответствующий финансовый год и плановый период; 

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 256н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора»; 

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 

157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий 

наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г. № 

162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»; 

приказа Министерства финансов Российской Федерации  от 29 ноября 2017 г. № 209н 

«Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного 

управления»; 

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 6 июня 2019 г.   № 85н «О 

Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 

Федерации, их структуре и принципах назначения»; 

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2019 г.   № 207н 

«Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации, 

относящихся к федеральному бюджету и бюджетам государственных внебюджетных фондов 

Российской Федерации».  

Ведение бюджетного учета и хранение документов бюджетного учета организуются 

начальником Управления. 

Ведение бюджетного учета в УПФР возлагается на главного бухгалтера и оформляется 

приказом начальника Управления. Объем операций, подлежащих отражению в бюджетном 

учете, определяется исходя из функций, осуществляемых УПФР в соответствии с 

Приложением 1 Учетной политики ПФР. 

Ведение бюджетного учета в УПФР осуществляется в соответствии с Учетной 

политикой ПФР и настоящей Учетной политикой.  

При оформлении фактов хозяйственной жизни, по которым не предусмотрены типовые 

формы первичных учетных документов, а также при подготовке внутренней бухгалтерской 

отчетности применяются формы  первичных документов и формы внутренней отчетности, 

разработанные и оформленные в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона 

от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».  

Первичные учетные операции, для которых не предусмотрено составление 

унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, 

утвержденных УПФР, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833),  при 

необходимости прилагается расчет. Предоставление права подписи первичных учетных 

документов должностным лицам утверждается приказом начальника Управления. 

Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях и (или) в виде 

электронного документа с использованием соответствующего вида электронной подписи. 

Заполнение первичных учетных документов на бумажных носителях осуществляется: 

вручную; 

с помощью компьютерной техники; 

смешанным способом. 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по 

результатам внутреннего финансового контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, 

для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета. 

Контроль первичных документов проводят ответственные лица в соответствии с 

утвержденными картами внутреннего финансового контроля. 

garantf1://70851956.2320/
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Первичные учетные документы, поступившие в УПФР более поздней датой, чем дата их 

выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, 

отражаются в учете в следующем порядке: 

- первичные документы, составленные отчетным месяцем, подписанные и поступившие 

в отдел по 6 число месяца, следующего за отчетным, отражаются в учете в отчетном месяце, 

после 6 числа в текущем месяце  (кроме месяца, следующего за годовым): 

- при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления 

отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода; 

- при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после 

представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения 

документов. 

Движение и технология обработки учетной информации (обработка первичных 

(сводных) учетных документов) осуществляются в соответствии с Графиком 

документооборота, утвержденным начальником Управления (приложение 2 к настоящей 

Учетной политике).  

В целях своевременного представления в структурное подразделение УПФР, ведущее 

бюджетный учет, первичных (сводных) учетных документов График документооборота 

доводится главным бухгалтером до всех структурных подразделений УПФР. Своевременное и 

качественное оформление первичных (сводных) учетных документов, передачу их в 

установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта 

хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

Все первичные учетные документы, поступающие в структурное подразделение УПФР, 

ведущее бюджетный учет, подвергаются обработке до записи данных в регистры бюджетного 

учета. Обработка первичного учетного документа проводится работником структурного 

подразделения УПФР, ведущего бюджетный учет, следующими способами: 

а) проверка первичного учетного документа осуществляется поэтапно:  

проверка документа по существу, которая заключается в установлении  правомерности 

проведения хозяйственной операции и взаимоувязке отдельных показателей документа. 

Документы по операциям, которые противоречат действующему законодательству и 

распорядительным актам ПФР (УПФР), не принимаются к бюджетному учету и передаются 

главному бухгалтеру для принятия решения. Главный бухгалтер УПФР сообщает 

руководителю УПФР о незаконности хозяйственной операции. В случае возникновения 

разногласия между руководителем и главным бухгалтером УПФР первичные учетные 

документы по таким операциям могут быть приняты к исполнению с письменного 

распоряжения  руководителя УПФР, который несет всю ответственность за последствия 

осуществления таких операций и включения данных о них в бюджетный учет и отчетность; 

проверка оформления первичного учетного документа, которая заключается в 

установлении правильности использования бланка установленной формы, полноты и 

правильности заполнения всех обязательных реквизитов документа; 

арифметическая проверка, состоящая в проверке арифметических результатов итогов и 

правильности отражения количественных и стоимостных показателей документа.  

Первичные учетные документы, оформленные с нарушением установленных требований 

(с незаполненными реквизитами, без подписи и т. п.), возвращаются исполнителям для 

дооформления; 

б) таксировка первичного учетного документа (при необходимости), которая 

заключается в проведении денежной оценки хозяйственных операций; 

в) группировка первичного учетного документа (при необходимости), которая 

заключается в подборе документов по определенным признакам, отражающим однородные по 

экономическому содержанию хозяйственные операции; 
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г) контировка первичного учетного документа (при необходимости), которая 

заключается в проставлении корреспонденции счетов, на которые следует произвести запись 

по дебету и кредиту определенной суммы, указанной в документе. 

По результатам обработки первичного учетного документа содержащиеся в нем данные 

регистрируются в регистре бюджетного учета. 

1.5.1. УПФР ежемесячно формируют журналы операций (код формы по ОКУД 0504071) 

(далее - Журнал операций) в соответствии с Перечнем регистров бюджетного учета 

участников бюджетного процесса (приложение 3 к Учетной политике ПФР), которые 

подписываются исполнителем и главным бухгалтером.  

Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) формируется ежемесячно и 

подписывается исполнителем и главным бухгалтером в соответствии с выполняемыми 

функциями. 

Принятые к учету первичные (сводные) учетные документы, указанные в Перечне 

основных первичных (сводных) учетных документов, прилагаемых к регистрам бюджетного 

учета (приложение 4 к Учетной политике ПФР), и документы, послужившие основанием для 

их составления, по истечении каждого отчетного месяца брошюруются в хронологическом 

порядке и хранятся со сроками хранения, установленными в соответствии с номенклатурой 

дел. 

В случае, когда указанным Перечнем предусмотрены взаимозаменяемые формы 

первичных (сводных) учетных документов, применяется одна из указанных форм. 

В случае если данные, содержащиеся в первичном учетном документе, подлежат 

регистрации одновременно в нескольких регистрах бюджетного учета, первичный учетный 

документ прилагается к одному из указанных регистров бюджетного учета. 

Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на 

бумажных носителях или в архивных электронных файлах, подписанных с использованием 

соответствующего вида электронной подписи, защищенных от несанкционированного 

доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации 

государственного архивного дела (при необходимости могут быть распечатаны по запросу 

уполномоченного лица).  

1.5.2. Рабочий план счетов бюджетного учета разрабатывается и утверждается УПФР и 

содержит применяемые им счета бюджетного учета для ведения синтетического и 

аналитического учета с применением особенностей формирования номера счета плана счетов, 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для участников 

бюджетного процесса и Порядком формирования УПФР номеров отдельных счетов 

бюджетного учета (приложение 7 к Учетной политике ПФР).  

При утверждении рабочего плана счетов в 18 разряде номера счета бюджетного учета 

применяются следующие коды видов финансового обеспечения: 

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета ПФР (бюджетная 

деятельность); 

«3»   -   средства во временном распоряжении. 

1.6. Существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать 

влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности 

органа системы ПФР и имели место в период между отчетной датой и датой подписания 

бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год, признаются событием после 

отчетной даты и отражаются в бюджетном учете в соответствии с Порядком признания в 

бюджетном учете и раскрытия в бюджетной  отчетности событий после отчетной даты 

(приложение 8 к Учетной политике ПФР). 

1.7. Формирование входящих остатков по счетам бюджетного учета в связи   с 

переходом на применение новой бюджетной классификации производится в межотчетный 

период согласно таблицам соответствия кодов на основании Бухгалтерской справки (код 

формы по ОКУД 0504833). 
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1.8. В целях ведения бюджетного учета и составления на его основе бухгалтерской 

(финансовой) отчетности в УПФР используются программные комплексы «Исполнение 

бюджета и бюджетный учет Пенсионного фонда Российской Федерации», «Бухгалтерия 

государственного  учреждения», «Свод отчетов ПРОФ», «Зарплата и кадры» на базе типового 

программного обеспечения на платформе «1С: Предприятие». 

1.9. УПФР представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную отчетность в 

составе форм документов, порядке и в сроки, установленные правовыми актами ПФР. 

Бюджетная отчетность представляется УПФР в ОПФР в виде электронного документа 

путем передачи по телекоммуникационным каналам связи с применением соответствующего 

вида электронной подписи с последующим направлением годовой бюджетной отчетности на 

бумажном носителе. 

1.10. В целях публичного раскрытия информации УПФР размещает копии документов 

Учетной политики на официальном сайте ПФР в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет». 

 

II. Учет операций по осуществлению функций  

получателя бюджетных средств,  

 

2.1. Работник структурного подразделения УПФР, осуществляющий бюджетное 

планирование, для принятия бюджетных обязательств на листе согласования договоров, 

государственных контрактов, по которым должны быть приняты бюджетные обязательства, а 

также на счетах и иных документах перед оплатой указывает: вид расхода с разделением по 

разделам сметы, КОСГУ, сумму, в том числе на текущий и следующие финансовые годы. 

Регистрация обязательств, принимаемых при определении поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) или при осуществлении закупки у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), 

осуществляется на основании Уведомления о размещении извещений и документаций о 

закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд с использованием 

конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или при 

осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (приложение 

75 к настоящей Учетной политике). 

Работник структурного подразделения УПФР на основании размещенных в единой 

информационной системе в сфере закупок извещений об осуществлении  закупок 

(направленных приглашений принять участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя) с использованием конкурентных способов определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) или при осуществлении закупки у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) по мере необходимости формирует Уведомление о размещении 

извещений и документаций о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных нужд с использованием конкурентных способов определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) или при осуществлении закупки у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) (приложение 75 к Учетной политике ПФР), а также информацию о 

несостоявшихся определениях поставщиков (подрядчиков, исполнителей)  (в случае 

признания открытого конкурса несостоявшимся) и направляет их работнику структурного 

подразделения УПФР, ведущему бюджетный учет, в сроки, предусмотренные графиком 

документооборота.  

2.2. При изменении бюджетных обязательств работник структурного подразделения 

УПФР, ведущего бюджетный учет делает записи с отражением показателей: 

при увеличении со знаком «+»;  

при уменьшении со знаком «-». 

Принятие БО по суммам, выдаваемым в подотчет на хозяйственные и прочие расходы, 

производится на основании заявлений материально ответственных лиц. Корректировка БО 
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производится на основании авансовых отчетов. В случаях, если аванс не выдавался, БО 

принимаются при принятии авансового отчета. 

Корректировка ранее принятых БО по договорам, исходя из фактически оказанных 

услуг,  производится структурным подразделением УПФР, ведущим бюджетный после 

закрытия  либо расторжения договора. 

По завершении операций по исполнению бюджета текущего финансового года работник 

структурного подразделения УПФР, ведущего бюджетный учет вносит изменения в 

показатели принятых бюджетных обязательств методом «красное сторно» (Бухгалтерская 

справка код формы по ОКУД 0504833), если принятые денежные обязательства исполнены в 

полном объеме и отсутствует кредиторская задолженность по принятым обязательствам за 

счет лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) текущего финансового 

года. 

Учет расходов по счетам санкционирования ведется в журнале операций 8-С «Журнал 

по прочим операциям (санкционирование расходов)».  

2.3 Инвентарные карточки учета основных средств  заполняются исполнителем в 

электронном виде (в соответствии со ст.9 Федерального закона № 129-ФЗ) и хранятся в 

резервной копии электронной базы. Инвентарные карточки выбывших с баланса ОПФР 

основных средств распечатываются с отметкой о выбытии и хранятся на бумажных носителях 

в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного 

дела. 

2.4. Комплект документов, содержащих сведения об объектах основных средств, 

состоящих на балансе УПФР, для внесения изменений в Реестр федерального имущества в 

соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.07.2007 № 447 «О 

совершенствовании учета федерального имущества» оформляется ответственным 

исполнителем структурного подразделения УПФР, ведущего бюджетный учет. 

Ответственный исполнитель вносит сведения об объектах учета в электронный модуль 

правообладателя и в электронном виде направляет в Межрегиональное территориальное 

управление Росимущества в городе Санкт-Петербурге и Ленинградской области.  

2.5. Перевод объектов основных средств в иную группу основных средств либо в иную 

категорию объектов бухгалтерского учета в  случае, когда материальные ценности, 

признанные для целей бухгалтерского учета в составе объектов основных средств, изменили 

исходя из новых условий их использования свое первоначальное назначение (первоначальную 

целевую функцию), осуществляется инвентаризационной комиссией УПФР в рамках 

проведения  инвентаризации активов и обязательств, проводимой в целях составления 

годовой бюджетной отчетности, а по мере необходимости в течение года – комиссией по 

списанию федерального имущества, закрепленного за УПФР на праве оперативного 

управления.  

Модернизация, оценка технического состояния объектов при списании с баланса УПФР 

основных средств и нематериальных активов, списание материальных запасов, программного 

обеспечения, расходов за оказанные услуги и выполненные работы производится постоянно 

действующими комиссиями, утверждаемыми приказом начальника Управления. 

По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта 

основных средств комиссиями могут приниматься решения: 

- о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением 

первоначально принятых нормативных показателей его функционирования; 

- об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта. 

Увеличение срока полезного использования основных средств осуществляется в 

пределах сроков, установленных для той амортизационной группы, в которую ранее было 

включено такое основное средство. 

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его 

полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского 
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учета производится исходя из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по 

модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции). 

Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость 

(включая замену элементов в сложном объекте основных средств, в комплексе 

конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое), подлежит 

отражению в регистре бухгалтерского учета – Инвентарной карточке соответствующего 

объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без 

отражения на счетах бухгалтерского учета. 

2.6. Предметы канцелярского и хозяйственного назначения, тактильные предметы 

оснащения доступной среды для маломобильных групп населения, комплектующие к 

средствам вычислительной техники, по которым из-за отсутствия  сведений в технической 

документации нет возможности определить срок полезного использования, согласно 

Перечню, утвержденному протоколом заседания комиссии по списанию федерального 

имущества, закрепленного за УПФР на праве оперативного управления, учитываются в 

составе материальных запасов. 

2.7. Формы первичных учетных документов по учету работ в автомобильном транспорте 

утверждены постановлением Госкомстата от 28 ноября 1997 г. № 78 «Об утверждении 

унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных 

машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте». 

Путевой лист действителен только на один день или смену. На более длительный срок 

он выдается только в случае командировки, когда водитель выполняет задание в течение 

более одних суток. 

При необходимости для анализа эффективности расходования материальных запасов 

используется Отчет об использовании горюче-смазочных материалов (приложение 29 к 

Учетной политике ПФР). 

Талоны на горюче-смазочные материалы (далее – ГСМ) выдаются водителю 

ответственным работником на основании заявления на выдачу талонов ГСМ. 

2.8. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности 

создать постоянно действующую комиссию по проверке снятия показаний спидометра на 

автомобиле Volkswagen Polo, регистрационный знак У180ОМ178. 

Назначить ответственным за учет путевых листов в Управлении  начальника АХО  и 

возложить на него следующие обязанности: 

а) выдавать водителю путевой лист установленной формы при выпуске автомашины на 

линию; 

б) вести журнал учета движения путевых листов по установленной форме; 

в) путевые листы, отчет о работе автомобиля за отчетный месяц сдавать в структурное 

подразделение УПФР, ведущее бюджетный учет по мере готовности в течение этого месяца.  

Передача автомобиля водителю, закрепление автомобиля за водителем, прием 

автомобиля от водителя при его перемещении или увольнении производится приказом 

начальника Управления. 

2.9. Учет финансовых активов. 

2.9.1. Учет санкционирования расходов ведется УПФР с учетом следующих 

особенностей: 

полученные от распорядителя бюджетных средств лимиты бюджетных обязательств 

отражаются в регистрах бюджетного учета на основании Выписки из лицевого счета 

получателя (код формы по КФД 0531759) и Расходного расписания (код формы по КФД 

0531722) по кодам бюджетной классификации, на основании Уведомления о лимитах 

бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) (код формы по ОКУД 0504822) – 

детализированные по КОСГУ; 

суммы бюджетных ассигнований отражаются в регистрах бюджетного учета на 

основании Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) 
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(код формы по ОКУД 0504822), полученных от распорядителя бюджетных средств на 

бумажных носителях. 

2.9.2. Для осуществления операций по расходам бюджета на лицевом счете УПФР 

отражаются доведенные лимиты бюджетных обязательств по кодам бюджетной 

классификации расходов. 

УПФР в части осуществления расходов на обеспечение деятельности отражает операции 

по движению средств на лицевом счете на основании выписок  из лицевого счета получателя 

бюджетных средств (код формы по КФД 0531759), Приложения к Выписке из лицевого счета 

получателя бюджетных средств (код формы по КФД 0531778), заявок на кассовый расход (код 

формы по КФД 0531801), заявок на получение денежных средств, перечисляемых на карту 

(код формы по КФД 0531243), заявок на возврат (код формы по КФД 0531803), запроса на 

аннулирование заявки (консолидированной заявки) (код формы по КФД 0531807).  

         2.9.3. В УПФР для учета средств, поступающих во временное распоряжение от 

организаций в обеспечение заявок (контрактов), открыт лицевой счет 05724П10790 с 

признаком «05» к балансовому счету № 40302 в территориальном органе Федерального 

казначейства. 

2.9.4. Уточнение операций по кассовым выплатам и (или) кодам бюджетной 

классификации, по которым данные операции были отражены на лицевом счете, 

осуществляется на основании представленного в орган Федерального казначейства 

Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по КФД 0531809). 

В случае если в расчетных документах плательщиками платежа неверно указаны какие-

либо реквизиты (наименование получателя, номер лицевого счета, код бюджетной 

классификации, ИНН, КПП и т.д.), то указанные суммы зачисляются на невыясненные 

поступления на лицевой счет администратора доходов и подлежат уточнению на основании 

Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по КФД 0531809). 

2.9.5. Суммы возврата дебиторской задолженности (в части обеспечения деятельности), 

образовавшиеся в текущем финансовом году, учитываются на лицевом счете УПФР как 

восстановление кассовой выплаты с отражением по тем же кодам бюджетной классификации, 

по которым была произведена выплата.  

Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет,  поступившие на лицевой 

счет получателя бюджета, подлежат перечислению в доход бюджета ПФР не позднее пяти 

рабочих дней со дня отражения их на лицевом счете. 

2.9.6. УПФР осуществляет обеспечение наличными денежными средствами с 

балансового счета 401 16 «Средства для выплаты денег и осуществления расчетов по 

отдельным операциям», открытого органами Федерального казначейства в учреждениях 

Банка России, путем: 

- получения наличных денег с использованием денежных чеков; 

- осуществления операций с использованием расчетных (дебетовых) карт. 

Для получения карт работник структурного подразделения УПФР, ведущего бюджетный 

учет представляет в органы Федерального казначейства Заявление на получение карт (код 

формы по КФД 0531247). 

Представление карт уполномоченным на получение карт работникам учреждения, 

проведение и учет операций с использованием карт осуществляются кредитными 

организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором 

банковского счета между органом Федерального казначейства и кредитной организацией без 

взимания платы. 

Перечисление денежных средств на карту осуществляется на основании представленной 

в органы Федерального казначейства Заявки на получение денежных средств, перечисляемых 

на карту (код формы по КФД 0531243). 

УПФР может использовать банковскую карту в целях получения наличных денежных 

средств, оплаты приобретенных товаров, оказанных услуг или  выполненных работ по 

безналичному расчету в пределах остатка денежных средств на карте через электронный 
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терминал или другое техническое средство, предназначенное для совершения операций с 

использованием карт, без взимания платы. 

На основании Сведений об операциях, совершаемых с использованием карт (код формы 

по КФД 0531246), в бюджетном учете получение подотчетным лицом денежных средств с 

расчетных (дебетовых) карт, а также оплата подотчетным лицом за приобретенные услуги, 

работы, товары с использованием  карт через электронный терминал или другое техническое 

средство, предназначенное для совершения операций с использованием карт, отражается по 

дебету счета       1 208 00 567 «Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц» и 

кредиту счета 1 210 03 667 «Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с 

финансовым органом по наличным денежным средствам». 

Работник структурного подразделения УПФР, ведущего бюджетный учет представляет в 

органы Федерального казначейства Расшифровку сумм неиспользованных (внесенных через 

банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств (код формы по КФД 

0531251) в день внесения средств. В бюджетном учете данная операция отражается 

бухгалтерской записью по дебету счета 1 210 03 567 «Увеличение дебиторской 

задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам» и 

кредиту 1 208 00 667 «Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц».  

2.9.7. УПФР ведет одну Кассовую книгу (код формы по ОКУД 0504514) по учету 

наличных денежных средств и по учету денежных документов. Учет операций с денежными 

документами ведется на отдельных листах Кассовой книги (код формы по ОКУД 0504514) с 

проставлением на них записи «Фондовый». При отсутствии кассовых операций в течение 

рабочего дня отчет кассира за этот день не распечатывается.   

При выдаче наличных денег и денежных документов по расходному кассовому ордеру 

(код формы по ОКУД 0310002) получатель наличных денег и денежных документов 

собственноручно заполняет строки: «Получил» (рублей – прописью, копеек - цифрами) и 

«Дата получения» . 

2.9.8. В соответствии с требованиями Положения о порядке ведения кассовых операций 

с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденного 

Центральным банком Российской Федерации от 12 октября 2011г. № 373-П для хранения 

наличных денежных средств используется металлический несгораемый сейф, расположенный 

в кабинете структурного подразделения УПФР, ведущего бюджетный учет.  

Дубликаты ключей от сейфа в опечатанном кассиром пакете хранятся у начальника 

Управления. 

Создана комиссия для проверки сохранности дубликатов ключей от сейфа.  

      В конце отчетного года Управлением производится расчет на установление лимита  

остатка кассы на следующий за отчетным финансовый год и издается приказ начальника 

Управления. 

2.10. Регулирование сроков и порядка составления и представления отчетности 

подотчетными лицами. 

2.10.1. Денежные средства выдаются под отчет только работникам УПФР. Денежные 

средства, денежные документы под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам и 

должны расходоваться строго по назначению. Также денежные средства могут выдаваться 

подотчетному лицу путем их перечисления на банковскую карту работника УПФР, на 

банковскую карту клиента, полученную в органах Федерального казначейства. 

Денежные средства, денежные документы выдаются по распоряжению начальника 

Управления под отчет на основании письменного заявления получателя с указанием 

назначения и срока, на который они выдаются. 

Заявление на выдачу денежных средств под отчет на командировочные расходы 

составляется по форме приложения 54 к Учетной политике ПФР, на расходы, не связанные с 

командировкой, - по форме приложения 81 к Учетной политике ПФР. Аванс выдается в 

пределах сумм, определяемых целевым назначением. 
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При направлении работников в служебные командировки, в том числе и однодневные, и 

возмещении расходов, связанных со служебными командировками, следует 

руководствоваться постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 

г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 г. № 729 «О 

размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории 

Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных 

государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской 

Федерации, федеральных государственных учреждений», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 26 декабря 2005 г. № 812 «О размере и порядке выплаты суточных 

в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных 

командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой 

договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных 

внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», 

постановлением Правления ПФР от 24 ноября 2016 г. № 1062п «О возмещении расходов, 

связанных со служебными командировками», постановлением Правления ПФР от 3 декабря 

2014 г. № 482п «О командировании работников системы ПФР», постановлением Правления 

ПФР от 10 ноября 2006 г. № 264п «Об утверждении положения о командировании 

сотрудников ПФР за пределы территории Российской Федерации». 

Командированному работнику перед отъездом в служебную командировку выдается в 

подотчет денежный аванс в размере предполагаемой суммы, причитающейся на оплату 

проезда, расходов по найму жилого помещения и суточных. 

Предполагаемые суммы на оплату проезда и найма жилого помещения определяются на 

основании данных, полученных от гостиниц, организаций, осуществляющих транспортное 

обслуживание, в том числе информации, полученной из информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.10.2. Работники, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны 

в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня выхода на работу, представить Авансовый 

отчет (код формы по ОКУД 0504505) в соответствии с Указаниями Центрального банка 

Российской Федерации от 11 марта 2014 г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». 

К Авансовому отчету (код формы по ОКУД 0504505) прилагаются: документы о найме 

жилого помещения, документы, подтверждающие расходы по проезду и иные связанные со 

служебной командировкой расходы, произведенные работником с разрешения или с ведома 

работодателя. 

2.10.3. Выдача денежных средств под отчет работнику на расходы, не связанные с 

командировкой осуществляется на срок не более 14 календарных дней. 

2.10.4. Выдача денежных средств под отчет производится при отсутствии за 

подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок 

представления Авансового отчета. 

Представление Авансового отчета в структурное подразделение УПФР, ведущее 

бюджетный учет в течение 3 дней после окончания командировки. Проверка Авансового 

отчета работником структурного подразделения УПФР, ведущего бюджетный учет в течение 

1 дня, его утверждение начальником Управления и окончательный расчет по суммам, 

выданным в подотчет, осуществляется в течение 1 дня. 

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения в кассу 

неиспользованного аванса служит Авансовый отчет (код формы по ОКУД 0504505), 

утвержденный начальником Управления. 

Выдача под отчет денежных документов (марки, конверты и т.д.) может производиться 

подотчетному лицу независимо от наличия денежных документов в подотчете. 
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Передача выданных под отчет денежных средств, денежных документов одним 

работником другому запрещается. 

Установить, что право на получение денежных средств из кассы под отчет имеют 

следующие лица: 

      на командировочные расходы – работники, направляемые в командировку по 

приказам начальника Управления которым выдается в подотчет денежный аванс в размере 

предполагаемой суммы, причитающихся на оплату проезда, расходов по найму жилого 

помещения и суточных; 

      на приобретение товарно-материальных ценностей в пределах установленных 

лимитов расчетов наличными деньгами с юридическими лицами по заявлению: 

главный бухгалтер - начальник ФЭО; 

заместитель главного бухгалтера-заместитель начальника ФЭО 

водитель АХО; 

2.11. Создать комиссию для внезапной ревизии кассы. 

Проводить ревизию ежемесячно и при смене материально-ответственного лица (на день 

приема-передачи). 

2.12. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей выдаются на срок до 

10 дней и подписываются начальником Управления и главным бухгалтером, а в их отсутствие 

заместителем начальника Управления и заместителем главного бухгалтера. Отчет по 

использованным доверенностям предоставляется в трехдневный срок после даты получения 

товарно-материальных ценностей. 

         2.13. Для обеспечения деятельности Управления рассчитать потребность на 2020 год в 

канцелярских и хозяйственных товарах согласно нормативов, утвержденных распоряжением 

Правления ПФР «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Фонда, его 

территориальных органов и информационного центра персонифицированного учета (ИЦПУ).   

2.14. В целях обеспечения сохранности денежных средств и денежных документов 

назначить материально-ответственным лицом работника структурного подразделения УПФР, 

ведущего бюджетный учет. 

  Ответственными лицами за сохранность имущества по месту хранения назначить 

начальников отделов и руководителей групп Управления. 

2.15. Учет обязательств.  

2.15.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные 

ценности, оказанные услуги и выполненные работы, а также начисление и выплата 

заработной платы, пенсий, пособий и иных социальных выплат отражаются по счету 1 302 00 

000 «Расчеты по принятым обязательствам». 

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, в том числе по доставке пенсий, пособий и иных социальных выплат, 

выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и 

подрядчиками в разрезе контрагентов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, 

иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства). 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по 

оплате труда, денежному довольствию и стипендиям. 

Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в 

Журнале по прочим операциям № 8 в части финансового и материально–технического 

обеспечения текущей деятельности ПФР и Журнале операций расчетов по пенсиям, пособиям 

и иным социальным выплатам № 100 в части расходов на пенсионное обеспечение. 

2.15.2. При проведении расчетов с физическими лицами по оплате труда и прочим 

выплатам используются следующие формы первичных учетных документов и регистров 

налогового учета: 

Табель учета использования рабочего времени (код формы по ОКУД 0504421); 

 Ведомость начислений оплаты труда (приложение 64 к Учетной политике ПФР); 

Расчетный листок (приложение 108 к Учетной политике ПФР); 
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Регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц (приложение 109 к 

Учетной политике ПФР). 

Табель учета использования рабочего времени (код формы по ОКУД 0504421) 

применяется для учета фактических затрат рабочего времени. Для отражения в Табеле учета 

использования рабочего времени (код формы по ОКУД 0504421) используются 

дополнительные условные обозначения с буквенным кодом:  

«Д» - дней прохождения диспансеризации, предусмотренной статьей 185.1 Трудового 

кодекса Российской Федерации; 

«ПК» - дней обучения по программам повышения квалификации или профессиональной 

переподготовки с отрывом от работы; 

«ПМ» - дней обучения по программам повышения квалификации или профессиональной 

переподготовки с отрывом от работы в другой местности. 

По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день ему 

может быть произведена двойная оплата или предоставлен другой день отдыха. Если 

предоставлен другой день отдыха, в табеле применяется условное обозначение его «НВ». При 

сдаче крови в табеле применяется условное обозначение с буквенным кодом «Г». 

Аванс выплачивается в сумме 40% от оклада с надбавками без компенсационных выплат 

с  округлением до целых сотен. 

2.16. Регистрация почтовых отправлений производится отделом кадров и 

делопроизводства. Журнал регистрации почтовых отправлений и реестры почтовых 

отправлений в соответствии с номенклатурой дел хранятся в отделе кадров и 

делопроизводства. Работник отдела кадров и делопроизводства  ежемесячно предоставляет в 

структурное подразделение УПФР, ведущее бюджетный учет накладные и акты выполненных 

работ по отправке простых и заказных отправлений и работ по франкированию почтовых 

отправлений. Расходы на содержание УПФР и расходы связанные с исполнением функций 

персонифицированного учета показываются отдельными суммами.  

 2.17. Создать постоянно действующую комиссию по списанию почтовых конвертов, 

марок, открыток, карточек и бланков строгой отчетности. 

Возложить на постоянно действующую комиссию следующие обязанности: 

- определение причины списания почтовых конвертов, марок, открыток, карточек; 

- оформление акта на списание материальных ценностей. 

 2.18. С целью сокращения бюджетных расходов при организации закупок продукции, 

работ, услуг руководствоваться Федеральным Законом от 05.04.2013  № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 

и муниципальных нужд». 

 2.19. Создать постоянно действующую контрактную службу и единую комиссию по 

осуществлению закупок. 

 2.20. Подлинный экземпляр государственного контракта, дополнительного 

соглашения передается ответственным исполнителем по контракту в структурное 

подразделение УПФР, ведущего бюджетный учет не позднее следующего дня после 

заключения контракта  с листом ознакомления.  

Структурное подразделение УПФР, ведущее бюджетный учет ведет реестр 

заключенных контрактов. Контракты хранятся в структурном подразделении УПФР, ведущем 

бюджетный учет в соответствии с установленными законодательством сроками как основание 

перечисления денежных средств.  

При заключении контрактов с требованием обеспечения исполнения обязательств, 

исполнитель сдает обеспечение исполнения договорных обязательств (банковскую гарантию) 

в структурное подразделение УПФР, ведущее бюджетный учет. После исполнения контракта 

или его расторжения обеспечение исполнения обязательств  по контракту снимается с учета и 

хранится вместе с контрактом. В случае письменного обращения организации-исполнителя по 

контракту о возврате банковской гарантии структурное подразделение УПФР, ведущее 
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бюджетный учет возвращает банковскую гарантию (при условии истечения срока действия), а 

ее копия хранится вместе с контрактом.   

           Если в качестве обеспечения были перечислены денежные средства,  после подписания 

Акта сдачи-приемки оказанных услуг (получения товара) структурное подразделение УПФР, 

ведущее бюджетный учет возвращает денежные средства в полной сумме, либо за вычетом 

неустойки в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по контракту 

с приложением копии претензии. 

2.21. Расходы УПФР, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим 

отчетным периодам, отражаются на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов». К 

расходам будущих периодов относятся расходы, связанные: 

со страхованием имущества, страхованием гражданской ответственности; 

с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в 

течение нескольких отчетных периодов; 

с выплатой отпускных работникам за неотработанный период, включая платежи на 

обязательное социальное страхование работника; 

с иными аналогичными фактами хозяйственной жизни. 

2.21.1. Отнесение расходов, произведенных ранее и учитываемых в составе расходов 

будущих периодов, на финансовый результат текущего финансового года оформляется 

Бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833) в следующем порядке: 

расходов, связанных со страхованием имущества, страхованием гражданской 

ответственности: 

- ежемесячно в размере стоимости договора страхования (страхового полиса), деленной 

на количество календарных дней действия договора (полиса), умноженной на количество 

календарных дней отчетного периода; 

расходов, связанных с приобретением неисключительного права пользования 

нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов: 

- ежемесячно в размере стоимости лицензии, деленной на количество календарных 

дней действия лицензии, умноженной на количество календарных дней отчетного периода; 

расходов, связанных с выплатой отпускных работникам за неотработанный период, - 

на основании информации, представленной кадровой службой: 

по работникам органа системы ПФР – не реже 1 раза в квартал, последним днем 

квартала; 

по уволившимся работникам - в день осуществления окончательного расчета; 

2.21.2. При условии отсутствия в лицензионном договоре (контракте) срока его 

действия расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальным 

активом учитываются равномерно с учетом срока, предусмотренного пунктом 4 статьи 1235 

Гражданского кодекса Российской Федерации. 

Если в соответствии с условиями лицензионного договора (контракта) 

неисключительное право пользования нематериальным активом является бессрочным, 

расходы по приобретению права пользования списываются на финансовый результат 

текущего финансового года. 

2.21.3. Отражение в бюджетном учете расходов, связанных с выплатой отпускных 

работнику за неотработанный период, осуществляется согласно приложению 92 к Учетной 

политике ПФР. 

2.22. В целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах, 

имеющих на момент признания в бухгалтерском учете расчетно-документальную 

обоснованную оценку, но не определенных по времени исполнения, УПФР формирует 

резервы предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, которые отражаются на 

счете бюджетного учета 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов». 

Резервы формируются по методу начисления, предусматривающему отражение расходов 

в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные 

средства, а также для равномерного отнесения расходов на финансовый результат 
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учреждения. 

Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) осуществляется 

на основе оценочных значений. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается 

резерв, ограничен сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв. 

Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были 

созданы. 

Получателем бюджетных средств формируются следующие виды резервов предстоящих 

расходов: 

на оплату отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на 

обязательное социальное страхование работника; 

по претензионным требованиям и искам; 

Способы расчета оценочного значения для формирования резервов предстоящих 

расходов определены Методами оценки объектов бюджетного учета (приложение 10 к 

Учетной политике ПФР). 

2.22.1. Начисление расходов по оплате отпусков за фактически отработанное время 

(компенсации за неиспользованный отпуск), платежей на обязательное социальное 

страхование работника в текущем году отражается за счет сумм сформированного резерва до 

окончания объема резерва. Начисление расходов по оплате отпусков за фактически 

отработанное время (компенсации за неиспользованный отпуск), платежей на обязательное 

социальное страхование работника в текущем году сверх сформированного резерва 

отражается как расходы текущего финансового года. 

2.22.2. Оценочное обязательство в виде резерва предстоящих расходов по 

претензионным требованиям и искам определяется на основании Сведений об ожидаемых 

расходах по искам (претензиям), предъявленным к органу системы ПФР (приложение 21 к 

Учетной политике ПФР), представленных юридической службой органа системы ПФР в 

структурное подразделение, ведущее бюджетный учет.  

Начисление расходов по оплате судебных решений, претензионных требований в 

текущем финансовом году осуществляется за счет сумм сформированного резерва до 

окончания объема резерва. Начисление расходов по оплате судебных решений, 

претензионных требований в текущем году сверх сформированного резерва отражается как 

расходы текущего финансового года. 

2.22.3. Порядок отражения в бюджетном учете операций по формированию и 

использованию резервов предстоящих расходов приведен в приложении 83 к Учетной 

политике ПФР. 

2.23. Отражение в бюджетном учете операций по начислению сумм возмещения 

расходов по уплате государственной пошлины, судебных   издержек юридическим и 

физическим лицам в соответствии с судебным решением осуществляется на основании 

Реестра расходов на  возмещение государственной пошлины,  судебных издержек 

(приложение 68 к Учетной политике ПФР). 

Реестр расходов на возмещение государственной пошлины, судебных издержек 

формируется по мере необходимости их возмещения юридической службой УПФР, 

подписывается руководителем (заместителем руководителя в соответствии с распределением 

обязанностей) УПФР и представляется в структурное подразделение, ведущее бюджетный 

учет. Реестр расходов на возмещение государственной пошлины, судебных издержек является 

основанием для формирования Заявки на кассовый расход (код формы по КФД 0531801).  

Перечисление денежных средств в возмещение государственной пошлины, судебных 

издержек осуществляется УПФР по месту возникновения этих расходов с лицевого счета на 

основании Заявки на кассовый расход (код формы по КФД 0531801). 

2.24. Учет на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». 

2.24.1. На забалансовом счете 01 учитываются программные продукты:  

- неисключительные права на программное обеспечение; 

- лицензии на программное обеспечение; 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=107750;fld=134;dst=100360
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- неисключительные лицензии на использование баз данных. 

2.24.2. Учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной 

деятельности учреждения бланков строгой отчетности ведется учреждением на забалансовом 

счете 03 «Бланки строгой отчетности». 

К бланкам строгой отчетности относятся бланки, у которых типографским способом 

отпечатаны серии и номера, в том числе: бланки трудовых книжек и вкладыши к ним, бланки 

государственных сертификатов на материнский (семейный) капитал с голографическими 

наклейками, талоны на проезд и т.п. 

Акт о списании израсходованных бланков государственных сертификатов на 

материнский (семейный) капитал составляется на основании предоставленного материально-

ответственным лицом отчета о наличии и выдаче бланков строгой отчетности и 

подтверждающих выдачу документов. 

2.24.3. Запасные части к транспортным средствам, выданные для установки взамен 

изношенных (коробки передач, аккумуляторы, колеса автомобильные, шины, покрышки, 

диски, наборы автомобилиста), учитываются на счете 09 «Запасные части к транспортным 

средствам, выданные взамен изношенных». 

 Автомобильные шины и покрышки, выбывшие из эксплуатации вследствие 

непригодности, списываются с забалансового счета 09 при условии минимальной допустимой 

остаточной высоты рисунка протектора 1,6 мм  по автомобильным шинам.  

2.24.4. Учет материальных ценностей, полученных от поставщика в рамках 

централизованного снабжения, ведется УПФР (грузополучателем) на забалансовом счете 22 

«Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» до момента 

получения от ОПФР Извещения (код формы по ОКУД 0504805). Пользование имуществом до 

получения Извещения допускается при наличии разрешения главного распорядителя 

бюджетных средств (ПФР). 

2.24.5. Учет топливной карты, предоставленной поставщиком в соответствии с 

заключенным государственным контрактом (договором), для приобретения горюче-

смазочных материалов ведется на забалансовом счете С27 «Топливные карты» в разрезе 

материально ответственного лица по стоимости приобретения, а в случае отсутствия 

стоимости - в условной оценке один рубль за одну карту. Полученная от поставщика 

топливная карта передается водителю. 

2.24.6. Лицо, ответственное за учет, хранение и выдачу топливных карт, при выдаче 

топливной карты водителю уведомляет последнего о приобретении по картам только ГСМ. 

Приобретение сопутствующих товаров на АЗС запрещается. 

При выдаче карты водителю  делаются записи по дебету и кредиту забалансового счета 

С27. Списание топливной карты с учета производится при утере или расторжении договора с 

топливной компанией. При длительной болезни, уходе в отпуск, увольнении карта подлежит 

сдаче лицу, ответственному за учет, хранение и выдачу топливной карты. Лицо, 

ответственное за учет, хранение и выдачу топливной карты, организует работу по получению 

ГСМ по топливной карте (контролю за ежедневной заправкой, наличием лимита на карте, 

своевременной блокировке карты в случае утери, увольнения и т.д.); своевременно получает 

от топливной компании и представляет в структурное подразделение УПФР, ведущее 

бюджетный учет документы за соответствующий месяц о фактически отпущенном бензине по 

карте (накладные, счета-фактуры). 

Документы (чеки), подтверждающие фактический отпуск бензина, прикладываются к 

путевым листам и сдаются в структурное подразделение УПФР, ведущее бюджетный учет.  

2.24.7. Количественный учет штампов, магнитных лент и прочих материальных запасов, 

выданных в эксплуатацию на длительный срок, производится на забалансовом счете А31 

«Материалы на количественном учете» по наименованиям, местам хранения и материально-

ответственным лицам. 
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III. Порядок и сроки проведения инвентаризации  

участниками бюджетного процесса ПФР 

 

3.1. Инвентаризация активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, 

обязательств и иных объектов бухгалтерского учета проводится ежегодно в период с 1 

октября отчетного года по 1 января следующего года перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности. 

3.2. Сверка расчетов с поставщиками и подрядчиками производится независимо от 

наличия задолженности на момент проведения сверки расчетов с организацией. Для сверки 

расчетов с поставщиками и подрядчиками применяется Акт сверки взаимных расчетов 

(приложение 91 к Учетной политике ПФР), если иная форма акта сверки не предусмотрена 

заключенным государственным контрактом (договором). 

Сверка расчетов со всеми дебиторами и кредиторами производится по состоянию на 1 

января в рамках годовой инвентаризации. Кроме того, производится сверка расчетов в 

течение года по необходимости, либо по требованию контрагента. 

 

 

Главный бухгалтер                                                                                                  Н.В. Абакумова 

 

 
 


