
 

                                               Утверждена приказом 

                                        Управления ПФР 

                                              от 11.01.2021 № 09/01 

                                                                       

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА  

Государственного учреждения – Управления Пенсионного фонда 

Российской Федерации в Приморском районе 

Санкт-Петербурга для целей бухгалтерского учета 

 

Учетная политика по исполнению бюджета Государственного учреждения 

– Управления ПФР в Приморском районе Санкт-Петербурга (далее  Учетная 

политика) устанавливает единство общих принципов исполнения бюджета 

Государственного учреждения – Управления ПФР в Приморском районе Санкт-

Петербурга (далее – УПФР), организации и функционирования бюджетной 

системы ПФР, определяет порядок и методы ведения бюджетного учета и 

составления бюджетной отчетности по исполнению бюджета ПФР. 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Настоящей Учетной политикой регламентируются правоотношения, 

возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе 

исполнения бюджета ПФР, контроля за его исполнением, осуществления 

бюджетного учета, составления, рассмотрения и представления бюджетной 

отчетности. 

1.1 Учетная политика разработана в соответствии с нормативными 

правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения 

бюджета, организации и функционирования бюджетной системы ПФР: 

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Налоговым кодексом Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете»; 

федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской 

Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              

от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта 
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бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные 

средства»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              

от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение 

активов»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              

от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              

от 30 декабря 2017 г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События 

после отчетной даты»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              

от 30 декабря 2017 г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о 

движении денежных средств»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 27 февраля 2018 г. № 32н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 28 февраля 2018 г. № 34н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Непроизведенные активы»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 28 февраля 2018 г. № 37н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная 

информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. 

Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;  

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 
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бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его 

применению»;  

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  

от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета 

и Инструкции по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  

от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке 

составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об 

исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;  

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 29 ноября 2017 г. № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 6 июня 2019 г. № 85н «О Порядке формирования и применения кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 

назначения»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               

от 29 ноября 2019 г. № 207н «Об утверждении кодов (перечней кодов) 

бюджетной классификации Российской Федерации, относящихся к 

федеральному бюджету и бюджетам государственных внебюджетных фондов 

Российской Федерации»;                             

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                 

от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 

Методических указаний по их применению». 

      иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы 

бухгалтерского учета (в том числе указаниями Отделения Пенсионного фонда 

российской Федерации по Санкт-Петербургу и Ленинградской области (далее – 

ОПФР)). 

1.2 Функции участников бюджетного процесса Пенсионного фонда Российской 

Федерации определены в приложении 1 к настоящей Учетной политике. 

1.3. Учет операций со средствами бюджета ПФР осуществляется в соответствии 

с Порядком кассового обслуживания исполнения бюджетов государственных 

внебюджетных фондов Российской Федерации и порядком осуществления 

территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций 

органов управления государственными внебюджетными фондами Российской 

Федерации по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденным 

приказом Федерального казначейства от 23.08.2013 № 12н, на лицевых счетах, 

открытых в органах Федерального казначейства в соответствии с Порядком 
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открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального 

казначейства, утвержденным приказом Федерального казначейства от 

17.10.2016 г. № 21н: 

       лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных 

получателем бюджетных средств, для отражения операций получателя 

бюджетных средств по распределению лимитов бюджетных обязательств по 

кодам классификации расходов бюджетов в пределах доведенных ему лимитов 

бюджетных обязательств, для учета бюджетных и денежных обязательств 

получателя бюджетных средств, осуществления получателем бюджетных 

средств бюджетных операций за счет средств бюджета (в том числе в 

иностранной валюте) с признаком «03» в 1-2 разрядах номера лицевого счета 

(далее - лицевой счет получателя бюджетных средств); 

     лицевой счет, предназначенный для отражения операций, связанных с 

администрированием доходов бюджета ПФР с признаком «04» в 1-2 разрядах 

номера лицевого счета (далее - лицевой счет администратора доходов 

бюджета); 

лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя 

бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, в 

соответствии с заключенным Соглашением об осуществлении операций со 

средствами, поступающими во временное распоряжение получателя 

бюджетных средств, с признаком «05» в 1-2 разрядах номера лицевого счета 

(далее - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во 

временное распоряжение получателя бюджетных средств); 

лицевой счет, предназначенный для учета операций по кассовым поступлениям 

и кассовым выплатам УПФР с признаком «12» в 1-2 разрядах номера лицевого 

счета (далее – лицевой счет УПФР).  

1.4  Порядок организации бюджетного учета в УПФР. 

     Ответственным за организацию бухгалтерского и бюджетного учета и 

соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций в 

Управлении является начальник управления ПФР. 

       Бухгалтерский и бюджетный учет ведется структурным подразделением – 

финансово-экономическим отделом (далее - ФЭО), возглавляемым главным 

бухгалтером – начальником ФЭО. Деятельность ФЭО регламентируется 

Положением о финансово-экономическом отделе и должностными 

инструкциями сотрудников.  

    Главный бухгалтер - начальник ФЭО подчиняется непосредственно 

начальнику управления ПФР и несет ответственность за формирование учетной 

политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной 

и достоверной бюджетной, бухгалтерской (финансовой), налоговой и 

статистической отчетности. 
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 Требования главного бухгалтера - начальника ФЭО по документальному 

оформлению хозяйственных операций и представлению в ФЭО необходимых 

документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников 

Управления. 

        Ведение бюджетного учета в УПФР осуществляется в соответствии с 

Учетной политикой ПФР и настоящей Учетной политикой с учетом 

особенностей финансово-хозяйственной деятельности УПФР, которые 

утверждаются в рамках формирования своей Учетной политики. 

1.5 Правила документооборота и технология обработки учетной 

информации. 

При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются 

унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные 

соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной 

статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, 

первичные документы, утвержденные настоящей Учетной политикой, 

первичные документы, утвержденные субъектом учета в рамках формирования 

своей Учетной политики. Предоставление права подписи первичных учетных 

документов должностным лицам утверждается приказом УПФР. 

При формировании учетных операций, по которым не предусмотрено 

составление унифицированных форм первичных документов, оформляется 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833). 

     Первичные учетные документы принимается к бухгалтерскому учету по 

результатам внутреннего финансового контроля, для отражения данных в 

регистрах бухгалтерского учета. 

      Контроль первичных документов проводят ответственные лица в 

соответствии с утвержденными картами внутреннего финансового контроля. 

1.6. Отражение в бухгалтерском учете и отчетности  Управления  документов  

поступивших более поздней датой, чем дата их составления и по которым не 

создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, производится в 

следующем порядке: 

- первичные документы, составленные отчетным месяцем, подписанные и 

поступившие в Управление до 8 числа месяца, следующего за отчетным, 

отражаются в учете в отчетном месяце, после 8 числа – в текущем месяце 

(кроме месяца следующего за квартальным и годовым); 

- при поступлении документов следующем отчетном квартале (году) до 

предоставления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются 

последним днем отчетного периода; 

- при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после 

представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой 

получения документов. 

1.7 Движение и технология обработки учетной информации (обработка 

первичных (сводных) учетных документов) осуществляются в соответствии с 

Графиком документооборота (приложение 2 к настоящей Учетной политике). 

1.8  В условиях взаимодействия с территориальными органами Федерального 

казначейства посредством электронного документооборота и при наличии 
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значительного количества платежных документов участниками бюджетного 

процесса применяется Реестр платежных документов по счету (приложение 5 к 

настоящей Учетной политике). 

  Реестр платежных документов по счету (Ведомость на перевод денежных 

средств организациям) прилагается к выписке из лицевого счета в качестве 

первичного документа, заменяя платежные поручения, заявки на кассовый 

расход. 

Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета 

хранятся на бумажных носителях или в архивных электронных файлах, 

подписанных с использованием соответствующего вида электронной подписи, 

защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, 

предусмотренных правилами организации государственного архивного дела 

(при необходимости могут быть распечатаны по запросу уполномоченного 

лица). 

1.9. Существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или 

могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств 

или результаты деятельности органа системы ПФР и имели место в период 

между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) 

отчетности        за отчетный год, признаются событием после отчетной даты и 

отражаются             в бюджетном учете в соответствии с Порядком признания в 

бюджетном учете и раскрытия в бюджетной  отчетности событий после 

отчетной даты (приложение 8 к настоящей Учетной политике). 

1.10. УПФР представляют месячную, квартальную, годовую бюджетную 

отчетность в составе форм документов, порядке и в сроки, установленные 

правовыми актами ПФР на соответствующий финансовый год. 

Бюджетная отчетность представляется территориальным органом ПФР в 

ПФР в виде электронного документа путем передачи по 

телекоммуникационным каналам связи с применением соответствующего вида 

электронной подписи с последующим направлением годовой бюджетной 

отчетности на бумажном носителе. 

 

 

II. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ФУНКЦИЙ  

                 ПОЛУЧАТЕЛЯ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ    

 

1. Организация бюджетного учета получателем бюджетных средств 

(УПФР). 

1.1. Объекты бюджетного учета подлежат оценке в соответствии с 

Методами оценки объектов бухгалтерского учета (приложение 10 к настоящей 

Учетной политике). 

1.2. Учет получателем бюджетных средств осуществляется по счетам 

бюджетного учета: 

1.2.1. По бюджетной деятельности: 

1 100 00 000 «Нефинансовые активы»; 

1 201 00 000 «Денежные средства учреждения»; 
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1 204 00 000 «Финансовые вложения»; 

1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам»; 

1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами»; 

1 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»; 

1 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным 

средствам»; 

1 215 00 000 «Вложения в финансовые активы»; 

1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам»; 

1 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты»; 

1 304 00 000 «Прочие расчеты с кредиторами»; 

1 401 10 100 «Доходы экономического субъекта»; 

1 401 20 200 «Расходы экономического субъекта»; 

1 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»; 

1 401 40 000 «Доходы будущих периодов»; 

1 401 50 000 «Расходы будущих периодов»; 

1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов»; 

1 401 61 000 «Резерв на оплату отпусков»; 

1 401 62 000 «Резерв по оплате обязательств, по которым не поступили 

расчетные документы»; 

1 401 63 000 «Резерв по претензионным требованиям и искам»; 

1 401 64 000 «Резерв по оплате обязательств в случае принятия решения о 

реорганизации учреждения»; 

1 501 00 000 «Лимиты бюджетных обязательств»; 

1 502 01 000 «Принятые обязательства»; 

1 502 02 000 «Принятые денежные обязательства»; 

1 502 07 000 «Принимаемые обязательства»; 

1 502 09 000 «Отложенные обязательства»; 

1 503 00 000 «Бюджетные ассигнования». 

Объекты учета раздела «Санкционирование расходов экономического 

субъекта» учитываются по аналитическим группам синтетического счета 

объектов учета в соответствии с доведенными бюджетными данными и 

возникающими обязательствами участника бюджетного процесса. 

1.2.2. По средствам во временном распоряжении: 

3 201 11 000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе 

казначейства»; 

3 304 01 000 «Расчеты по средствам, полученным во временное 

распоряжение». 

2. Учет санкционирования расходов бюджета ПФР. 

2.1. Получателем бюджетных средств учитываются: 

полученные (утвержденные) бюджетные ассигнования и лимиты 

бюджетных обязательств; 

принимаемые бюджетные обязательства; 

принятые бюджетные обязательства; 

принятые денежные обязательства, 

отложенные бюджетные обязательства. 
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2.2. Детализация лимитов бюджетных обязательств по кодам КОСГУ 

осуществляется на основании Уведомления о лимитах бюджетных обязательств 

(бюджетных ассигнованиях) (код формы по ОКУД 0504822) и (или) Расходного 

расписания (код формы по КФД 0531722), оформленного структурным 

подразделением органа системы ПФР, осуществляющим бюджетное 

планирование, и переданного в структурное подразделение органа системы 

ПФР, ведущее бюджетный учет. 

Указанные документы заполняются по кодам бюджетной классификации 

без кода главного распорядителя бюджетных средств с указанием кода 

классификации операций сектора государственного управления. 

2.3. УПФР принимает к учету бюджетные обязательства в пределах 

доведенных главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств на 

текущий финансовый год бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных 

обязательств на основании документов, указанных в Перечне документов для 

принятия бюджетных обязательств получателем бюджетных средств 

(приложение 80 к настоящей Учетной политике). 

Регистрация бюджетных обязательств по расходам, обязанность 

исполнения которых возникает в соответствии с контрактом (договором) или 

нормативным правовым актом Российской Федерации в очередном 

(следующем за очередным) финансовом году, осуществляется по 

соответствующим аналитическим группам синтетического счета 1 502 00 000 

«Обязательства», формируемым по финансовым периодам: 

21 «Принятые обязательства по первому году, следующему за текущим 

(очередным финансовым годом)»; 

31 «Принятые обязательства по второму году, следующему за текущим 

(первым годом, следующим за очередным)». 

Регистрация бюджетных обязательств по договорам, соглашениям, по 

которым отсутствует сумма договора, соглашения, осуществляется в момент 

подписания первичных документов (товарной накладной, акта выполненных 

работ, оказанных услуг). 

Финансово-экономический отдел УПФР для принятия бюджетных 

обязательств на листе согласования договоров, государственных контрактов, по 

которым должны быть приняты бюджетные обязательства, а также на счетах и 

иных документах перед оплатой указывает: вид расхода с разделением по 

разделам сметы, КОСГУ, сумму, в том числе на текущий и следующие 

финансовые годы. 

2.4. При изменении бюджетных обязательств финансово-экономический 

отдел УПФР составляет документы для принятия бюджетных обязательств с 

отражением показателей: 

при увеличении со знаком «+»;  

при уменьшении со знаком «-». 

По завершении операций по исполнению бюджета текущего финансового 

года финансово-экономический отдел УПФР вносит изменения в показатели 

принятых бюджетных обязательств методом «красное сторно» (Бухгалтерская 

справка (код формы по ОКУД 0504833), если принятые денежные 
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обязательства исполнены в полном объеме и отсутствует кредиторская 

задолженность по принятым обязательствам за счет лимитов бюджетных 

обязательств (бюджетных ассигнований) текущего финансового года. 

2.5. УПФР принимает к учету и сторнирует денежные обязательства на 

основании документов, указанных в Перечне документов для принятия и 

сторнирования денежных обязательств получателем бюджетных средств 

(приложение 17 к настоящей Учетной политике). 

2.6. Денежные обязательства принимаются в бюджетном учете в момент 

возникновения обязательств уплатить в соответствующем финансовом году 

бюджету бюджетной системы Российской Федерации, юридическому лицу, 

физическому лицу определенную сумму денежных средств в соответствии с 

выполненными условиями заключенных государственных контрактов 

(договоров) в соответствии с положением законодательного или иного 

нормативного правового акта Российской Федерации и отражаются в Журнале 

регистрации обязательств (код формы по ОКУД 0504064). 

Возникновение денежного обязательства подтверждается не более чем 

одним документом - основанием. 

Сумма уменьшений принятых денежных обязательств отражается 

способом «Красное сторно». 

Регистрация денежных обязательств по расходам, обязанность исполнения 

которых возникает в соответствии с контрактом (договором) или нормативным 

правовым актом Российской Федерации в очередном  финансовом году, 

осуществляется по аналитической группе 22 «Принятые денежные 

обязательства по первому году, следующему за текущим (очередным 

финансовым годом)» синтетического счета 1 502 00 000 «Обязательства». 

 

 

3. ПЕРВИЧНЫЕ И СВОДНЫЕ УЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ, 

БУХГАЛТЕРСКИЕ РЕГИСТРЫ И ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА 

 

3.1. УПФР ежемесячно формируют журналы операций  в соответствии с 

Перечнем регистров бюджетного учета участников бюджетного процесса 

(приложение 3 к Учетной политике ПФР), которые подписываются 

исполнителем и главным бухгалтером.  

Журналы операций, формируемые на бумажном носителе, в связи с 

большим объемом учитываемой информации распечатываются по истечении 

каждого отчетного месяца в объеме титульного листа и листов, отражающих 

обороты для Главной книги (код формы по ОКУД 0504072). 

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев 

одного финансового года допускается подшивка  

Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) формируется ежемесячно и 

подписывается исполнителем и главным бухгалтером в соответствии с 

выполняемыми функциями. 

3.2. Применяются следующие формы первичных документов и регистров 

бухгалтерского учета: 
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 - Кассовая книга (ф.0504514) применяется для учета движения наличных 

денежных средств в рублях, а также денежных документов. 

 Записи в Кассовую книгу производятся сразу же после получения или 

выдачи денег, денежных документов по каждому кассовому приходному 

(ф.0310001) и расходному ордеру (ф.0310002) (фондовому приходному и 

фондовому расходному ордеру). Кассовая книга прошнуровывается, 

нумеруется и скрепляется печатью в последний рабочий день года. Количество 

листов заверяется подписями начальника управления ПФР и главного 

бухгалтера. 

 - Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф.0504031) 

применяется для индивидуального учета объектов основных средств и 

нематериальных активов, открывается на каждый инвентарный объект при 

принятии к учету, отражает информацию об изменении стоимости объекта, а 

также об основных изменениях его характеристик, закрывается при выбытии 

инвентарного объекта.  

 - Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 

0504032) предназначена для учета группы однородных объектов основных 

средств, оформляется при принятии объектов к учету с последующим 

внесением изменений данных (переоценка, модернизация, реконструкция и 

пр.),  закрывается при выбытии инвентарного объекта.  

 - Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов  (ф. 

0504033) ведется в ФЭО в целях контроля за сохранностью инвентарных 

карточек; инвентарный список нефинансовых активов (ф.0504034) ведется 

материально-ответственным лицом по месту их нахождения (хранения, 

эксплуатации). 

 -  Книга учета материальных ценностей (ф.0504042) применяется для 

учета в местах хранения материальных ценностей лицами, ответственными за 

их сохранность. 

 - В Книге учета бланков строгой отчетности (ф.0504045) ведется 

аналитический учет бланков строгой отчетности по видам, сериям и номерам, с 

указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, условной 

цены, количества, а также подписи получившего их лица. На основании данных 

по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец 

периода. 

 - Авансовые отчеты (ф.0504505) в хронологическом порядке 

брошюруются в последний день отчетного месяца. 

 - Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051) применяется для 

аналитического учета операций с финансовыми активами и обязательствами в 

разрезе счетов бухгалтерского учета, а при необходимости - в разрезе 

дебиторов и кредиторов. Карточка открывается записями сумм остатков на 

начало года. Текущие записи производятся не позднее следующего дня после 

совершения операции, в конце месяца подсчитываются итоги по остаткам. 

- Иные регистры, не указанные выше, заполняются по мере 

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 
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3.3. Журналам операций присваиваются номера. Журналы операций ведутся в 

разрезе КФО. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и 

главным специалистом-экспертом, составившим журнал операций. 

3.4. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) 

отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с 

правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет. 

3.5. Своевременное и качественное оформление первичных учетных 

документов, передачу их в установленные сроки для отражения в 

бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных 

обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни 

и (или) подписавшие эти документы. Главный бухгалтер не несет 

ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных 

учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

3.6. Управление ежемесячно формирует на бумажных носителях журналы 

операций, которые подписываются исполнителем и главным бухгалтером. 

Журналы операций ведутся в соответствии с Перечнем регистров бюджетного 

учета. 

3.7. Первичные документы, принятые к учету, по истечении каждого отчетного 

месяца, брошюруются в соответствии с Перечнем основных учетных 

документов, прилагаемых к регистрам бухгалтерского учета. Первичные 

документы, не представленные в Перечне, брошюруются в соответствии с 

номенклатурой дел ФЭО. 

3.8. В условиях взаимодействия с территориальными органами Федерального 

казначейства посредством электронного документооборота и при наличии 

значительного количества платежных  документов участниками бюджетного 

процесса применяется Реестр платежных документов по счету с целью: 

- санкционирования расходов, оплаты денежных обязательств, осуществляемых 

с лицевого счета ОПФР и лицевого счета получателя бюджетных средств. При 

этом Реестр платежных документов по лицевому счету подписывается 

руководителем и главным бухгалтером Управления и заверяется печатью. В 

целях санкционирования расходов, осуществляемых с единого счета бюджета 

ПФР, применяется Ведомость на перевод денежных средств организациям; 

- подтверждения проведения территориальным органом Федерального 

казначейства операций по перечислению (зачислению) денежных средств со 

счета (на счет) территориального органа ПФР. При этом Реестр платежных 

документов по счету подписывается исполнителем, осуществляющим 

обработку информации, полученной  в электронном виде. 

Реестр платежных документов (Ведомость на перевод денежных средств 

организациям) прилагается к выписке из лицевого счета в качестве первичного 

документа, заменяя платежные поручения, заявки на кассовый расход. 
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4. УЧЕТ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ  

4.1 УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ 

4.1.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, 

используемые в процессе деятельности Управления для управленческих нужд, 

независимо от стоимости, со сроком полезного использования более 12 

месяцев, права пользования исходя из ежемесячной арендной платы и сроком 

государственного контракта на аренду. Первоначальной стоимостью основных 

средств признается сумма фактических вложений Управления в приобретение 

объектов основных средств.  

Амортизация начисляется линейным способом. При использовании 

линейного способа годовая сумма амортизации объекта основных средств 

определяется, исходя из первоначальной стоимости объекта и нормы 

амортизации, рассчитанной на основе срока полезного использования этого 

объекта. 

Амортизация права пользования арендованного здания начисляется 

ежемесячно исходя из ежемесячной арендной платы.  

4.1.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества 

стоимостью свыше 10000 руб., присваивается уникальный инвентарный номер. 

4.1.3. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов 

бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского 

классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением 

Госстандарта России от 26.12.1994 №359. 

4.1.4. К хозяйственному инвентарю относятся мебель и предметы, 

непосредственно используемые в повседневной деятельности Управления.  

В случае невозможности определения срока полезного использования 

объекта основных средств, срок полезного использования определяется 

комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно в порядке, 

определенном соответствующим Положением о деятельности комиссии. 

4.1.5. Определение текущей оценочной стоимости объектов основных средств 

осуществляется: 

 по объектам недвижимого имущества – на основании экспертного 

заключения организации-оценщика (оценщика); 

 по объектам движимого имущества – комиссией по поступлению и 

выбытию активов на основании данных в письменной форме о ценах на 

имущество от организации-изготовителя, органов государственной 

статистики, публикации об уровне цен в средствах массовой информации 

и специальной литературе или экспертного заключения организации-

оценщика (оценщика). 

4.1.6. Порядок определения стоимости ликвидируемых частей основного 

средства и амортизации, начисленной на эти части: 

 в случае если стоимость ликвидируемых составных частей была выделена 

в первичных документах, выданных поставщиком при приобретении 
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основного средства, то стоимость частей при списании будет равна 

стоимости их приобретения, сумма амортизации, начисленной на эти 

части на момент ликвидации, рассчитывается исходя из стоимости 

приобретения частей и срока полезного использования объекта; 

 в случае если стоимость ликвидируемых составных частей не была 

выделена в документах поставщика, способы оценки устанавливается 

комиссией по поступлению и выбытию активов:  

 пропорционально площади в отношении частичной ликвидации 

недвижимого имущества, с учетом установленной доли исчисляются 

стоимость и начисленная амортизация, приходящиеся на ликвидируемые 

части имущества; 

 в процентном отношении (когда невозможно определить показатель, 

характеризующий объект): комиссия определяет долю ликвидируемой 

части объекта, исчисляемую в процентном отношении к стоимости всего 

объекта. С учетом установленной доли исчисляется стоимость и сумма 

начисленной амортизации, приходящиеся на ликвидируемое имущество. 

4.1.7. Начисление амортизации основных средств стоимостью свыше 40 000 

руб. в бухгалтерском учете производится ежемесячно линейным способом 

исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации в соответствии со 

сроками полезного использования.  

4.1.8. Срок полезного использования объектов основных средств 

устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из 

следующих факторов: 

-    информации, содержащейся в законодательстве РФ; 

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии 

соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация 

отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии по 

поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока 

использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного 

срока использования; 

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации 

для безвозмездно полученных объектов. 

 По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по 

девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, 

указанному в Постановлении Правительства РФ от 1.01.2002 № 1 «О 

Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».  

 По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок 

полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, 

утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072. 

4.1.9. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, 

устанавливаемые Правительством РФ. 

4.1.10.  Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество 

принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии. 
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4.1.11. Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, 

находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом 

счете 21 по балансовой стоимости. Амортизация на них не начисляется. 

4.1.12. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств 

целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 106.00 

«Вложения в нефинансовые активы», переводится с кода вида деятельности «5» 

- субсидии на иные цели на код вида деятельности «4» - субсидия на 

выполнение государственного задания. 

При приобретении (создании) основных средств за счет средств, 

полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, 

сформированных на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», 

переводится с кодов вида деятельности «2» и «5» на код вида деятельности «4». 

4.1.13. Комиссия по поступлению и выбытию активов принимает 

коллегиальные решения о принятии в эксплуатацию основные средства, 

определяет срок их использования и стоимость (при отсутствии этой 

информации в документации), рассматривает вопросы, возникшие по 

результатам инвентаризаций, и вопросы списания основных средств в силу 

возникновения различных обстоятельств.  

В своей деятельности комиссия руководствуется и использует в работе 

первичную бухгалтерскую документацию и технические документы по 

эксплуатации объектов имущества. 

4.1.14 Списание федерального имущества. Закрепленного на праве 

оперативного управления осуществляется в соответствии с постановлением 

Правления ПФР от 26.09.2012 №262п «Об организации работы по списанию 

федерального имущества, находящегося у Пенсионного фонда Российской 

Федерации и его территориальных органов, ИЦПУ на праве оперативного 

управления». Решение о списании объекта нефинансовых активов 

территориального органа ПФР при необходимости согласования списания с 

Пенсионным фондом Российской Федерации (Отделением ПФР) оформляется 

актом о списании имущества в зависимости от вида списываемого имущества 

по формам актов согласно приложениям 19, 20 к настоящей Учетной политике. 

Решение о списании объекта нефинансовых активов территориального 

органа ПФР при необходимости согласования списания с Пенсионным фондом 

Российской Федерации (отделением ПФР) оформляется актом о списании 

имущества в зависимости от вида списываемого имущества по формам актов 

согласно приложениям 22, 26 к настоящей Учетной политике. 

Решение о списании вложений в нефинансовые активы оформляется  

Актом по форме согласно приложению 25 к настоящей Учетной политике. 

 Разукомплектация объекта основных средств, ликвидация части объекта 

основных средств, являющегося единицей инвентарного учета, отражается на 

основании Акта о разукомплектации (частичной ликвидации) объекта 

основных средств приложение 27  к Учетной политике ПФР. 

4.1.15 Принятие к бюджетному учету Сети (ЛВС, СКС, КСПД и т.д.) по 

результатам исполненного государственного контракта, предметом которого 
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являлось «создание Сети», «приобретение оборудования для создания Сети и 

выполнения монтажных работ», осуществляется по стоимости такой Сети, 

включая все расходы, связанные с ее созданием, в том числе стоимость 

активного оборудования, пассивного оборудования (короба, провода, розетки и 

т.п.), стоимость монтажных работ оборудования и пусконаладочных работ 

Сети, в виде отдельного инвентарного объекта основных средств. 

         Системы (ОПС, системы видеонаблюдения, контроля управления 

доступом и т.д.) по результатам исполненных государственных контрактов, в 

результате которых созданы Системы, принимаются в виде отдельного 

инвентарного объекта основных средств по стоимости такой Системы, включая 

все расходы, связанные с ее созданием. 

4.1.14. Учет материальных ценностей, принятых на хранение (на время 

проведения экспертизы поставленного товара с привлечением экспертов, 

экспертных организаций, силами заказчика), а также имущества, в отношении 

которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том 

числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью 

(нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его 

демонтажа (утилизации, уничтожения), ведется на забалансовом счете 02 

«Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение». 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета материальных 

ценностей по материально ответственным лицам и местам хранения. 

Отражение в учете права пользования арендованного здания  

Управлением, осуществляется в соответствии с приказом Министерства 

финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об 

утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Аренда». 

 

 

4.2 УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ 
 

4.2.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в 

деятельности Управлением в течение периода, не превышающего 12 месяцев, 

независимо от их стоимости.   

материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы: 

имущество, функционально ориентированное на охрану труда и технику 

безопасности, гражданскую оборону - специальная одежда, специальная обувь 

и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, 

халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, 

противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды); 

постельное белье и постельные принадлежности, иной мягкий инвентарь; 

строительные материалы и запасные части для отопительной, 

вентиляционной, санитарно-технической и иных систем, предусмотренные для 

замены существующих деталей, учтенных в первоначальной (балансовой) 

стоимости зданий или соответствующей инженерной сети как объекта 

имущества, в рамках текущего ремонта зданий и помещений; 
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оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки (за 

исключением кондиционеров). К оборудованию, требующему монтажа, 

относится оборудование, которое может быть введено в действие только после 

сборки его частей, и прикрепление к фундаменту или опорам зданий и 

сооружений 

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их 

приобретением. 

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является 

номенклатурный номер. 

4.2.2. Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов, 

номенклатурным номерам, местам хранения и материально ответственным 

лицам. 

4.2.3. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней 

фактической стоимости. 

Средняя фактическая стоимость материальных запасов определяется по 

каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости 

группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из 

средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и 

поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их 

выбытия (отпуска). 

При выбытии материальных запасов, используемых Управлением в особом 

порядке (дорогостоящие материальные ценности), их стоимость оценивается по 

фактической стоимости каждой единицы таких запасов. 

4.2.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 

ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного 

имущества определяется исходя из следующих факторов: 

 их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому 

учету; 

 сумм, уплачиваемых Управлением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования. 

4.2.5. Регистрация в бюджетном учете операций по принятию к учету и 

выбытию материальных запасов осуществляется на основании первичных 

учетных документов. 

Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета 

материальных ценностей по наименованиям, количеству, сумме и материально 

ответственным лицам. 

4.2.6. Списание израсходованных горюче-смазочных материалов производится 

на основании первичных документов. Отчет об использовании горюче-

смазочных документов используется для анализа эффективности расходования 

материальных запасов. 

4.2.7. Формы первичных учетных документов по учету работ в автомобильном 

транспорте утверждены постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78: 

Путевой лист легкового автомобиля (код формы по ОКУД 0345001); 
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Журнал учета движения путевых листов (код формы по ОКУД 0345008) и 

т.д. 

Путевой лист действителен только на один день или смену. На более 

длительный срок он выдается только в случае командировки, когда водитель 

выполняет задание в течение более одних суток. 

4.2.8. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов. 

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также 

неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, 

принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на 

дату принятия к бухгалтерскому учету. 

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и 

выбытию активов, исходя из текущих рыночных цен на аналогичные 

материальные ценности.  

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем. При возникновении затруднений при 

определении текущей оценочной стоимости комиссией стоимость определяется 

специализированной организацией (оценщиком) на основании договора 

(контракта).  

4.2.9 Вручение ценных подарков (сувениров) в рамках проведения 

протокольного (торжественного) мероприятия осуществляется лицом, 

ответственным за организацию протокольного (торжественного) мероприятия и 

(или) вручение ценных подарков (сувениров) на основании Отчета о 

представительских расходах (приложение 28 к настоящей Учетной 

политике).Представление подотчетными лицами, в сроки, установленные для 

сдачи авансового отчета, документов, подтверждающих приобретение и 

вручение ценных подарков (сувениров), указанные расходы признаются 

расходами текущего финансового периода и информация о таких материальных 

ценностях на забалансовом счете не отражается.  

 

 

4.3. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ 
 

4.3.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные 

материальные ценности, оказанные услуги и выполненные работы, а также 

начисление и выплата заработной платы отражаются по счету 1 302 00 000 

«Расчеты по принятым обязательствам». 

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные 

материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в 

Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе 

контрагентов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного 

участника договора, в отношении которого принимаются обязательства). 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций 

расчетов по заработной плате. 

4.3.2. Отражение операций по счету осуществляется: 



18 

 

- по обязательствам за поставленные материальные ценности, оказанные 

услуги, выполненные работы; 

- по  оплате труда. 

4.3.3. Аналитический учет по счету 1 302 00 000 «Расчеты по принятым 

обязательствам» ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе 

кредиторов с указанием полных наименований и иных реквизитов, в целях 

регистрации принятого денежного обязательства (требования кредитора) и его 

оплаты. 

Отражение операций по счету осуществляется: 

по обязательствам за оказанные услуги, в том числе по доставке пенсий, 

пособий и иных социальных выплат, выполненные работы - в Журнале 

операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками; 

по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам: 

в Журнале по прочим операциям № 8 в части финансового и материально–

технического обеспечения текущей деятельности ПФР. 

4.3.4. Отражение в бюджетном учете операций по начислению сумм 

государственной пошлины при обращении Управления в судебные органы с 

процессуальными документами (исковым заявлением, кассационной жалобой и 

другими), а также сумм возмещения расходов по уплате государственной 

пошлины, судебных издержек юридическим и физическим лицам в 

соответствии с судебным решением осуществляется на основании Реестра 

расходов на уплату (возмещение) государственной пошлины, судебных 

издержек. 

4.3.5. Реестр расходов на уплату (возмещение) государственной пошлины, 

судебных издержек формируется юридической группой Управления по мере 

необходимости ее уплаты (возмещения) и представляется в ФЭО. 

Перечисление денежных средств в уплату (возмещение) государственной 

пошлины, судебных издержек осуществляется Управлением с лицевого счета 

на основании Заявки на кассовый расход (код формы по КФД 0531801), Заявки 

на кассовый расход (сокращенной) (код формы по КФД 0531851). 

4.3.7. Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому 

обязательству (кредитору).  

4.3.8  Дебиторская задолженность, признанная нереальной для взыскания в 

порядке, установленном законодательством РФ, списывается на финансовый 

результат на основании данных проведенной инвентаризации. Списанная с 

балансового учета задолженность отражается на забалансовом счете 04 

«Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до момента:  

- истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания 

согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения 

должника); 

- погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или 

погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В 

этом случае задолженность нужно будет восстановить на балансовом учете.  

4.3.9. Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому 

обязательству (дебитору).  
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Списание задолженности неплатежеспособных дебиторов в связи с 

завершением срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности осуществляется Бухгалтерской справкой (форма по ОКУД 

0504833). 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов 

в разрезе видов поступлений, в разрезе дебиторов с указанием их полных 

наименований, а также иных реквизитов, необходимых для определения 

задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания. 

 

 

4.4. УЧЕТ РАСЧЕТОВ ПО ОПЛАТЕ ТРУДА 

 

4.4.1 При проведении расчетов с физическими лицами по оплате труда и 

прочим выплатам используются следующие формы первичных учетных 

документов и регистров налогового учета: 

Табель учета использования рабочего времени (код формы по ОКУД 

0504421); 

Ведомость начислений оплаты труда (приложение 64 к настоящей Учетной 

политике); 

Расчетный листок (приложение 108 к настоящей Учетной политике); 

Регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц 

(приложение 109 к настоящей Учетной политике). 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) (далее - Табель 

(ф. 0504421)) применяется для регистрации различных случаев отклонений от 

нормального использования рабочего времени. Табель (ф. 0504421) ведется 

начальниками структурных подразделений УПФР  ежемесячно  в разрезе 

структурных подразделений (отделов, групп). Табель (ф. 0504421) открывается 

ежемесячно за 2 - 3 дня до начала расчетного периода на основании Табеля (ф. 

0504421) за прошлый месяц. Изменения списочного состава работников в 

Табеле (ф. 0504421) производятся на основании документов по учету труда и 

его оплаты (учету кадров, использования рабочего времени). В Табеле (ф. 

0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования 

рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового 

распорядка. В нижней  половине строки по каждому работнику, у которого 

имелись отклонения от нормального использования рабочего времени, 

записываются условные обозначения отклонений. В сроки, установленные 

порядком документооборота учреждения работником, ответственным за 

ведение Табеля (ф. 0504421), в графе «Всего дней (часов) явок (неявок) за 

месяц» отражается количество дней явок. Заполненный Табель (ф. 0504421) 

подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля (ф. 0504421). 

Заполненный Табель (ф. 0504421) и другие документы, подписанные 

ответственными должностными лицами, в установленные сроки сдаются в 

бухгалтерию для проведения расчетов. При обнаружении лицом, 

ответственным за составление и представление Табеля (ф. 0504421), факта 

неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете 
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рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, 

приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку, приказа 

(распоряжения) о предоставлении отпуска работнику и других документов, в 

том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное 

за составление Табеля (ф. 0504421), обязано учесть необходимые изменения и 

представить корректирующий Табель (ф. 0504421), составленный с учетом 

изменений в порядке и сроки, предусмотренные документооборотом 

учреждения. В строке "Вид табеля" указывается значение "первичный", при 

представлении Табеля (ф. 0504421) с внесенными в него изменениями, 

указывается значение "корректирующий", при этом при заполнении показателя 

"Номер корректировки" указывается: 

- цифра "0" проставляется в случае представления лицом, ответственным 

за составление Табеля (ф. 0504421), первичного Табеля (ф. 0504421); 

- цифры, начиная с "1", проставляются согласно порядковому номеру 

корректирующего Табеля (ф. 0504421) (корректировки) за соответствующий 

расчетный период. 

4.4.2 Данные корректирующего Табеля (ф. 0504421) служат основанием 

для перерасчета заработной платы за календарные месяцы, предшествующие 

текущему месяцу начисления заработной платы. Табель заполняется за период, 

за который предусмотрена выплата заработной платы. Периоды заполнения и 

сроки представления в бухгалтерию Табеля (ф. 0504421) определяются актом 

учреждения в рамках формирования учетной политики учреждения в части 

графика документооборота.  

При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются  условные обозначения 

в соответствии с приложением 7 к настоящей Учетной политике) 

4.4.3. В Управлении действуют комиссии: по установлению стажа работы, 

дающего право на получение ежемесячной надбавки к должностному окладу за 

выслугу лет работникам Управления; социально-бытовая комиссия, комиссия 

по социальному страхованию, целью которых является своевременное 

принятие решения по выплатам различного характера. Решения комиссий 

закрепляются протоколами, на основании которых издаются приказы об 

установлении выплат работникам.  

4.4.4. Заработная плата выплачивается работникам Управления в безналичной 

форме путем перечисления сумм к выплате на лицевые счета работников, 

открытых в Северо-Западном банке ПАО Сбербанк России (в соответствии с 

договором). 

 

4.5. РЕЗЕРВЫ 

 

4.5.1. Управлением формируются следующие виды резервов предстоящих 

расходов: 

на оплату отпусков за фактически отработанное время, включая платежи 

на обязательное социальное страхование работника; 

по претензионным требованиям и искам. 

4.5.2. Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически 
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отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование 

работника, определяется ежеквартально последним днем отчетного квартала. 

Оценочное обязательство в виде резерва определяется исходя из сведений о 

количестве неиспользованных всеми работниками календарных дней основного 

ежегодного оплачиваемого отпуска и ежегодного дополнительного 

оплачиваемого отпуска за ненормированный рабочий день за период с начала 

работы по дату расчета, сформированных в программном комплексе 1С: 

«Зарплата и кадры». 

4.5.3. Начисление расходов по оплате отпусков за фактически отработанное 

время (компенсации за неиспользованный отпуск), платежей на обязательное 

социальное страхование работника в текущем году отражается за счет сумм 

сформированного резерва до окончания объема резерва. Начисление расходов 

по оплате отпусков за фактически отработанное время (компенсации за 

неиспользованный отпуск), платежей на обязательное социальное страхование 

работника в текущем году сверх сформированного резерва отражается как 

расходы текущего финансового года. 

4.5.4. Резерв предстоящих расходов по претензионным требованиям и искам 

формируется ежегодно последним днем текущего финансового года при 

условии, если по состоянию на конец финансового года Управление является 

стороной судебного разбирательства и (или) Управлению предъявлены иски 

(претензии). Оценочное обязательство в виде резерва определяется в размере  

ожидаемых расходов по предъявленным искам (претензиям) на основании 

Сведений об ожидаемых расходах по искам (претензиям), предъявленным к 

Управлению, представленных юридической группой Управления. При 

формировании оценочного обязательства в виде резерва предстоящих расходов 

по претензионным требованиям и искам в части пенсионного обеспечения 

граждан учитывается период ожидаемой выплаты, но не более чем, до 

окончания финансового года, в котором предъявлено исковое требование.  

4.5.5. Копия Сведений об ожидаемых расходах по искам (претензиям) 

направляется также в отдел выплаты пенсий и отдел социальных выплат, 

осуществляющий выплату средств (части средств) материнского семейного 

капитала. 

4.5.6. Начисление расходов по оплате судебных решений, претензионных 

требований в текущем финансовом году осуществляется за счет сумм 

сформированного резерва до окончания объема резерва. Начисление расходов 

по оплате судебных решений, претензионных требований в текущем году сверх 

сформированного резерва отражается как расходы текущего финансового года.  

4.5.7.  В Управлении может быть также сформирован резерв предстоящих 

расходов по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные 

документы. 

4.5.8. Резерв предстоящих расходов по оплате обязательств, по которым не 

поступили расчетные документы, формируется ежегодно последним днем 

текущего финансового года в случае если по состоянию на отчетную дату 

Управлением были приняты работы, услуги, заведомо подлежащие оплате, 

однако в связи с отсутствием первичных учетных документов на момент 
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составления годовой бюджетной отчетности расходы в учете не отражены. 

Оценочное значение в виде резерва определяется на основании сведений, 

представленных административно-хозяйственным отделом. 

4.5.9. Оценочное значение определяется исходя из анализа объемов услуг, 

потребленных в текущем финансовом году в размере среднемесячного объема 

при формировании резерва по оплате обязательств, по которым не поступили 

расчетные документы, в части следующих работ, услуг: 

услуги связи, коммунальные услуги, работы, услуги по содержанию 

имущества. 

4.5.10. Начисление расходов по оплате обязательств при поступлении 

расчетных документов в текущем финансовом году осуществляется за счет 

сумм сформированного резерва. 

4.5.11. Порядок отражения в бюджетном учете операций по формированию и 

использованию резервов предстоящих расходов приведен в Приложении к 

настоящей учетной политике. 

 

 

4.6. УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ 

 

4.6.1. Учет денежных средств ведется на счете 201.11 «Денежные средства 

учреждения на лицевых счетах в органе казначейства», операции по счету 

отражаются в журнале операций №2.  

4.6.2. Аналитический учет по счету ведется в разрезе каждого счета, КФО и 

КПС.  

4.6.3. Для учета поступающей и выдаваемой наличности ведется счет 201.34 

«Касса», операции по счету отражаются в журнале операций №1. 

Регулярная выдача наличности через кассу в Управлении не 

предусмотрена. Поступившие наличные денежные средства зачисляются на 

лицевой счет Управления в течение двух рабочих дней. 

4.6.4. Получатель бюджетных средств ведет одну Кассовую книгу (код формы 

по ОКУД 0504514) по учету наличных денежных средств и по учету денежных 

документов. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных 

листах Кассовой книги (код формы по ОКУД 0504514) с проставлением на них 

записи «Фондовый». 

При отсутствии кассовых операций в течение рабочего дня отчет кассира 

за этот день не распечатывается.  

4.6.5. Учет и хранение бланков строгой отчетности в Управлении ведется в 

соответствии с Правилами учета, хранения и уничтожения бланков строгой 

отчетности, утвержденными начальником управления ПФР. 

4.6.6. Учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной 

деятельности Управления бланков строгой отчетности ведется на забалансовом 

счете 03 «Бланки строгой отчетности». 

К бланкам строгой отчетности относятся бланки, у которых типографским 

способом отпечатаны серии и номера, в том числе: бланки трудовых книжек и 
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вкладыши к ним, бланки государственных сертификатов на материнский 

(семейный) капитал с голографическими наклейками  и т.п. 

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в условной 

оценке один рубль за один бланк. 

4.6.7. Аналитический учет по счету ведется материально ответственным лицом 

в Книге учета бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД 0504045) по 

каждому виду бланков строгой отчетности, а по бланкам государственных 

сертификатов на материнский (семейный) капитал – дополнительно в разрезе 

видов бланков государственных сертификатов: незаполненный, заполненный, 

переданный в МФЦ, испорченный.  

4.6.8. Израсходованные и испорченные бланки строгой отчетности 

списываются по Акту о списании бланков строгой отчетности (код формы по 

ОКУД 0504816). 

Порядок приема, учета, хранения и выдачи бланков государственных 

сертификатов на материнский (семейный) капитал регламентируется 

распоряжением Правления ПФР от 27.07.2012 № 211р «Об утверждении 

Порядка приема, учета, хранения и выдачи бланков государственных 

сертификатов на материнский (семейный) капитал». Порядок списания и 

уничтожения испорченных бланков строгой отчетности регламентируется 

постановлением Правления ПФР от 13.05.2008 № 149п «Об утверждении 

порядка списания и уничтожения испорченных бланков строгой отчетности». 

При наличии сплошной нумерации в пределах одной серии бланков МСК, 

полученных в ОПФР, допускается ведение аналитического учета бланков в 

диапазоне номеров с указанием начального и конечного номеров бланков. 

 

 

4.7. РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ 

 

4.7.1. Расчеты с подотчетными лицами Управления ведутся в соответствии с 

«Положением о порядке выдачи под отчет денежных средств» и «Положением 

о служебных командировках», утвержденными начальником управления ПФР. 

4.7.2. Регулирование сроков и порядка составления и представления отчетности 

подотчетными лицами осуществляется следующим образом. Денежные 

средства выдаются под отчет только работникам Управления.  

Денежные средства, денежные документы под отчет выдаются по 

расходным кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению. 

Денежные средства могут выдаваться подотчетному лицу путем их 

перечисления на банковскую карту работника, на банковскую карту 

Управления, полученную в органах Федерального казначейства.  

Денежные средства, денежные документы выдаются по распоряжению 

начальника управления ПФР под отчет на основании письменного заявления 

получателя с указанием назначения и срока, на который они выдаются. Аванс 

выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением. 
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4.7.3. При направлении работников в служебные командировки, в том числе и 

однодневные, и возмещении расходов, связанных со служебными 

командировками, ФЭО следует руководствоваться: 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 

№749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки», 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 02.10.2002 

№729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными 

командировками на территории Российской Федерации, работникам, 

заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных 

органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской 

Федерации, федеральных государственных учреждений»,  

- постановлением Правления ПФР  от 24.11.2016  № 1062п «О возмещении 

расходов, связанных со служебными командировками»,  

- постановлением Правления ПФР  от 03.12.2014 №482п «О 

командировании работников системы ПФР». 

4.7.4. Командированному работнику перед отъездом в служебную 

командировку выдается в подотчет денежный аванс в размере предполагаемой 

суммы, причитающейся на оплату проезда, расходов по найму жилого 

помещения и суточных. 

4.7.5. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет 

(за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), а также по 

почтовым карточкам – 30 календарных дней. 

4.7.6. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа начальника 

управления ПФР в соответствии с заявлением работника.  

4.7.7. Работники, получившие денежные средства под отчет на командировку, 

обязаны в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня выхода на работу, 

представить Авансовый отчет (код формы по ОКУД 0504505) в соответствии с 

Указаниями Банка России от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 

операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства». 

4.7.8. К Авансовому отчету прилагаются: документы о найме жилого 

помещения, документы, подтверждающие расходы по проезду и иные 

связанные со служебной командировкой расходы, произведенные работником с 

разрешения или с ведома начальника управления ПФР.    

4.7.9. Выдача под отчет денежных документов (марки, конверты и т.д.) может 

производиться подотчетному лицу независимо от наличия денежных 

документов в подотчете. 

4.7.10. Передача выданных под отчет денежных средств, денежных документов 

одним работником другому запрещается. 

4.7.11. Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме 

денежных средств, выданных на основании утвержденной сметы расходов. 

Операции по счету 208 «Расчеты с подотчетными лицами» отражаются в 

журнале операций №3. 
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5. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ФУНКЦИЙ  

АДМИНИСТРАТОРА ДОХОДОВ БЮДЖЕТА ПФР И 

КОРРЕСПОНДЕНЦИЯ СЧЕТОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА 

 

5.1. Поступления, являющиеся источниками формирования доходов бюджета 

ПФР, подлежат зачислению на лицевой счет администратора доходов бюджета.  

5.2. Перечень доходов и их детализация приведены в Перечне доходов и 

наименовании дебиторов, принимаемых к бюджетному учету администратором 

доходов бюджета. 

5.3. Поступления, являющиеся источниками формирования доходов бюджета 

ПФР, подлежат зачислению на лицевой счет администратора доходов бюджета.  

Аналитический учет по счету ведется в Ведомости учета невыясненных 

поступлений прошлых лет. 

 

 

6. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 

 

6.1. Инвентаризация имущества и обязательств проводится Управлением в 

соответствии с Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 №49 «Об утверждении 

Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств» и Положением о порядке проведения инвентаризации, 

утвержденным начальником управления ПФР. 

6.2. Инвентаризация имущества и обязательств проводится ежегодно в период с 

1 октября по 31 декабря отчетного года перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности. 

6.3. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная 

комиссия по приказу начальника управления ПФР.  

6.4. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в Положении о 

порядке проведения инвентаризации, утвержденном начальником управления 

ПФР. 

 В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, 

выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию 

может проводить комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 

руководителя. 

6.5. Результаты инвентаризации протоколируются комиссией. Результаты 

инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в 

котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в 

годовом бухгалтерском отчете. 

Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения 

фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются и 

отражаются на счетах бухгалтерского учета в порядке, предусмотренном 

Министерством финансов Российской Федерации. 

6.6. Внезапная ревизия кассы должна проводиться не реже 1 раза в квартал по 

приказу начальника управления ПФР. Распорядительным актом руководителя 

создается комиссия. Недостача денежных средств в кассе взыскивается с 
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кассира или виновного лица, а излишек кассы зачисляется в доход бюджета 

Управления. 

6.7.  Проверка фактических показаний спидометра транспортных средств 

УПФР показаниям в путевом листе осуществляется комиссией, назначенной 

приказом начальника управления. Результаты проверки оформляются Актом 

проверки соответствия фактических показаний спидометра показаниям в 

путевом листе. 

6.8. При инвентаризации расчетов проверяется обоснованность сумм, 

числящихся на соответствующих счетах бюджетного учета Управления, и 

состояние дебиторской и кредиторской задолженности.  

Инвентаризации подлежат: 

- расчеты Управления с бюджетами Российской Федерации (суммы 

переплат по налогам и сборам, обязательства по расчетам с бюджетом и 

внебюджетными фондами по налогам и сборам),  

- расчеты с поставщиками, подрядчиками, подотчетными лицами, 

депонентами, не погашенные виновными лицами суммы потерь и недостач, 

дебиторами  и кредиторами по доходам, другими дебиторами и кредиторами.  

Сверка расчетов с поставщиками и подрядчиками должна производиться 

независимо от наличия задолженности  на момент проведения сверки расчетов 

с организацией. Для сверки расчетов с поставщиками и подрядчиками  

применяется Акт сверки взаимных расчетов (Приложение № 91 к настоящей 

Учетной политике). 

6.9. При проведении инвентаризации данные о фактическом наличии 

имущества и обоснованности обязательств, числящихся в бюджетном учете, 

заносятся в регистры бюджетного учета, утвержденные соответствующими 

постановлениями Федеральной службы государственной статистики и 

приказами Министерства финансов Российской Федерации, Реестр 

инвентаризации расчетов с прочими дебиторами и кредиторами (приложение 

105 к настоящей Учетной политике), Сводный реестр инвентаризации расчетов 

с прочими дебиторами и кредиторами (приложение 105а к настоящей Учетной 

политике), Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов (приложение 

106 к настоящей Учетной политике), Инвентаризационная опись банковских 

гарантий (приложение 111 к настоящей Учетной политике), 

Инвентаризационная опись договоров аренды и безвозмездного пользования 

имуществом (приложение 112 к настоящей Учетной политике), Реестр сумм 

неисполненных принятых обязательств (приложение 113 к настоящей Учетной 

политике), Акт инвентаризации финансовых вложений (кроме финансовых 

активов, хранящихся в кассе организации) (приложение 114  к настоящей 

Учетной политике). 

 

 

7. УЧЕТ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ. 

 

7.1. Учет осуществляется получателем бюджетных средств по 

забалансовым счетам: 
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01 «Имущество, полученное в пользование»; 

02 «Материальные ценности на хранении»; 

03 «Бланки строгой отчетности»; 

04 «Сомнительная задолженность»; 

05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному 

снабжению»; 

07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»; 

08 «Путевки неоплаченные»; 

09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных»; 

10 «Обеспечение исполнения обязательств»; 

16 «Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения 

законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок»; 

17 «Поступления денежных средств»; 

18 «Выбытия денежных средств»; 

20 «Задолженность, не востребованная кредиторами»; 

21 «Основные средства в эксплуатации»; 

22 «Материальные ценности, полученные по централизованному 

снабжению»; 

23 «Периодические издания для пользования»; 

25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»; 

26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»; 

27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)»; 

29 «Представленные субсидии на приобретение жилья»; 

30 «Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц»; 

40 «Финансовые активы в управляющих компаниях». 

7.2. Учет на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в 

пользование». 

Выбытие неисключительных прав пользования на результаты 

интеллектуальной деятельности, полученных УПФР в безвозмездное 

(возмездное) пользование, осуществляется по окончании срока действия 

лицензионного договора (контракта), лицензии. 

7.3. Учет на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на 

хранении». 

Материальные ценности, в отношении которых комиссией по 

поступлению и выбытию нефинансовых активов установлена неэффективность 

дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям 

актива), учитываются до дальнейшего определения функционального 

назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, 

продажи или списания) на забалансовом счете в следующей оценке: 

- по остаточной стоимости (при наличии); 

- в условной оценке один объект, один рубль, - при полной амортизации 

объекта (при нулевой остаточной стоимости). 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=107750;fld=134;dst=100360
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7.4. Учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной 

деятельности учреждения бланков строгой отчетности ведется учреждением на 

забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». 

К бланкам строгой отчетности относятся бланки, у которых типографским 

способом отпечатаны серии и номера, в том числе: бланки трудовых книжек и 

вкладыши к ним, бланки государственных сертификатов на материнский 

(семейный) капитал с голографическими наклейками, талоны на проезд и т.п. 

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 

«Бланки строгой отчетности» в условной оценке один рубль за один бланк. 

Аналитический учет по счету ведется материально ответственным лицом в 

Книге учета бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД 0504045) по 

каждому виду бланков строгой отчетности, а по бланкам государственных 

сертификатов на материнский (семейный) капитал – дополнительно в разрезе 

видов бланков государственных сертификатов: незаполненный, заполненный, 

переданный в МФЦ, испорченный.  

Израсходованные и испорченные бланки строгой отчетности списываются 

по Акту о списании бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД 

0504816). 

Порядок приема, учета, хранения и выдачи бланков государственных 

сертификатов на материнский (семейный) капитал регламентируется 

распоряжением Правления ПФР от 27.07.2012 № 211р «Об утверждении 

Порядка приема, учета, хранения и выдачи бланков государственных 

сертификатов на материнский (семейный) капитал». Работники, ответственные 

за хранение и выдачу бланков строгой отчетности, назначаются 

распорядительным актом органа системы ПФР. 

Порядок списания и уничтожения испорченных бланков строгой 

отчетности регламентируется постановлением Правления ПФР от 13.05.2008 № 

149п «Об утверждении Порядка списания и уничтожения испорченных бланков 

строгой отчетности». 

При наличии сплошной нумерации в пределах одной серии бланков МСК, 

полученных в централизованном порядке, полученных от отделений ПФР 

подведомственными им территориальными органами ПФР, допускается 

ведение аналитического учета бланков МСК в диапазоне номеров с указанием 

начального и конечного номеров бланков. 

7.5. Учет на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность».  

Списание задолженности неплатежеспособных дебиторов в связи с 

завершением срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности осуществляется в порядке, установленном: 

постановлением № 753п, на основании распорядительного акта органа 

системы ПФР и оформляется следующими первичными документами: 

в отношении задолженности по переплатам пенсий, пособий и иных 

социальных выплат – Реестром безнадежной к взысканию задолженности по 

платежам в бюджет ПФР, подлежащей списанию (приложение 97 к настоящей 

Учетной политике), сформированным структурным подразделением, 

осуществляющим выплату пенсий; 
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в отношении остальной задолженности – Бухгалтерской справкой (форма 

по ОКУД 0504833); 

постановлением Правления ПФР от 28 августа 2017 г. № 600п «Об 

утверждении Порядка признания безнадежными к взысканию и списания 

финансовых санкций за непредставление в установленные сроки необходимых 

для осуществления индивидуального (персонифицированного) учета в системе 

обязательного пенсионного страхования сведений либо представление 

страхователем неполных и (или) недостоверных сведений о застрахованных 

лицах, а также за несоблюдение страхователем порядка представления 

сведений индивидуального (персонифицированного) учета в форме 

электронных документов» на основании распорядительного акта органа 

системы ПФР и оформляется Бухгалтерской справкой (форма по ОКУД 

0504833); 

постановлением Правления ПФР от 12.02.2018 № 49п «Об утверждении 

Порядка признания безнадежными к взысканию сумм недоимки по страховым 

взносам, задолженности по пеням и штрафам и их списания» и оформляется 

Бухгалтерской справкой (форма по ОКУД 0504833). 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов 

в разрезе видов поступлений, по которым на балансе учреждения учитывалась 

задолженность дебиторов, кроме того: 

в части задолженности по переплатам пенсий, пособий и иных социальных 

выплат, задолженности по денежным взысканиям (штрафам) за нарушение 

законодательства Российской Федерации, в части недоимки по страховым 

взносам, задолженности по пеням и штрафам - в разрезе групп плательщиков 

(дебиторов); 

в части остальной задолженности в разрезе дебиторов с указанием их 

полных наименований, а также иных реквизитов, необходимых для 

определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания. 

7.6. Регистрация в бюджетном учете операций по принятию к учету и 

выбытию объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей 

включительно на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» 

осуществляется на основании первичных учетных документов согласно 

приложению 20 к настоящей Учетной политике. 

7.7. Регистрация операций по принятию к учету и выбытию материальных 

запасов на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное 

пользование работникам (сотрудникам)» осуществляется по балансовой 

стоимости на основании первичных учетных документов, указанных в перечне  

(приложение 20 к настоящей Учетной политике). 

7.8. Учет топливных карт, предоставленных поставщиком в соответствии с 

заключенным государственным контрактом (договором), для приобретения 

горюче-смазочных материалов ведется на забалансовом счете С27 «Топливные 

карты» в разрезе материально ответственных лиц по их количеству и стоимости 

приобретения, а в случае отсутствия стоимости - в условной оценке один рубль 

за одну карту. 



30 

 

7.9. Учет парковочных карт ведется на забалансовом счете С28 

«Парковочные карты» в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц по 

их количеству и стоимости приобретения, а в случае отсутствия стоимости - в 

условной оценке один рубль за одну карту. 

7.10. Учет дебетовых банковских карт ведется на забалансовом счете С29 

«Дебетовые банковские карты» в разрезе материально ответственных лиц по их 

количеству и стоимости приобретения, а в случае отсутствия стоимости - в 

условной оценке один рубль за одну карту. 

 

 

8. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ 

  

8.1. Обработка учетной информации ведется автоматизировано с применением 

программных комплексов на базе программного обеспечения 

«1С:Предприятие»:  «Бухгалтерия государственного учреждения» ,  «1С: 

Зарплата и кадры бюджетного учреждения», «Свод отчетов». 

8.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи ФЭО осуществляет в установленные сроки электронный 

документооборот по следующим направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 

Казначейства России (через портал СУФД); 

 передача бухгалтерской отчетности в ОПФР с использованием 

программного продукта «Lotus Notes»; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, 

а также по страховым взносам в инспекцию Федеральной налоговой 

службы РФ (ИФНС РФ), отчетности во внебюджетные государственные 

фонды, органы Росстата с использованием программного обеспечения 

система «Контур-Экстерн»; 

 получение и передача данных по электронным листкам 

нетрудоспособности  в территориальные органы ФСС РФ с 

использованием портала «Госуслуги» и  портала ФСС. 

 Передача в МТУ Росимущество по Спб и ЛО сведений об имуществе 

через «Межведомственный портал по управлению государственной 

собственностью» 

 Получение первичных документов от контрагентов через 

информационную систему электронного документооборота «СБИС». 

 Передача электронных реестров на перечисление денежных средств, 

изготовление пластиковых карт по зарплатному проекту осуществляется 

с применением программного обеспечения «Сбербанк БизнесОнлайн».  

8.3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 

учета и отчетности: 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 

носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 
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9. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО 

ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ 
  

9.1. Внутренний финансовый контроль в Управлении осуществляется в 

соответствии с: 

- Постановлением Правления ПФР от 25.12.2015 №525н «Об утверждении 

Порядка формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего 

финансового контроля, применяемых ПФР и подведомственными ему 

территориальными органами при осуществлении внутреннего финансового 

контроля»; 

- Распоряжением Правления ПФР от 11.03.2016  № 94р «Об организации 

работы по осуществлению внутреннего финансового контроля в органах 

системы ПФР»; 

- Распоряжением Правления ПФР от 14.03.2016 №144р «Об утверждении 

перечня процессов, осуществляемых в рамках внутренних бюджетных 

процедур»; 

- распоряжением Правления ПФР от 20.09.2018 № 478р «Об организации 

работы по ведению и хранению регистров (журналов) учета результатов 

внутреннего финансового контроля в органах системы ПФР». 

- Положением о внутреннем финансовом контроле, утвержденным 

начальником управления ПФР. 

 

  

 

Заместитель главного бухгалтера -   

Заместитель начальник ФЭО                                            Ж.Ю. Маркова 
  


