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Приложение 3

к Примерному порядку организации 

электронного информационного взаимодействия 

Государственного учреждения – Отделения

Пенсионного фонда Российской Федерации 

по Ставропольскому краю

с работодателем (страхователем) по представлению документов, 

необходимых для назначения пенсий работникам 

Инструкция по настройке ПО для сканирования документов с

использованием XnView

Для сканирования изображений установить TWAIN – драйвера на сканер.

Характеристики формата файла: JPEG, цветное изображение, разрешение не более 300 точек на дюйм, глубина цвета не более 16 бит.

При сканировании выполнить следующие действия (на примере HP Laser 3390);
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1. Создать каталог, в которой будет сохраняться сканированные копии документов (папка с номером СНИЛС). В XnView выбрать рабочий сканер (один раз), который соответствует TWAIN – драйверу (Файл/Выбрать сканер).

2. Для того, чтобы все сканированные изображения помещались в нужный каталог (ранее созданная папка в соответствии с п.6 настоящей Инструкции) нужно прописать путь к нему в поле «Папка» (Файл/Сканировать в…), а также в поле «Имя файла» нужно указать название, (например, pasport) и все сканкопии под этим именем будут нумероваться по порядку (pasport 1, pasport 2 и т.д.). Но после сканирования одного документа при переходе к другому необходимо изменить настройку «Имя файла» на следующий вид документа, для этого предварительно закрыв программу сканирования. Все остальные поля стоят по умолчанию (начальный номер – 1, четные и нечетные страницы, формат JPG-JPEG).
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3. После нажатия кнопки “Сканировать» откроется окошко, где нужно изменить разрешение изображения (300 dpi) и если нужно глубину цвета (16 бит), в некоторых случаях необходимо запустить предпросмотр, а также произвести обрезку до нужного размера и поворот изображения. При использовании TWAIN – драйверов в основном все выставленные характеристики файла сохраняются, если же это не происходит выставлять значения вручную. Окно сканирования следует закрывать при завершении сканирования одного документа.

4. Имена сканированных копий в заданной папке должны соответствовать «Перечню документов» 

	Перечень пакета документов

	Название документов
	Аббревиатура при создании сканированного файла

	Военный билет
	vb

	Документ о заработке
	zarp

	Документ о льготном стаже
	lgot
	
	
	

	Документ о месте жительства/ Месте пребывания
	adr

	Документ о стаже
	stag

	Документ ЧАЭС
	chaes

	Заявление
	zayvl

	Заявление о согласии
	zayvl_cogla

	Опись
	opis

	Паспорт
	pasport

	Прочие документы
	d_1, d_2  т.д.

	Решение Комиссии Суда
	syd

	Свидетельство о Заключении/Расторжении Брака
	brak
	
	
	

	Свидетельство о рождении/Об усоновлении
	deti
	
	
	

	Свидетельство о смерти
	sv_smert
	
	
	

	Список кандидатов
	spis_kand
	
	
	

	Справка жилищных органов/Сельсоветов/Администраций
	jek
	
	
	

	Справка МСЭК
	msek

	Справка об учебе/О прекращении учебы
	uch

	Справка о смерти
	sp_smert

	Страховое свидетельство
	strah

	Трудовая книжка
	trud

	Удостоверение
	ud

	Диплом
	diplom

	Справка Министерства обороны
	sp_mo

	Свидетельство о предпринимательстве
	predpr


При необходимости нужно повернуть изображение так, чтобы вся информация в нем была однозначно читаемой.

5. В процессе работы закрывать программу XnView не требуется.

6. Формирование Имени сообщения (макета пенсионного дела)

Структура имени:

МакетПД_КодУПФР_Рег№Страхователя_Снилс_ДатаПрава_Стаж_ИдентификаторДокументоборота 

Макет ПД – опознаватель посылки;

КодУПФР – код УПФР - район проживания/прописки кандидата; 

СНИЛС кандидата;

Рег№Страхователя; 

ДатаПрава – дата выхода на пенсию кандидата (формат даты - ГГГГММДД);

Стаж – вида стажа (Л - льготный стаж,О - общий стаж); 

ИдентификаторДокументооборота (заполняется автоматически при отправке по каналу ПК БПИ).

Пример:

МакетПД_044-015_044-015-001001_015-022-39-34_20130405_Л_ae467f694944e32a40ba6d4bce376d 

Размер каждого файла не должен превышать 2 Мб.
