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Приложение № 1 к Приказу
ОСФР по Воронежской области

от  09.01.2023  № 1-ОД
Учетная политика 

Отделения Фонда пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации по Воронежской области
Учетная политика Отделения Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Воронежской области (далее соответственно Отделение) по исполнению бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее - Учетная политика) устанавливает единство общих принципов исполнения бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее – СФР) органами системы СФР, организации и функционирования бюджетной системы СФР, определяет порядок и методы ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности по исполнению бюджета СФР.
I. Общие положения

1.1. Настоящей Учетной политикой регламентируются правоотношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе исполнения бюджета СФР, контроля за его исполнением, осуществления бюджетного учета, составления, рассмотрения и представления бюджетной отчетности. 
1.2. Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы СФР:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

федеральным законом о бюджете Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                 от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 ноября 2017 г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря  2017 г. № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 27 февраля 2018 г. № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 28 февраля 2018 г. № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 28 февраля 2018 г. № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 декабря 2018 г. № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября     2019 г. № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября      2019 г. № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 июня 2020 г. № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 сентября 2020 г. № 223н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 октября 2020 г. № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17 мая 2022 г. № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов)»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 июня 2023 г. № 80н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2024 год (на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов).»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля     2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 24 мая 2022 г. № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения;
указаниями Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У (ред. от 05.10.2020) «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

приказ Министерства финансов России от 13 июня 1995 № 49 (ред. от 08.11.2010) "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств";

Учетной политикой Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, утвержденной приказом Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации от 09.01.2023 № 14;
иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы  бюджетного учета.
1.3. При организации ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности Отделение руководствуется Учетной политикой Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, утвержденной приказом Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации от 09.01.2023 № 14, отдельными положениями Учетной политики Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, утвержденной приказом Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации от 09.01.2023 № 15, исходя из выполнения следующих функций:

учет операций по осуществлению функций финансового органа СФР;
учет операций по осуществлению функций получателя бюджетных средств, 
учет операций по осуществлению функций администратора доходов бюджета СФР.
1.4. В соответствии с Порядком открытия казначейских счетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 01.04.2020 г. № 15н и заключенным Соглашением об осуществлении органом Федерального казначейства отдельных функций по исполнению бюджета СФР при кассовом обслуживании исполнения бюджета открыты казначейские счета с применением следующих кодов вида казначейского счета:
3100 – средства поступлений, являющихся источниками формирования доходов бюджета бюджетной системы Российской Федерации;

3241 - средства бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации;

3242 – средства, поступающие во временное распоряжение получателей средств бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации. 

Учет операций со средствами бюджета СФР осуществляется в соответствии с Порядком  казначейского обслуживания, утвержденным приказом Федерального казначейства  от  14.05.2020 г. № 21н,  на лицевых счетах, открытых в органах Федерального казначейства:
лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств, для учета бюджетных и денежных обязательств получателя бюджетных средств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета (в том числе в иностранной валюте и (или) источника дополнительного бюджетного финансирования) с признаком «03» в 1-2 разрядах номера лицевого счета (далее - лицевой счет получателя бюджетных средств);

лицевой счет, предназначенный для отражения операций, связанных с администрированием доходов бюджета бюджетной системы Российской Федерации, с признаком «04» в 1-2 разрядах номера лицевого счета (далее - лицевой счет администратора доходов бюджета);

лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами во временное распоряжение получателя бюджетных средств, с признаком «05» в 1-2 разрядах номера лицевого счета (далее - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств);

лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований, полученных администратором источников внутреннего финансирования дефицита бюджета от главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора), а также для отражения операций администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по привлечению и погашению источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее -) с признаком «08» в 1-2 разрядах номера лицевого счета (далее – лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета). 
1.5. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства  при выполнении хозяйственных операций является управляющий Отделением. (Основание: часть 1 статьи 7 Закона от  06.12.2011 № 402 - ФЗ «О бухгалтерском учете»).

        Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета в Отделении возлагается на главного бухгалтера - начальника управления казначейства. Сотрудники управления казначейства руководствуются в своей деятельности Положением об Управлении казначейства, Положениями об отделах Управления казначейства и своими должностными инструкциями. (Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказ Отделения от 09.01.2023г. № 17-ОД).
Главный бухгалтер - начальник управления казначейства  подчиняется непосредственно управляющему Отделения и несет ответственность за формирование Учетной политики Отделения, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной  бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Требования главного бухгалтера - начальника управления казначейства  по документальному оформлению хозяйственных операций и представление в управление казначейства необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Отделения. 
При увольнении руководителя или главного бухгалтера применять Положение о порядке оформления и составления актов приема-передачи дел, утвержденное Постановлением Правления ПФР от 23.09.1998 № 77.

        1.6. В целях реализации требований федеральных стандартов бухгалтерского учета СГС «Представление отчетности» и СГС «Учетная политика» Отделение размещает копии документов Учетной политики и публично-раскрываемые показатели бухгалтерской (финансовой) отчетности после получения от СФР уведомления о приеме отчетности,  в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на региональной странице официального сайта СФР.
        1.7. В Отделении действуют постоянные комиссии:

- комиссия по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов, находящихся у Отделения Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Воронежской области на праве оперативного управления (далее -  комиссия по приемке и выбытию нефинансовых активов);
- комиссия для инвентаризации кассы Отделения;
Составы постоянно действующих комиссий утверждаются приказами Отделения.

Для проведения инвентаризаций в Отделении создается инвентаризационная комиссия. Состав комиссии утверждается ежегодно отдельным приказом.  

1.8.   Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, применяемого в соответствии с установленными функциями участников бюджетного процесса,  утвержденного приказом  СФР от 09.01.2023 г. № 16.
Рабочий план счетов содержит счета бюджетного учета, применяемые для синтетического и аналитического учета с применением особенностей формирования номера счета плана счетов, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для участников бюджетного процесса и порядком формирования органами системы СФР номеров отдельных счетов бюджетного учета.

При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде  номера счета применяются следующие коды видов  деятельности:

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
«3» - средства во временном распоряжении.
В связи с переходом на новую схему расчетов с бюджетом, в бухгалтерском учете вводятся новые счета:

- счет 303 14 "Расчеты по единому налоговому платежу";

- счет 303 15 "Расчеты по единому страховому тарифу". 
Для отражения начисления страховых взносов применяется единый счет 303 15 (вместо счетов 303 02, 303 07 и 303 10).

Единый налоговый платеж изначально отражается по дебету счета 0 303 14 000 (перечисление налогов, сборов и взносов общей суммой). После того как налоговая распределит суммы, необходимо будет сделать записи по кредиту счета 0 303 14 000 и дебету счетов 0 303 xx 000, 0 303 15 000. Для этого используем справку о принадлежности денег.
1.9. При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими  постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, первичные документы, утвержденные Учетной политикой по исполнению бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, а также самостоятельно разработанные Отделением формы, образцы которых приведены в Приложениях к настоящей Учетной политике:
- приложение № 2 « Уведомление о лимитах бюджетных обязательств»;
- приложение № 3   «Реестр доходов, администрируемых СФР»;

- приложение № 4 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам на заработную плату»;
- приложение № 5 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам на заработную плату (ТСР)»;
- приложение № 6 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам на иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда»;

- приложение № 7 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам на иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда (ТСР)»;
- приложение № 8 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам по взносам по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам государственных внебюджетных фондов»; 

- приложение № 9 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам по взносам по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам государственных внебюджетных фондов (ТСР)»;

- приложение № 10 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам на уплату налогов, сборов и иных платежей, исполнение судебных актов по возмещению причиненного вреда, иные выплаты населению»;

- приложение № 11 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам на пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам (кроме публичных нормативных обязательств)»;
- приложение № 12 «Расшифровка расходов к ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам на пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам (кроме публичных нормативных обязательств) (ТСР)»;
- приложение № 14 «Заявление о выдаче под отчет денежных документов»; 

- приложение № 15 «Отчёт  о движении денежных документов - знаков почтовой оплаты (марки, маркированные конверты)»;

- приложение № 16 «Заявление на выдачу под отчет денежных средств, за исключением выдачи средств на командировочные расходы»;
- приложение № 17 «Заявление об оплате расходов по найму жилого помещения во время командировки сверх установленных норм»;

- приложение № 18 «Заявление об оплате расходов по найму жилого помещения во время командировки без предоставления подтверждающих документов»;
- приложение № 19 «Заявление на перечисление на банковскую карту»;
- приложение № 19 «Расшифровка бюджетных обязательств»;
- приложение № 19 «Расшифровка денежных обязательств»;
- приложение № 20 «Сведения для отражения зарплаты в бухучете»;
- приложение  № 21 «Сводный реестр на отправку служебной корреспонденции».
Предоставление права подписи первичных учетных документов должностным лицам утверждается распорядительным актом Отделения.

        Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации, заверенные собственноручной подписью и (или) в форме электронных документов с использованием соответствующего вида электронной подписи.

Первичные    (сводные)    учетные    документы    подтверждающие    факты хозяйственной   жизни,   сформированные   в   государственной   информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее - ЕЦП) подписанные электронной подписью, хранятся в электронном виде в архиве ЕЦП.
        Периодичность, сроки составления форм первичных учетных документов и регистров бюджетного учета, а также лица, ответственные за составление, регистрацию и хранение указанных документов оформляется по утвержденному Графику документооборота (приложение № 1).
Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также  достоверность содержащихся в них  данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
При поступлении первичных учетных документов факт хозяйственной жизни отражается в учете датой подписания руководителем (заместителем руководителя) Отделения документов.

1.10. В целях ведения бюджетного учета и составления на его основе бухгалтерской (финансовой) отчетности в Отделении используются программные комплексы «Исполнение бюджета и бюджетный учет ПФР», «Бухгалтерия государственного учреждения», «Свод отчетов ПРОФ», «Зарплата и кадры», на базе типового программного обеспечения на платформе «1С: Предприятие».
В целях ведения аналитического учета расчетов с плательщиками страховых взносов, уплачиваемых лицами, добровольно вступившими в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию, дополнительных страховых взносов, денежных взысканий (штрафов) за нарушение законодательства Российской Федерации, получателями пенсий, пособий и иных социальных выплат используются программные комплексы «Система персонифицированного учета», региональная компонента подсистемы «Администрирование страховых взносов», программно-технические комплексы «Назначение (установление) и выплата пенсии, ЕДВ, ДМО, ДЕМО и ФСД», «Назначение и выплата пенсий лицам, проживающим за границей», «Материнский (семейный) капитал», «Выплата СПН правопреемникам ЗЛ».
 1.10. В целях ведения бюджетного учета и составления на его основе бухгалтерской (финансовой) отчетности в Отделении используется Информационная система «Единая информационная система автоматизации административно-хозяйственной деятельности» (далее - ЕИС АХД).

В целях ведения аналитического учета расчетов с плательщиками страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, страховых взносов, уплачиваемых лицами, добровольно вступившими в правоотношения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, страховых взносов, уплачиваемые лицами, добровольно вступившими в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию, дополнительных страховых взносов, денежных взысканий (штрафов) за нарушение законодательства Российской Федерации, получателями пенсий, пособий и иных социальных выплат используются программные комплексы «Система персонифицированного учета», региональная компонента подсистемы «Администрирование страховых взносов», программно-технические комплексы «Назначение (установление) и выплата пенсии, ЕДВ, ДМО, ДЕМО и ФСД», «Назначение и выплата пенсий лицам, проживающим за границей»,       «Материнский       (семейный)       капитал»,       «Выплата       СПН правопреемникам ЗЛ», ЕЦП, Федеральная государственная информационная система Единая интегрированная информационная система «Соцстрах».»;
1.11. В Отделении принимаются следующие меры по обеспечению сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности:

- на серверах ежедневно производится сохранение резервных копий всех используемых информационных баз данных «1С»;

-  по итогам отчетного года после сдачи годовой отчетности производится копирование информационных баз данных «1С» на сервера  с их последующим  хранением на сетевом ресурсе;

- по итогам каждого календарного месяца с помощью перечисленных выше программных продуктов формируются регистры (сводные регистры и журналы) бюджетного учета, систематизируются в хронологическом порядке и в связи с большим объемом учитываемой информации распечатываются на бумажном носителе в объеме титульного листа и листов, отражающих обороты для Главной книги (код формы по ОКУД 0504072) и (или) хранятся в виде электронных документов с электронной подписью на выделенном сетевом ресурсе.

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных носителях и (или) в архивных электронных файлах, подписанных с использованием соответствующего вида электронной подписи, защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела (при необходимости могут быть распечатаны по запросу уполномоченного лица). 
Перечень основных первичных (сводных) учетных документов подлежащих хранению в электронном архиве, приведен в Приложении № 22 к настоящей Учетной политике.

Бухгалтерская справка (код формы по ОКУД 0504833) к Выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств (код формы по КФД 0531759) согласно перечня основных первичных (сводных) учетных документов, прилагаемых к регистрам бюджетного учета (приложение 4 к  Учетной политике СФР) и в связи с большим объемом учитываемой информации распечатывается на бумажном носителе в объеме титульного листа и листов содержащих подписи должностных лиц ответственных за составление справки.
Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые добавления (исправления, внесение изменений) в электронных базах данных не допускаются.

1.12. Электронный документооборот с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи Отделение осуществляет по следующим направлениям:

- электронный документооборот с Управлением Федерального казначейства по Воронежской области с применением программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота» на основании заключенного соглашения об электронном документообороте от 03.09.2013 № 3100/1;
-   передача месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности в СФР с использованием электронной почты Lotus Notes файлом в формате xml с последующим представлением на бумажных носителях;
- прием, передача и подписание извещений (ф.0504805) в части внутриведомственных расчетов по передаче материальных ценностей, работ и услуг с использованием программного продукта «Модуль обмена извещениями ПЭД СФР»;
- прием, передача и подписание извещений (ф.0504805) в части внутриведомственных расчетов по передаче материальных ценностей, работ и услуг с использованием программного продукта «Система электронного документооборота СФР»;
- электронный документооборот с инспекцией Федеральной налоговой службы, передача отчетности во внебюджетные государственные фонды,   статистической отчетности в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики осуществляется с применением программного обеспечения представляемого оператором электронного документооборота, удостоверяющего центра;  
- передача электронных реестров на перечисление (зачисление) денежных средств, изготовление пластиковых карт и т.д. по зарплатным проектам с кредитными учреждениями на основании заключенных договоров с применением программного обеспечения кредитных учреждений;

- передача сведений в Территориальное Управление Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Воронежской области с применением  Межведомственного портала по управлению государственным имуществом (Модуль правообладателя);

- обмен первичными документами в части начисленных и доставленных сумм пенсий и иных социальных выплат (Расчетные ведомости, ведомости, реестры и т.д.) с Управлением выплаты пенсий и социальных выплат ОСФР производится в электронном виде по защищенным каналам связи с использованием ПО «VipNet Клиент» с представлением их за месяц архивным файлом с ЭЦП в разрезе районов;

 
- размещение информации о деятельности учреждения на странице Отделения на официальном сайте СФР  www.sfr.gov.ru.

1.13. Ежемесячно формируются  следующие журналы операций (код формы по ОКУД 0504071), (код формы по ОКУД 0509213) (далее - Журнал операций) на бумажных носителях и (или) в виде электронного документа с использованием соответствующего вида электронной подписи:


Журнал операций № 1 по счету «Касса» (код формы по ОКУД 0504071);


Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами (финансовое и материально-техническое обеспечение текущей деятельности Фонда) (код формы по ОКУД 0504071);

Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами (код формы по ОКУД 0504071);

Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками (код формы по ОКУД 0504071);

Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам (код формы по ОКУД 0504071);

Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (код формы по ОКУД 0504071);

Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504071);

Журнал операций № 8 по прочим операциям (код формы по ОКУД 0504071);
Журнал операций № 8-ош по исправлению  ошибок прошлых лет (код формы по ОКУД 0504071)

Журнал операций № 99 по забалансовым счетам (финансовое и материально-техническое обеспечение текущей деятельности Фонда)   (код формы по ОКУД 0504071) (код формы по ОКУД 0509213).  
1.14. Отражение платежей в разрезе страхователей осуществляется                              в Лицевом счете страхователя, в котором формируются операции взаиморасчетов со страхователем.   

На основании выгрузки данных из Лицевого счета страхователя                            в бюджетном учете формируется развернутое сальдо по счету 1 205 14 01 000 «Расчеты с плательщиками по обязательным страховым взносам»                                 по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 1 января.

Учет ведется без аналитики по страхователям.
II.    Учет нефинансовых активов.
2.1.   Принятие на учет вновь поступивших объектов нефинансовых в и выбытие нефинансовых активов осуществляется постоянно действующей комиссией ОСФР по Воронежской области в соответствии с Порядком оформления поступления и выбытия объектов нефинансовых активов (приложение №19 к Учетной политике СФР). 

     Принятие к бюджетному учету объектов основных средств осуществляется согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденного приказом Федерального агентства        по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст (далее – ОКОФ ОК 013-2014), к группировке объектов основных фондов по подразделам и пункту 45 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н, с учетом особенностей, изложенных в Учетной политике СФР.
2.2.  Единицей учета основных средств и нематериальных активов является инвентарный объект. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер. Инвентарный номер формируется согласно Структуре кодовых обозначений инвентарного номера (приложение № 18 к Учетной политике СФР). Объекты стоимостью до 10 000 рублей учитываются по номенклатурному номеру. 
Не проставляются инвентарные номера на следующих объектах имущества в силу особенностей регистрации их учета (кадастровый номер, государственный регистрационный знак):

- здания, помещения

- транспортные средства.
Не наносятся инвентарные номера на объекты биологических ресурсов.
2.3. Составную часть (монитор) автоматизированного рабочего места (компьютер - монитор), устанавливаемую в обособленный комплекс конструктивно сочлененных предметов в целях модернизации, дооборудования учитывается как отдельный инвентарный объект.

Вновь поступившие в ОСФР по Воронежской области мониторы принимаются к учету как отдельные инвентарные объекты.

Вновь поступившие в ОСФР по Воронежской области компьютеры, при условии отражения в первичных учетных документах (товарных накладных, УПД, актах и т.д.) отдельно  соответствующих стоимостных показателей, принимаются к учету как отдельные инвентарные объекты (системный блок (с клавиатурой и мышью) и монитор). В ином случае – как один самостоятельный инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств (системный блок, монитор, клавиатура, мышь).
2.4. Начисление амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом.  

     Сроки полезного использования основных средств, которые не указаны в Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1, устанавливаются комиссией по поступлению и выбытию активов  ОСФР по Воронежской области в соответствии с техническими условиями, рекомендациями организаций-изготовителей и т.д. В случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя (организации–изготовителя) – на основании решения комиссии ОСФР по Воронежской области по поступлению и выбытию активов.

2.5. Списание федерального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за ОСФР, по Воронежской области осуществляется в соответствии с постановлением Правления ПФР от 26.09.2012 № 262п «Об организации работы по списанию федерального имущества, находящегося у Пенсионного фонда Российской Федерации и его территориальных органов, на праве оперативного управления».
2.5. Списание федерального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за ОСФР по Воронежской области, осуществляется в соответствии с приказом СФР от 20 декабря 2023 г. № 2529 «Об утверждении Положения об организации работы по списанию, реализации, безвозмездной передаче федерального имущества, закрепленного за Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации, территориальными органами СФР и подведомственными СФР учреждениями на праве оперативного управления».
2.6. Техническая документация (технические паспорта, гарантийные талоны) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях ОСФР по Воронежской области (управление материально-технического обеспечения, управление информационных технологий, отдел по  защите информации и др.) отвечающих за их эксплуатацию. 

2.7. Материальные запасы отражаются в учете по индивидуальным наименованиям. Единицей учета материальных запасов является номенклатурная единица. Группировка материальных запасов осуществляется в соответствии со спецификацией к государственному контракту (договору).

     Оценка материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. 

     Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.

     Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов, номенклатурным единицам, местам хранения и ответственным лицам.

      Выдача в эксплуатацию для нужд Отделения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, расходных материалов (картриджей, тонеров, элементов питания и т.п.), хозяйственных материалов, средств индивидуальной защиты, специальной литературы и др. оформляется «Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения» (форма 0504210). Ведомость является основанием для списания материальных запасов. Реестр расходования немаркированных конвертов (отчет)  отправленной корреспонденции является основанием для списания немаркированных конвертов. 

     Перечень материальных ценностей со сроком полезного использования более 12 месяцев, которые принимаются к учету в составе  материальных запасов, приведен в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике. 

2.8.  Отражение в учете поступления ГСМ осуществляется на основании сводных первичных документов (товарных накладных, универсально-передаточных документов, расшифровки оборотов по топливным картам), оформляемых поставщиками по итогам отчетного месяца. Списание израсходованного бензина, дизельного топлива отражается в учете один раз в последний день месяца по фактической стоимости.

Форма путевого листа утверждена постановлением Госкомстата                    от 28 ноября 1997 г. № 78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте».

2.9. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных».
     Счет предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Учету на забалансовом счете подлежат: автошины, колесные диски, аккумуляторы.

2.10. Объекты основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно,  принимаются к забалансовому  учету на счет 21 «Основные средства в эксплуатации» на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта (приложение № 19 к Учетной политике СФР). 

III. Учет финансовых активов.
3.1.  Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций согласно Указанием Центрального Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»). 
        3.2. Лимит остатка кассы на отчетный год утверждается приказом Отделения.

        3.3. Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе Отделения, несет специалист управления казначейства,  с которым заключен договор о полной материальной ответственности  и на которого возложены обязанности кассира.
        3.4. Инвентаризация денежных средств, денежных документов, учтенных дубликатов ключей в Отделении проводится ежеквартально.
        3.5. Образцы подписей лиц, уполномоченных подписывать кассовые документы Отделения, утверждаются приказом  Отделения.

 3.6. Денежные средства, денежные документы выдаются под отчет на основании заявления только работникам Отделения.


Выдача денежных средств под отчет работнику на хозяйственные расходы осуществляется на срок не более 14 календарных дней.
3.7. Денежные средства выдаются под отчет путем перечисления на зарплатную карту по распоряжению управляющего или заместителя управляющего Отделением на основании  письменного заявления получателя с указанием назначения и срока, на который они выдаются по форме Приложение № 16 к настоящей Учетной политике. Заявление на выдачу денежных средств на командировочные расходы составляется по форме Приложение № 1  к Отдельным положениям Учетной политике СФР.

Выдача денежных средств под отчет производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета.

3.8. При направлении работников в служебные командировки, в том числе и однодневные, и возмещении расходов, связанных со служебными командировками, Отделение руководствуется постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки», постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 г. № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», постановлением Правления ПФР от 24 ноября 2016 г. № 1062п «О возмещении расходов, связанных со служебными командировками», постановлением Правления ПФР от 3 декабря 2014 г. № 482п «О командировании работников системы ПФР».
3.8. При направлении работников в служебные командировки, в том числе и однодневные, и возмещении расходов, связанных со служебными командировками, следует руководствоваться Положением об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 г. № 749 , постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 г. № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», приказом СФР от 11 января 2023 г. № 26 «О командировании работников системы СФР», приказом СФР от 30 июня 2023 г. № 1287 «О возмещении расходов, связанных со служебными командировками», постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 2022 г. № 1915 «Об отдельных вопросах, связанных с командированием на территории Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области.
        3.9.  Работник, получивший денежные средства под отчет обязан в срок, не превышающий 3 рабочих дней после истечения срока, на который они выданы, представить Авансовый отчет (код формы по ОКУД 0504505), составленный на бумажном носителе или Отчет о расходах подотчетного лица (код формы по ОКУД 0504520), составленный в форме электронного документа  (далее – Авансовый отчет).

        Проверка Авансового отчета управлением казначейства, его утверждение управляющим  Отделения или заместителем управляющего и окончательный расчет по суммам, выданным в подотчет (выплата работнику перерасхода или внесение в кассу неиспользованного аванса), осуществляются в срок, не превышающий 5 рабочих дней после дня истечения срока представления Авансового отчета. Для выплаты перерасхода, работник предоставляет заявление по форме согласно Приложению № 19 к настоящей Учетной политике.
3.10. Работник, получивший денежные документы под отчет, одновременно с Авансовым отчетом  обязан представить Отчет о движении денежных документов - знаков почтовой оплаты (марки, маркированные конверты) (приложение № 15 к настоящей Учетной политике), Сводный реестр на отправку служебной корреспонденции (приложение № 21 к настоящей учетной политике), а также документы, подтверждающие фактически произведенные расходы.

3.11. Если работник в установленный срок не представил авансовый отчет или не возвратил остаток неиспользованного аванса, Отделение имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

3.12. В Отделении установлен следующий порядок нумерации авансовых отчетов (ф. 0504505):

- при отчете за командировочные расходы структура номера авансового отчета формируется следующим образом:

	Номер служебного задания (номер приказа о направлении в командировку для управляющего Отделением)
	Буквенный код


В зависимости от цели командировки применяются следующие буквенные коды:

	Цель командировки
	Буквенный код

	Командировки в Москву, не связанные с Планом обучения кадров системы ПФР
	М

	Производственные командировки работников КРО
	П-1

	Семинары-совещания внутри региона
	П-2

	Другие производственные командировки, за исключением работников КРО
	П-3

	Командировки в связи с ремонтом вычислительной техники в Москву
	П-4

	Командировки в соответствии с планом переподготовки и повышения квалификации
	С


- при отчете за прочие расходы структура номера авансового отчета формируется следующим образом:
	Буквенный код
	Порядковый номер


При этом применяются следующие буквенные коды:

	Назначение аванса
	Буквенный код

	Оплата проезда по платной автомобильной дороге
	ХозДор

	Оплата платной автостоянки
	ХозСт

	Приобретение ГСМ
	ГСМ

	Оплата отправки почтовой корреспонденции
	ЗПО

	Прочие расходы
	Хоз


IV. Учет обязательств.
4.1. Оплата поставленных материальных ценностей, оказанных услуг, выполненных работ осуществляется Управлением казначейства на основании счетов (УПД, товарных накладных, актов  и т.п.), содержащих разрешительную надпись руководителя (заместителя руководителя).

4.2. Перечисления денежных средств по оплате труда и прочим выплатам работникам Отделения осуществляются на банковские карты работников.
Основанием для начисления заработной платы, пособий и иных выплат работникам является Табель учета использования рабочего времени (код формы по ОКУД 0504421). Табель применяется для учета фактических затрат рабочего времени. 
В Табеле учета использования рабочего времени (код формы по ОКУД 0504421) используются дополнительные условные обозначения с буквенным кодом: 

  «Д»  «Г» - дней прохождения диспансеризации, предусмотренной статьей 185.1 Трудового кодекса Российской Федерации;

  «ПК» - дней обучения по программам повышения квалификации или профессиональной переподготовки с отрывом от работы;

«ПМ» - дней обучения по программам повышения квалификации или профессиональной переподготовки с отрывом от работы в другой местности;

«ОВ» - дополнительный день отдыха в связи со сдачей крови;

«НВ» - отгул за работу в выходной или праздничный день;

«ДН» «Г»  - дней донорства;
«ПТД» - приостановление трудового договора.

Начисленная заработная плата, пособия и иные выплаты, удержания из начисленных сумм, выплаты за отчетный период (месяц) отражаются  в Полном своде начислений и удержаний согласно Приложению № 21. Для отражения начислений и удержаний в разрезе источников финансирования и статей расходов, налога на доходы физических лиц, а также начислений страховых взносов применяется Приложение № 20 к настоящей Учетной политике - Сведения для отражения зарплаты в бухучете.

Расчетные листки сотрудникам Отделения доступны в электронном виде в Личном кабинете сотрудника программы 1С: «Зарплата и кадры» государственного учреждения КОРП, редакция 3.
        4.3. Оплата труда сотрудников при суммированном учете рабочего времени производится исходя из средней часовой тарифной ставки за учетный период, рассчитанной путем деления оклада на среднемесячное количество часов в учетном периоде, и фактически отработанного количества часов в оплачиваемом месяце. Среднемесячное количество часов в учетном периоде определяется как частное от деления нормального числа рабочих часов в учетном периоде при 40-часовой рабочей неделе в соответствии с производственным календарем на количество месяцев учетного периода.
       4.4. Доплата до минимального размера оплаты труда (далее - МРОТ) работникам производится в соответствии с Трудовым кодексом РФ и Федеральным законом от 19 июня 2000 года N 82-ФЗ. Для работников, принятым временно по срочному трудовому договору расчет МРОТ производится исходя из среднегодовой расчетной часовой ставки за учетный период, рассчитанной путем деления установленного законодательством МРОТ на среднемесячное количество часов в учетном периоде, и фактически отработанных часов в оплачиваемом месяце.
        4.5. При расчете доплаты до МРОТ работникам Отделения, не             включаются следующие виды доплат и выплат:

        - за совмещение должностей, расширение зоны обслуживания, увеличение объема работ;

        -   за сверхурочную работу;

        -   за работу в выходной и праздничный дни;

        -   за работу в ночное время;

        -   материальная помощь;

        -   единовременные премии к праздничным, юбилейным, памятным 
            датам, в связи с награждением;

        -   единовременная выплата к отпуску.
        4.6. Оплату работы в выходной или нерабочий праздничный день    производить в двойном размере от оклада, установленных надбавок, ежемесячной премии. По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть предоставлен другой день отдыха. В этом случае работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается в одинарном размере от оклада с учетом установленных надбавок и ежемесячной премии. За месяц, в котором предоставлен день отдыха, работник получит заработную плату полностью, при этом он отработает на один день меньше нормы.      

Оплату выходных и праздничных дней при нахождении в командировке производить в двойном размере от оклада, установленных надбавок, ежемесячной премии в соответствии с нормой часов по графику пятидневной 40-часовой рабочей недели за фактическое нахождение в пути (с учетом минут) согласно представленных проездных билетов. 

        4.7. Виды затрат, которые  Отделение относит к расходам будущих периодов и порядок их списания на финансовый результат текущего года утвержден Учетной политикой СФР в п. 2.6 раздела II.   

4.8. Порядок формирования резервов (виды формируемых резервов, методы оценки обязательств, дата признания в учете и т.д.) утвержден Учетной политикой ОСФР в п. 2.7 раздела II за исключением резерва на оплату отпусков.

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных кадровой службой.

Резерв при этом рассчитывается ежеквартально, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

      Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется 

персонифицировано по каждому сотруднику:

Резерв отпусков = К * ЗП, где

К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого квартала);

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

       Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается по каждому работнику индивидуально:

Резерв стр. взн. = К * ЗП * С,

где С - ставка страховых взносов.

4.9. Структурное подразделение Отделения, осуществляющее бюджетное планирование, передает структурному подразделению, ведущему бюджетный учет, для принятия к учету бюджетных обязательств одновременно с Ведомостями по принятию бюджетных обязательств по расходам (приложения 11-15 к Учетной политике СФР) расшифровки согласно Приложениям № 4, № 5, № 6, № 7, № 8, № 9, № 10, №11, № 12 к настоящей Учетной политике.
V. Бюджетный учет расчетов по  расходам на пенсионное обеспечение
5.1. Бюджетный учет расчетов по расходам на пенсионное обеспечение ведется в разрезе видов выплат в соответствии с Перечнем статей классификации расходов бюджета СФР с детализацией операций сектора государственного управления.
5.2. Измененные формы первичных учетных документов в части начисленных и доставленных сумм пенсий и иных социальных выплат (Расчетные ведомости, ведомости, реестры и т.д.) разработанные Социальным фондом Российской Федерации и утвержденные Приказом СФР от 09.01.2023 № 14. будут применяться по мере технической готовности программного комплекса ПТК НВП в соответствии с графиком документооборота.
5.3. В случае переезда пенсионера (получателя пенсий, пособий и иных социальных выплат, МСК) в другой район внутри региона способ отражения в учете передачи задолженности или переплат по выплате пенсий, пособий и иных социальных выплат между структурными подразделениями Отделения аналогичен способу отражения в учете передаче задолженности или переплат при переезде пенсионера в другой регион (территориальный орган СФР), установленному в п.3.9 Учетной политики СФР. 
         5.4. В целях составления и ведения  кассового плана исполнения бюджета Социального фонда Российской Федерации:

- отдел бюджетного планирования бюджетного управления, отдел выплаты материнского (семейного) капитала управления выплаты пенсий и социальных выплат, отдел установления отдельных мер социальной поддержки управления установления социальных выплат, отдел организации социальных выплат управления установления социальных выплат, отдел организации и учета процесса инвестирования управления организации работы клиентских служб Отделения на основании сводной бюджетной росписи бюджета СФР по расходам бюджета Социального фонда Российской Федерации, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на текущий финансовый год представляют в управление казначейства Отделения прогноз кассовых выплат по расходам бюджета СФР на текущий финансовый год с помесячной детализацией и на очередной календарный месяц с детализацией по рабочим дням. 

5.5. Основанием для формирования платежных документов на перечисление авансовых платежей организации почтовой связи для осуществления доставки пенсий, пособий и иных социальных выплат является Реестр доставки пенсий, пособий и иных социальных выплат (приложение № 75 к  Учетной политике СФР).
VI.    Учет операций по осуществлению функций администратора доходов бюджета
         6.1. Возврат пенсионеру сумм излишне внесенных или ошибочно внесенных в погашение переплат пенсий, пособий и иных социальных  выплат осуществляется на основании заявления пенсионера о возврате, служебной записки управления выплаты с прилагаемой справкой о факте выявления и погашения переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат (произвольной формы), копии паспорта и банковских реквизитов.
         6.2. Начисление дохода на суммы штрафных санкций в рамках досудебного урегулирования спора по выставленным претензиям отражаются в бюджетном учете на основании ведомости группового начисления доходов, администрируемых ОСФР (приложение 2 к Учетной политике ОСФР).


6.3. Учет на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

 При истечении срока исковой давности (3 года) списание кредиторской задолженности с забалансового счета 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» проводится на основании решения инвентаризационной комиссии ОСФР, принятого по результатам проведенной инвентаризации, в соответствии с пунктом 371 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н, в соответствии с документами, подтверждающими истечение срока исковой давности в случае ликвидации юридического лица, смерти физического лица, исключения из ЕГРЮЛ по решению федерального органа исполнительной власти, осуществляющего гос.регистрацию юридических лиц, вступления в силу судебного решения об отказе плательщику страховых взносов в восстановлении срока давности возврата суммы переплаты по штрафам, обращения плательщика  страховых взносов с просьбой о списании излишне уплаченных сумм по штрафам и финансовым санкциям, в отношении которых истек срок исковой давности.
VII.     Инвентаризация имущества и обязательств

        Инвентаризация активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств и иных объектов бюджетного учета проводится ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности и в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в соответствии с Порядком проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств и иных объектов бюджетного учета в соответствии с Приложением 89 к  Учетной политике CФР.

         Внезапная инвентаризация всех видов имущества – при необходимости в соответствии с приказом управляющего.

Сверка расчетов с поставщиками и подрядчиками производится независимо от наличия задолженности на момент проведения сверки расчетов с организацией. 


Проведения сверки расчетов с дебиторами и кредиторами осуществляется по мере необходимости и перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.
VIII.  Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля

8.1 Внутренний финансовый контроль направлен на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов, Учетной политики СФР и настоящей Учетной политики, на исключение ошибок и повышение уровня ведения учета, составления отчетности, повышение результативности использования финансовых средств и имущества.

Целями внутреннего финансового контроля являются подтверждение достоверности данных учета и отчетности, обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.

Основными задачами внутреннего финансового контроля являются оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности.
Объектами внутреннего финансового контроля являются плановые (прогнозные) документы, контракты (договоры) на приобретение товаров (работ, услуг), первичные учетные документы и регистры учета, хозяйственные операции, отраженные в учете, отчетность, иные объекты по распоряжению руководителя.

Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно руководителем  (заместителем руководителя) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению отчетности.

Внутренний финансовый контроль осуществляется в следующих видах:

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции -  осуществляют должностные лица (руководители структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в процессе финансово-хозяйственной деятельности. К мероприятиям предварительного контроля относятся проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и графиком документооборота, контроль за принятием обязательств, проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров), проверка отчетности до утверждения или подписания.

-  текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции - на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими ведение учета и составление отчетности. К мероприятиям текущего контроля относятся проверка первичных учетных документов, расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты, контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности, сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.
